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Перечень документов 
на соискание ученых званий профессора и доцента[footnoteRef:1] [1:  Для ознакомления с критериями и требованиями см. Постановление Правительства РФ 
от 20 октября 2023 г. № 1746 «О порядке присвоения ученых званий».
] 


Подготовка документов для представления на заседании ученого совета РГГУ начинается при наличии подписанной Выписки из протокола заседания кафедры, ученого совета института или факультета.
До начала работы с документами соискателя в Управление ученого секретаря РГГУ (далее – Отдел) передаются ФИО (полностью), номер телефона и адрес электронной почты соискателя.

1. Выписка из протокола заседания кафедры, ученого совета института или факультета (по усмотрению руководства института или факультета, в состав которого входит кафедра) в печатной (с подписями) 
и электронной (формат Word) формах передается в Управление ученого секретаря РГГУ (далее – Отдел). 
Перечень преподаваемых учебных дисциплин в выписке из протокола должен совпадать с научной специальностью, указанной в аттестационном деле, и с данными, указанными в справке о педагогической работе соискателя.
Названия учебных дисциплин пишутся с большой буквы через точку 
с запятой.
2. Копия трудовой книжки (или выписка из электронной трудовой книжки (заказывается через портал Госуслуги)), подтверждающая стаж научной и педагогической деятельности, соответствующий установленным требованиям (заверяется в Управлении кадров РГГУ, для совместителей – 
по месту основной работы).
Доля занимаемой ставки указывается обязательно.
3. Выписки из приказов РГГУ, подтверждающие наличие соответствующего стажа (можно с разрывом) педагогической работы 
по научной специальности, указанной в аттестационном деле, и наличие стажа непрерывной работы не менее 2 лет на соответствующей должности 
(см. пп. 8в, 10в Постановления Правительства № 1746) с осуществлением педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том числе 
по совместительству) по образовательным программам высшего образования и (или) дополнительного профессионального образования по научной специальности, указанной в аттестационном деле (заверяется в Управлении кадров РГГУ).
4. Копии документов об ученой степени и ученом звании 
(при наличии) (заверяется в Управлении кадров РГГУ, для совместителей – 
по месту основной работы).
5. Справка_пед_работа_Фамилия[footnoteRef:2] (подписывается заведующим кафедрой (руководителем подразделения, организации), ученым секретарем ученого совета РГГУ и заверяется гербовой печатью РГГУ). [2:  Академический год в справке о педагогической работе составляет 10 месяцев.] 

В справку вносятся только учебные дисциплины (курс лекций, семинары, практические занятия и лабораторные работы), входящие 
в образовательные программы высшего образования (уровни: бакалавриат, специалитет, магистратура, аспирантура). Руководство курсовыми, практиками, ВКР в список не вносятся.
Например, если документы подаются в сентябре 2026 г. (т.е. в 2026-2027 учебном году), то данные предоставляются с 2022-2023 по 2026-2027 учебные года (доцент) и с 2021-2022 по 2026-2027 учебные года (профессор).
6. Список_трудов_Фамилия (подписывается заведующим кафедрой (руководителем подразделения, организации), ученым секретарем ученого совета РГГУ и заверяется гербовой печатью РГГУ).
В список необходимо включить 22+ (доцент) или 52+ (профессор) работ (в том числе в соавторстве), которые используются в образовательном процессе. 
Для всех публикаций обязательно указываются наименование издательства, место издательства, год издания.
Обратите внимание, что также указываются:
для периодического издания – номер или серия, год издания; 
для сборников дается характеристика (межвузовский, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных конференций, съездов, симпозиумов, семинаров, форумов, конгрессов; 
для электронных изданий – номер государственной регистрации уполномоченной государственной организации; 
для учебных куров указывается общая трудоемкость в зачетных единицах, а также адрес сайта (образовательной платформы) 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен учебный курс.
Объем указывается только в п.л. 
Все работы ставятся в хронологическом порядке в каждой части списка (Учебные издания и Научные труды), строка с нумерацией колонок обязательно располагается в начале каждой страницы. 
Во второй части (Научные труды) нумерация списка продолжается.
Соискание ученого звания доцента:
За последние 3 года по научной специальности, указанной 
в аттестационном деле, должно быть опубликовано:
не менее 2 учебных изданий;
не менее 3 научных трудов, опубликованных в рецензируемых изданиях.
Эти минимум 5 изданий (можно в соавторстве) входят в 22+ работ.
Соискание ученого звания профессора:
за последние 10 лет:
1 учебник (учебное пособие), автором которого является соискатель
или
не менее 3 учебников (учебных пособий) соавтором которых является соискатель;
за последние 5 лет:
не менее 3 учебных изданий;
не менее 5 научных трудов, опубликованных в рецензируемых изданиях.
Эти минимум 11 (или 9) изданий входят в 52+ работ.
Для этих 5, 11 (или 9) изданий также обязательно указываются:
год и месяц публикации;
для журналов – полные библиографические данные с указанием наименования журнала, наименованием издательства, места издательства;
ISSN журнала;
издание входит / не входит в международную базу данных;
номер журнала в актуальном Перечне ВАК.
Три, пять, десять лет отсчитываются от даты заседания ученого совета РГГУ. Например, если заседание УС РГГУ состоялось 24.03.2026, 
то за последние 3 года публикации указываются за период с 24.03.2023 
по 24.03.2026.
7. Согласие на обработку персональных данных (по шаблону) распечатывается и подписывается. 
Оригинал подписанного соискателем согласия предоставляется вместе с другими документами в Отдел для формирования аттестационного дела.
8. Список_лиц_науч_рук_Фамилия, у которых соискатель ученого звания профессора был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (подписывается соискателем, заведующим кафедрой (руководителем подразделения, организации), ученым секретарем ученого совета РГГУ и заверяется гербовой печатью РГГУ).
9. В случае изменения фамилии, имени или отчества заверенные нотариусом копии документов, подтверждающие данные изменения: 
свидетельство о перемене имени;
свидетельство о заключении брака;
свидетельство о расторжении брака.
10. ФИО (полностью) руководителя (с указанием полного официального названия должности (без сокращений)), представляющего соискателя на заседании ученого совета РГГУ.
Документы подаются минимум за 2-3 недели до заседания ученого совета РГГУ. Заседание, как правило, проводится в последний вторник месяца.

Обратите внимание:
1. [bookmark: _GoBack]Дата и гербовая печать в документы п.п. 5, 6, 8 проставляются после проверки указанных документов сотрудниками Отдела. 
2. Корректное написание названия и шифра научной специальности (аспирантура), а также направлений подготовки (магистратура, бакалавриат) 
и специальности (специалитет) можно найти в образце справки 
о педагогической работе соискателя.

Полные библиографические данные:
Автор(ы): Фамилия и инициалы всех авторов (или редакторов).
Заголовок: Полное название произведения.
Сведения, относящиеся к заглавию: 
Подзаголовок, указание жанра (например: учебное пособие, монография, перевод с англ.).
Сведения об издании: Номер издания (2-е изд., перераб. и доп.).
Выходные данные: Город, издательство и год выпуска.
Объем документа: Общее количество страниц, тома или выпуски.
Идентификационные номера: ISBN (для книг), ISSN (для журналов).
Сведения о статье/части: Название журнала/сборника, год, номер, страницы, на которых размещен материал.
Электронный ресурс: URL-адрес и дата обращения (если источник цифровой).


