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ПОРЯДОК

   Москва

избрания делегатов и предложения кандидатов в члены ученого совета РГГУ на Конференции работников и 
обучающихся РГГУ 
08.10.2019

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом РГГУ, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2018 № 1261, Положением о Конференции работников и обучающихся РГГУ (новая редакция), утвержденным решением ученого совета РГГУ от 2 июля 2019 г., протокол № 9, устанавливается следующий порядок избрания делегатов и выдвижения кандидатов в члены ученого совета на Конференции работников и обучающихся РГГУ 08.10.2019 (далее – Конференция).
1. Общие положения
1.1.
Избрание делегатов Конференции и предложение кандидатов в члены ученого совета РГГУ от всех категорий работников и обучающихся университета проводится на собраниях работников трудовых коллективов, собраниях и централизованной конференции обучающихся
 
в соответствии с нормами представительства, утвержденными ученым советом РГГУ.

При избрании делегатов Конференции представительство членов ученого совета РГГУ должно составлять не более 50 % общего числа делегатов.
1.2. Нормы представительства по избранию делегатов Конференции от работников и обучающихся утверждены ученым советом РГГУ 02.07.2019 (протокол № 9) и составляют:

· от научно–педагогических работников – 1 делегат от 15 человек;

· от работников иных категорий – 1 делегат от 60 человек;

· от обучающихся – 1 делегат от 1500 человек.

1.3. Устанавливаются следующие нормы представительства по предложению кандидатов в члены ученого совета (включая филиал РГГУ в г. Домодедово):
· от научно-педагогических работников – 1 от 70 человек;

· от работников иных категорий – 1 от 150 человек;

· от обучающихся – 1 от 3.000 человек.

1.4. Количественный состав работников и обучающихся определяется по состоянию на 15.08.2019 и удостоверяется справкой, заверенной начальником Управления кадров.

1.5. Делегатами конференции и членами ученого совета могут быть только работники, основным местом работы которых является РГГУ, и совершеннолетние обучающиеся очной формы обучения, которые будут являться представителями обучающихся всех форм обучения.

1.6. Собрания работников трудовых коллективов, собрания и централизованная конференция обучающихся являются правомочными, если в них участвует не менее 50% от количества работников или обучающихся соответствующих коллективов.
2. Порядок избрания делегатов и 
предложения кандидатов в члены ученого совета
от работников РГГУ

2.1.
Избрание делегатов Конференции и предложение кандидатов в члены ученого совета осуществляется на собраниях работников трудовых коллективов, которые формируются из структурных подразделений РГГУ Комиссией по подготовке Конференции (далее – Комиссия) 
с 9 по 20 сентября 2019 г. 
2.2.
Комиссия: 
· устанавливает дату, время и аудиторию для проведения собраний работников трудовых коллективов,
· сообщает о проведении собрания работников трудовых коллективов руководителям структурных подразделений, участвующим в избрании делегатов и (или) предложении кандидатов в члены ученого совета РГГУ, не позднее трех рабочих дней до проведения собраний.
2.3.
Руководители структурных подразделений обязаны обеспечить явку работников руководимых ими подразделений на собрание, за исключением работников, отсутствующих на работе по уважительной причине в день проведения собрания.

2.3.
Управление кадров формирует и представляет в Комиссию списки участников собраний работников трудовых коллективов до 02.09.2019.
2.4.
Регистрацию участников собраний работников трудовых коллективов организуют члены Комиссии.
2.5.
Открывает общее собрание представитель Комиссии, который сообщает собравшимся:

· о правомочности собрания;
· о решении ученого совета РГГУ о проведении Конференции 08.10.2019;
· о подготовленных нормативных документах по проведению Конференции; 

· о нормах представительства и порядке избрания делегатов Конференции и предложения кандидатов в члены ученого совета РГГУ.

2.7. Представитель Комиссии предлагает собравшимся выбрать председателя и секретаря для ведения заседания, которые избираются открытым голосованием большинством голосов присутствующих.
2.8. Председатель собрания предлагает участникам собрания определить порядок проведения заседания.
2.9. Избрание делегатов и предложение кандидатов в члены ученого совета РГГУ от работников собравшихся подразделений осуществляется открытым голосованием в соответствии с нормами представительства, утвержденными ученым советом РГГУ.
2.10. Работник считается избранным делегатом и (или) предложенным кандидатом в члены ученого совета РГГУ, если за него проголосовало более 50 % работников, присутствующих на собрании.

2.11. Работник, избранный делегатом конференции и (или) предложенный кандидатом в члены ученого совета имеет право заявить самоотвод не позднее пяти календарных дней до проведения Конференции.

2.12. Решение собрания об избрании делегатов Конференции и предложении кандидатов в члены ученого совета оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем собрания, и представляется под роспись секретарю Комиссии в течение двух календарных дней со дня проведения собрания.
2.13.
Ответственность за соблюдение порядка проведения собраний работников трудовых коллективов и представление протоколов в Комиссию несут председатели собраний.

3. Порядок избрания делегатов и 
предложения кандидатов в члены ученого совета
от обучающихся РГГУ

3.1.
Избрание делегатов Конференции и предложение кандидатов в члены ученого совета от обучающихся РГГУ и филиала РГГУ в г. Домодедово проводится в два этапа.

На первом этапе с 9 по 17 сентября 2019 г. проводятся собрания обучающихся, которые избирают делегатов на централизованную конференцию обучающихся очной формы обучения РГГУ и филиала РГГУ в г. Домодедово.

На втором этапе 20 сентября 2019 г. проводится централизованная конференция обучающихся очной формы обучения РГГУ и филиала РГГУ в г. Домодедово, которая избирает делегатов Конференции и предлагает кандидатов в члены ученого совета в соответствии с нормами представительства, определяемыми действующим ученым советом РГГУ.
Собрания обучающихся
3.2. Собрания обучающихся по избранию делегатов на централизованную конференцию обучающихся очной формы обучения РГГУ и филиала РГГУ в г. Домодедово организуются Управлением по работе со студентами в соответствии с нормой представительства: 1 делегат от 50 обучающихся
.

3.3. Управление по работе со студентами:

· устанавливает дату, время и аудиторию для проведения собраний обучающихся,

· сообщает о проведении собраний деканам, заместителям деканов по учебной работе, директору Гуманитарного колледжа, директору филиала РГГУ в г. Домодедово не позднее трех рабочих дней до проведения собраний.
3.4. Формируют списки участников собраний обучающихся деканы, заместители деканов по учебной работе, директор Гуманитарного колледжа, директор филиала РГГУ в г. Домодедово.

3.5. Деканы, заместители деканов по учебной работе, директор Гуманитарного колледжа, директор филиала РГГУ в г. Домодедово обязаны обеспечить явку обучающихся факультета, Гуманитарного колледжа, филиала на собрания, за исключением обучающихся, отсутствующих в РГГУ по уважительной причине, и организовать регистрацию участников собраний.
3.6.
Открывает собрание представитель Управления по работе со студентами, который сообщает собравшимся:

· о правомочности собрания;
· о решении ученого совета РГГУ о проведении Конференции 08.10.2019;
· о подготовленных нормативных документах по проведению Конференции; 

· о нормах представительства и порядке избрания делегатов централизованной конференции.

3.7.
Представитель Управления по работе со студентами предлагает собравшимся выбрать председателя и секретаря для ведения заседания, которые избираются открытым голосованием большинством голосов присутствующих.
3.8. Председатель собрания предлагает присутствующим определить порядок проведения заседания.
3.9. Избрание делегатов на централизованную конференцию от собравшихся обучающихся осуществляется открытым голосованием.

3.10. Обучающийся считается избранным делегатом на централизованную конференцию, если за него проголосовало более 50 % обучающихся, присутствующих на собрании.

3.11. Решение собрания обучающихся об избрании делегатов централизованной конференции оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем собрания, и представляется в Управление по работе со студентами в течение двух календарных дней со дня проведения собрания.

3.12.
Ответственность за соблюдение порядка проведения собраний обучающихся и представление протоколов в Управление по работе со студентами несут деканы факультетов, директор Гуманитарного колледжа, директор филиала РГГУ в г. Домодедово.

Централизованная конференция обучающихся
3.13. Централизованная конференция обучающихся очной формы обучения РГГУ и филиала РГГУ в г. Домодедово организуется Управлением по работе со студентами.
3.14. Управление по работе со студентами:
· устанавливает время и аудиторию для проведения централизованной конференции;
· сообщает о централизованной конференции делегатам, избранным на собраниях обучающихся, не позднее трех рабочих дней до проведения централизованной конференции;
· обеспечивает явку делегатов, за исключением обучающихся, отсутствующих в РГГУ по уважительной причине в день проведения централизованной конференции;
· формирует списки делегатов централизованной конференции и организует их регистрацию.
3.15.
Открывает централизованную конференцию представитель Комиссии, проректор по социальной и воспитательной работе со студентами, который сообщает делегатам:

· о правомочности централизованной конференции;
· о решении ученого совета РГГУ о проведении Конференции работников и обучающихся 08.10.2019;
· о подготовленных нормативных документах по проведению Конференции;
· о результатах собраний обучающихся по избранию делегатов на централизованную конференцию обучающихся очной формы обучения РГГУ и филиала РГГУ в г. Домодедово 20.09.2019;
· о нормах представительства и порядке избрания делегатов Конференции и предложения кандидатов в члены ученого совета РГГУ.

3.16.
Представитель Комиссии предлагает собравшимся выбрать председателя и секретаря для ведения заседания, которые избираются открытым голосованием большинством голосов присутствующих.
3.17. Председатель централизованной конференции предлагает присутствующим определить порядок проведения заседания.
3.18. Избрание делегатов и предложение кандидатов в члены ученого совета РГГУ от централизованной конференции обучающихся очной формы обучения РГГУ и филиала РГГУ в г. Домодедово осуществляется открытым голосованием в соответствии с нормами представительства, утвержденными ученым советом РГГУ.
3.19. Обучающийся считается избранным делегатом и (или) предложенным кандидатом в члены ученого совета РГГУ, если за него проголосовало более 50% присутствующих делегатов централизованной конференции.

3.20. Обучающийся, избранный делегатом конференции и (или) предложенный кандидатом в члены ученого совета, имеет право заявить самоотвод не позднее пяти календарных дней до проведения Конференции.

3.21. Решение централизованной конференции об избрании делегатов Конференции и предложении кандидатов в члены ученого совета оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем собрания, и представляется под роспись секретарю Комиссии в день проведения централизованной конференции.
3.22.
Ответственность за соблюдение порядка проведения централизованной конференции обучающихся и представление протокола в Комиссию несет проректор по социальной и воспитательной работе со студентами.

4. Порядок формирования списка делегатов и 
списка кандидатов в члены ученого совета РГГУ
в Комиссии по подготовке Конференции

4.1.
Секретарь Комиссии на основании поступивших протоколов собраний работников трудовых коллективов и централизованной конференции обучающихся формирует список делегатов Конференции и список предложенных кандидатов в члены ученого совета РГГУ.
4.2.
Список делегатов Конференции утверждается на заседании Комиссии и передается для подготовки удостоверений делегатов и организации регистрации делегатов Конференции.
4.3.
Список предложенных кандидатов в члены ученого совета РГГУ рассматривается на заседании Комиссии и передается ученому секретарю ученого совета для формирования и утверждения на заседании ученого совета 24 сентября 2019 г. списка кандидатов в состав избираемой части ученого совета РГГУ.
Проект
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� 	В собраниях и централизованной конференции обучающихся принимают участие обучающиеся очной формы обучения.


� 	В РГГУ к общим собраниям обучающихся присоединяются магистранты и аспиранты данного факультета.





