	_____________________________                         
(наименование структурного подразделения)

«___» _______________ 20____ г.
	Руководителю 

Объединенной пресс-службы

Новопрудской Н.А.


ЗАЯВКА

Просим обеспечить информационное сопровождение
	Наименование

мероприятия
	

	Дата
	

	Место
	

	Время, к которому

необходимо подойти

корреспонденту/фотографу
	


Просим выполнить следующие работы:

(оставить в тексте заявки только необходимые Вам графы)
	написание текста 
	

	фотосьемка
	


Ответственное лицо:

ФИО ___________________________

Должность ______________________

Контактный тел. _________________

E-mail __________________________
                                                                            ______________ /                          /

                                                                                    (подпись)                      (расшифровка)

