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	«Наименование подразделения»
	
	Директору Департамента 
по управлению персоналом 
и социальным вопросам 


(в отношении работников всех подразделений, за исключением проректоров, советников, руководителей и заместителей руководителей всех структурных подразделений);

Ректору


(в отношении проректоров, советников, руководителей и заместителей руководителей всех структурных подразделений)

	
	
	(в пределах РФ)

	
	
	Ректору 


(в отношении работников всех подразделений)

	
	
	(за пределы РФ)

	
	
	от

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)


Служебная записка

	Прошу направить в командировку
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	

	(должность, структурное подразделение – кафедра, УНЦ)

	в
	

	
	(название учреждения, город и страна назначения)

	с
	
	по
	
	20
	
	г.
	для
	

	с целью
	

	
	(наименование конкретного результата поездки)

	с оплатой командировочных расходов за счет
	

	
	(источник финансирования)

	
	
	
	
	
	

	(Руководитель структурного подразделения)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Прошу выдать мне денежные средства под отчет в размере
	
	руб.

	на срок до
	«
	
	»
	
	20
	
	г. включительно. 
	
	

	Выделенные средства будут распределены следующим образом:

	1.
	Транспортные расходы, руб.:
	
	

	2.
	Проживание, руб.:
	
	

	3.
	Суточные расходы, руб.:
	
	


Учебных занятий в указанный период командирования нет. 
Финансовый и научный отчеты обязуюсь предоставить в течение 3 (трех) рабочих дней 
со дня возвращения из командирования.
	Подпись командируемого лица:
	

	
	
	
	
	

	(должность и учетная степень)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Начальник Учебно-методического управления (для профессорско-преподавательского состава)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Начальник Управления по координации научной и экспертно-аналитической работы (для согласования командировок, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Руководитель проекта РНФ

(для командировок по соглашению с Российским научным фондом)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Исполнитель: Ф.И.О., номер телефона
