Инструкции по составлению списка опубликованных работ преподавателей, сотрудников, аспирантов и докторантов

1. Все библиографические описания даются в соответствии с ГОСТ Р 7.1–2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила». Просим в описании каждой работы обязательно указывать объем в печатных листах и тираж, в описании статей - номера страниц, на которых статья напечатана.
2. Опубликованные работы в каждом разделе перечисляются по Ф.И.О. авторов.

3. После Ф.И.О. каждого автора в скобках указывается, является ли он штатным сотрудником или совместителем.

4. В разделах I, III, IV, V, VII, IX, XI, XIII – XVI описываются отдельно вышедшие издания.
5. В разделе I описываются монографии. К монографиям относятся научные издания, содержащие полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы. При наличии одного или двух соавторов следует указать, что монография подготовлена в соавторстве. Монографии, число авторов которых составляет четыре и больше, относятся к коллективным
.
6. В разделе II описываются сборники статей и других научных работ, принадлежащих одному автору.

7. В разделе IV описываются тематические сборники статей и других научных работ, подготовленные к изданию кафедрами, учебно-научными центрами и учебно-научными институтами РГГУ. К сборникам научных трудов относятся научные издания, содержащие исследовательские материалы научных учреждений, учебных заведений и обществ
.
8. В разделе V описываются сборники тезисов докладов и материалов конференций, симпозиумов, чтений, проведенных институтами, факультетами, кафедрами, учебно-научными центрами и учебно-научными институтами РГГУ. К сборникам материалов конференций (симпозиумов, чтений) относятся издания, содержащие итоги конференций в виде докладов, рекомендаций, решений
.
9. В разделах VII и VIII описываются учебники (разделы в учебниках). К учебникам относятся издания, содержащие систематическое описание учебной дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе, и официально утвержденное в качестве данного вида издания
.

10. В разделе IХ и Х описываются учебные пособия (разделы в учебных пособиях). К учебным пособиям относятся издания, заменяющие частично или полностью учебник, официально утвержденные в качестве данного вида издания
.

11. В разделе XI и ХII описываются учебно-методические пособия (разделы в учебно-методических пособиях). К учебно-методическим пособиям относятся учебные издания, содержащие материалы по методике преподавания, изучения учебной дисциплины, ее раздела, части или воспитания
.
9. В разделе XXII описываются отдельные статьи, опубликованные в периодических (научные журналы) и продолжающихся (временники, альманахи, ежегодники и др.) изданиях, тематических сборниках научных трудов (за исключением сборников, изданных по итогам конференций), энциклопедических и справочных изданий, опубликованных как структурами РГГУ, так и другими учебными и научными учреждениями.
10. В разделе XXIII описываются тезисы и материалы выступлений на конференциях, опубликованные в сборниках, подготовленных как структурами РГГУ, так и другими учебными и научными учреждениями.

11. В разделе XXIV описываются рецензии на вышедшие в свет монографии и сборники научных трудов. Рецензии должны быть опубликованы в периодических и продолжающихся изданиях.   
12. В разделе ХXXVII описываются научно-популярные публикации. К научно-популярным изданиям относятся издания, содержащие сведения о теоретических и (или) экспериментальных исследованиях в области науки, культуры и техники, изложенные в форме, доступной читателю-неспециалисту
.
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