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МАКЕТ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 
ВНИМАНИЕ!
Курсивом, в сносках в Макете даны рекомендации, примеры и пояснения для составления программы практики, которые необходимо удалить  из авторского текста (как и эту страницу) !
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1. Пояснительная записка 

1.1. Цель и задачи практики
Цель практики
 -  

Задачи практики 
:

1.2. Вид (тип) практики

1.3. Способы, формы и места проведения практики

Способы проведения практики: стационарная, выездная.

Стационарная практика  проводится в структурных подразделениях РГГУ или в профильных организациях, расположенных на территории г. Москвы (или на территории месторасположения филиала). Выездная практика проводится в профильных организациях различных регионов Российской Федерации. 

Формы проведения практики: непрерывная, дискретная.

Места проведения практики.
Указываются места проведения практики: организация, предприятие и т.д. (профильные организации). В том случае, если практика осуществляется в РГГУ – перечисляются подразделения университета, на базе которых проводятся те или иные виды практик. 
Также могут быть указаны особые условия проведения практики, связанные со спецификой ОП, отражённой в учебном плане и календарном графике.
1.4. Вид (виды) профессиональной деятельности
Указываются виды профессиональной деятельности ОП ВО, на которые ориентирована практика.

1.5 Планируемые результаты обучения при прохождении практики, соотнесённые с индикаторами достижения компетенций:
	Компетенция
(код и наименование)
	Индикаторы компетенций
(код и наименование)
	Результаты обучения

	УК-1
	УК-1.1
	Знать:

Уметь:

Владеть:

	
	УК-1.3
	Знать:

 Владеть:

	
	
	

	ОПК-2
	ОПК-2.2
	Знать:

Уметь:

Владеть:

	Тип задач профессиональной деятельности (вид) деятельности

	ПК-3
	ПК-3.1
	Знать:

Уметь:

Владеть:

	…
	
	

	Тип задач профессиональной деятельности (вид) деятельности

	ПК-6
	ПК-6.1


	Знать:

Уметь:

Владеть:

	
	ПК-6.2
	Знать:

Уметь:

Владеть:


1.6. Место практики в структуре образовательной программы

Практика  «___________» относится к к обязательной части/ части, формируемой участниками образовательных отношений (выбрать нужное) блока Б2 («Практики») учебного плана.

Для прохождения  практики необходимы знания, умения и владения, сформированные в ходе изучения  следующих дисциплин  и прохождения  практик: ….., … .

В результате прохождения практики формируются знания, умения и владения, необходимые для изучения следующих дисциплин и прохождения практик: …,… .

1.7. Объем практики

В разделе указывается объем практики в зачетных единицах и ее продолжительность в неделях и академических часах, в соответствии  с учебным  планом и календарным графиком.

2.  Содержание практики 
	№
	Наименование раздела 
	Содержание и виды работ
                                           

	1. 
	Инструктаж по технике безопасности
	

	…
	
	

	
	
	

	n.
	Подготовка и защита отчёта по практике
	


3.  Оценка результатов практики
3.1. Формы отчётности

Формами отчётности по практике являются: отчёт обучающегося, характеристика с места прохождения практики. 
По решению кафедры, руководящей практикой, могут быть предложены дополнительные, формы отчётности, отражающие специфику ОП ВО. В разделе должны быть отражены требования к содержанию и оформлению всех форм  отчётности.
3.2.Критерии выставления оценки по практике
 
	Баллы/ Шкала ECTS
	Оценка по практике

	Критерии оценки результатов практики 

	100-83/

A,B
	«отлично»/

«зачтено (отлично)»/

«зачтено»


	Выставляется обучающемуся, если характеристика с места прохождения практики содержит высокую положительную оценку, отчет выполнен в полном соответствии с предъявляемыми требованиями, аналитическая часть отчета отличается комплексным подходом, креативностью и нестандартностью мышления студента, выводы обоснованы и подкреплены значительным  объемом фактического материала. 
Обучающийся исчерпывающе и логически стройно излагает учебный материал, умеет увязывать теорию с практикой, справляется с решением  задач профессиональной направленности высокого уровня сложности, правильно обосновывает принятые решения. 

Компетенции, закреплённые за практикой, сформированы на уровне – «высокий».

	82-68/

C
	«хорошо»/

«зачтено (хорошо)»/

«зачтено»
	Выставляется обучающемуся, если характеристика с места прохождения практики содержит положительную оценку, отчет выполнен в целом в соответствии с предъявляемыми требованиями без существенных неточностей, включает фактический материал, собранный во время прохождения практики..  

Обучающийся правильно применяет теоретические положения при решении практических задач профессиональной направленности разного уровня сложности, владеет необходимыми для этого навыками и приёмами.  

Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на уровне – «хороший».

	67-50/

D,E
	«удовлетвори-тельно»/

«зачтено (удовлетвори-тельно)»/

«зачтено»
	Выставляется обучающемуся, если характеристика с места прохождения практики содержит положительную оценку,  отчет по оформлению и содержанию частично соответствует существующим требованиями, но содержит неточности и отдельные фактические ошибки, отсутствует иллюстративный материал.

Обучающийся испытывает определённые затруднения в применении теоретических положений при решении практических задач профессиональной направленности стандартного уровня сложности, владеет необходимыми для этого базовыми навыками и приёмами.  

Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на уровне – «достаточный». 

	49-0/

F,FX
	«неудовлетворительно»/

не зачтено
	Выставляется обучающемуся, если характеристика с места прохождения практики не содержит положительной оценки.  Отчет представлен не вовремя и не соответствует существующим требованиям.

Обучающийся испытывает серьёзные затруднения в применении теоретических положений при решении практических задач профессиональной направленности стандартного уровня сложности, не владеет необходимыми для этого навыками и приёмами.  

Компетенции на уровне «достаточный», закреплённые за дисциплиной, не сформированы. 


3.3. Оценочные средства (материалы) для промежуточной аттестации обучающихся по практике

4. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики
4.1.    Список источников и литературы
 

Источники

основные

дополнительные

Литература

основная

дополнительная

При разработке списка источников и литературы необходимо учитывать требования образовательных стандартов по книгообеспеченности.

Для ФГОС 3+ : «В случае неиспользования в организации электронно-библиотечной системы (электронной библиотеки) библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными изданиями из расчета не менее 50 экземпляров каждого из изданий основной литературы, перечисленной в рабочих программах дисциплин (модулей), практик, и не менее 25 экземпляров дополнительной литературы на 100 обучающихся».

Для ФГОС 3++ : «При использовании в образовательном процессе печатных изданий библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными изданиями из расчета не менее 0,25 экземпляра каждого из изданий, указанных в рабочих программах дисциплин (модулей), практик, на одного обучающегося из числа лиц, одновременно осваивающих соответствующую дисциплину (модуль,) проходящих соответствующую практику».  

4.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Библиографические записи электронных ресурсов составляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления».

5.  Материально-техническая база, необходимая для проведения практики 
В качестве материально-технического обеспечения практики указывается необходимое лицензионное программное обеспечение, оборудование, демонстрационные приборы, мультимедийные средства, учебные фильмы, тренажеры, карты, плакаты, наглядные пособия; требования к аудиториям – компьютерные классы, академические или специально оборудованные аудитории и лаборатории и т.д.

	№ договора о сотрудничестве
	Наименование предприятия, учреждения, организации
	Дата заключения и срок действия договора
	Адрес предприятия, телефон
	Материально-техническое обеспечение рабочего места обучающегося

	
	
	
	
	


6.  Организация практики для лиц с ограниченными возможностями здоровья
При необходимости программа практики  может быть адаптирована для обеспечения образовательного процесса лицам с ограниченными возможностями здоровья, в том числе для дистанционного обучения. Для этого от студента требуется представить заключение психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) и личное заявление (заявление законного представителя).

 
В заключении ПМПК должно быть прописано:

- рекомендуемая учебная нагрузка на обучающегося (количество дней в неделю, часов в день);

- оборудование технических условий (при необходимости);

- сопровождение и (или) присутствие родителей (законных представителей) во время учебного процесса (при необходимости);

- организация психолого-педагогического сопровождение обучающегося с указанием специалистов и допустимой нагрузки (количества часов в неделю).

Для осуществления процедур текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся при необходимости могут быть созданы фонды оценочных средств, адаптированные для лиц с ограниченными возможностями здоровья и позволяющие оценить достижение ими запланированных в основной образовательной программе результатов обучения и уровень сформированности всех компетенций, заявленных в образовательной программе.

Форма проведения текущей и итоговой аттестации для лиц с ограниченными возможностями здоровья устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно (на бумаге, на компьютере), в форме тестирования и т.п.). При необходимости студенту предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на зачете или экзамене.

Форма проведения практики для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидностью) устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере и т.п.).

Выбор мест прохождения практик для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) производится с учетом требований их доступности для данных обучающихся и рекомендации медико-социальной экспертизы, а также индивидуальной программе реабилитации инвалида, относительно рекомендованных условий и видов труда.

При направлении инвалида и обучающегося с ОВЗ в организацию или предприятие для прохождения предусмотренной учебным планом практики Университет согласовывает с организацией (предприятием) условия и виды труда с учетом рекомендаций медико-социальной экспертизы и индивидуальной программы реабилитации инвалида. При необходимости для прохождения практик могут создаваться специальные рабочие места в соответствии с характером нарушений, а также с учетом профессионального вида деятельности и характера труда, выполняемых обучающимся-инвалидом трудовых функций.

Защита отчета по практике для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья осуществляется с использованием средств общего и специального назначения. Перечень используемого материально-технического обеспечения:

· учебные аудитории, оборудованные компьютерами с выходом в интернет, видеопроекционным оборудованием для презентаций, средствами звуковоспроизведения, экраном;
· библиотека, имеющая рабочие места для обучающихся, оборудованные доступом к базам данных и интернетом;
· компьютерные классы;
· аудитория Центра сопровождения обучающихся с инвалидностью с компьютером, оснащенная специализированным программным обеспечением для студентов с нарушениями зрения, устройствами для ввода и вывода голосовой информации.

Для лиц с нарушениями зрения материалы предоставляются:

· в форме электронного документа;
· в печатной форме увеличенным шрифтом.

Для лиц с нарушениями слуха:

· в форме электронного документа;
· в печатной форме.

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

· в форме электронного документа;
· в печатной форме.

Защита отчета по практике для лиц с нарушениями зрения проводится в устной форме без предоставления обучающихся презентации. На время защиты в аудитории должна быть обеспечена полная тишина, продолжительность защиты увеличивается до 1 часа (при необходимости). Гарантируется допуск в аудиторию, где проходит защита отчета, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 21 июля 2015г., регистрационный номер 38115).

Для лиц с нарушениями слуха защита проводится без предоставления устного доклада. Вопросы комиссии и ответы на них представляются в письменной форме. В случае необходимости, вуз обеспечивает предоставление услуг сурдопереводчика.

Для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата защита итогов практики проводится в аудитории, оборудованной в соответствии с требованиями доступности. Помещения, где могут находиться люди на креслах-колясках, должны размещаться на уровне доступного входа или предусматривать пандусы, подъемные платформы для людей с ограниченными возможностями или лифты. В аудитории должно быть предусмотрено место для размещения обучающегося на коляске.

Дополнительные требования к материально-технической базе, необходимой для представления отчета по практике лицом с ограниченными возможностями здоровья, обучающийся должен предоставить на кафедру не позднее, чем за два месяца до проведения процедуры защиты.
Приложение 1

АННОТАЦИЯ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ
(вид/тип практики)

Практика реализуется  кафедрой (кафедрами)_______ на базе  ….. .

Цель практики :________.  Задачи :_____________.

Практика направлена на формирование общекультурных / универсальных, общепрофессиональных, а также профессиональных компетенций,  соответствующих  _______ виду (видам) профессиональной деятельности: 

· ОК/УК  (код и содержание);
· ………………;

· ОПК  (код и содержание);

· ……………..;

· ПК,  (код и содержание);
· ……………… .

По практике предусмотрена промежуточная аттестация  в форме зачета/ зачёта с оценкой/ экзамена .

Общая трудоемкость практики составляет ____зачетных единиц.










Приложение 2
ГРАФИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
УТВЕРЖДАЮ
Зав.кафедрой______________________

«____»____________________ 20__   г. 
	Дата (даты)
	Раздел практики
	Отметка о выполнении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Индивидуальное задание на практику

(составляется руководителем практики от кафедры)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель практики 

от кафедры                             _____________________/_____________

    (подпись)                                (Ф.И.О.)  

Руководитель практики 

от организации                      _______________________/_____________

                                     (подпись)                                (Ф.И.О.)  

Приложение 3

ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ОТЧЁТА

[image: image2.jpg]



МИНОБРНАУКИ  РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»
(РГГУ)

Институт …..

Факультет …..

Кафедра ….. 

Отчёт о прохождении практики

вид (тип) практики

Код и наименование направления подготовки (специальности)
Наименование  направленности (профиля, специализации)
Уровень квалификации выпускника (бакалавр/специалист/магистр)
Форма обучения (очная, очно-заочная, заочная)

Студента/ки __ курса

…..  формы обучения

___________________(ФИО)

Руководитель практики 

___________________(ФИО)
Москва 20  г.

Приложение 4
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ХАРАКТЕРИСТИКИ С МЕСТА ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Характеристика
 

на студента/тку __ курса ________ факультета 
Российского государственного гуманитарного университета

______________________________ (ФИО)
______________________ (ФИО) проходил/а производственную практику в _________ _____________ на должности ___________________.
За время прохождения практики обучающийся/обучающаяся ознакомился/лась с:  _______________________, выполнял/а ________________________, участвовал/а в _____________________ .
За время прохождения практики _____________ (ФИО) зарекомендовал/а себя как __________________________________ . 

Оценка за прохождение практики – «_______» . 
Руководитель практики

от организации



                                  ________________ (ФИО)
(дата)
                                                                                                 (подпись)

� при его наличии


� Состав приложений может быть расширен по решению составителя программы практики. 


� Цель – представление о результатах освоения практики. Цель практики должна быть соотнесена с результатом освоения ОПОП ВО (формируемыми компетенциями по выбранным видам деятельности). Цель должна быть обозначена кратко, четко и иметь практическую направленность. Достижение цели должно быть проверяемым.


� Формулировка задач должна быть связана со знаниями, умениями и навыками (владениями), также должны быть учтены виды деятельности, указанные в ОПОП ВО.


� Учебная практика по получению первичных профессиональных умений и навыков; производственная практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности; научно-исследовательская работа; преддипломная практика (указываются в соответствии с ФГОС ВО и учебным планом ОПОП  ВО).


� Указываются те способы проведения практики, которые установлены ФГОС ВО.


� Непрерывно -  (путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения всех видов практик, предусмотренных ОПОП ВО). 


Дискретно: а) путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения каждого вида (совокупности видов) практик;


б) по периодам проведения практик – путем чередования в календарном учебном графике периодов учебного времени для проведения практик с периодами учебного времени для проведения теоретических занятий. Возможно сочетание дискретного проведения практик по их видам и по периодам их проведения.


� В комплексе программ практик ОП ВО должны быть отражены все профессиональные компетенции по избранным видам профессиональной  деятельности, а также УК и ОПК в соответствии с учебным планом.


� Конкретизируются и содержательно описываются виды работ, связанные с решением профессиональных задач, определённых ФГОС ВО, выполняемые обучающимися в ходе практики.  


� Могут уточняться и дополняться в соответствии со спецификой практики, установленных форм контроля, применяемых технологий обучения и оценивания. 


� Приводятся примеры оценочных средств в соответствии с формами отчётности по практике: перечень контрольных вопросов, тематика письменных работ, типовые задачи, кейсы и т.п. Оценочные средства должны быть ориентированы не только на проверку знаний, но также сформированности умений и владений, соответствующих виду профессиональной деятельности.


� Рекомендуется включать в списки не более 10 печатных изданий.


� Оформляется либо на бланке организации, либо заверяется печатью.





