POCCUUCKHUU T'OCYIAPCTBEHHbIN
I'YMAHUTAPHBIA YHUBEPCUTET




NUCTOPUKO-apXUBHDBIN UHCTUTYT

daKynbTeT apxXxuBoBeAeHNA N AOKYMEHTOBeAeHUA
(yn. Hukonbckas, gom 15)




BcTtynutenbHble UCNbiTaHUA

EomHbIN TOCyaAapCTBEHHbIN DK3aMeH NO HanpaBaeHMto "[JoOKyMeHTOBeAEHME U
apxmsoBegeHue" ana  npodpuna  «MHPOPMAUMOHHO-AOKYMEHTALIMOHHOE

obecneyeHune ynpaBaeHMA» NO TPEM NpeaMETaM:

JPVCCKMMH%IK ¢O6u_geCTBo3HaHme JI/ICTopMﬂ



UHPOpMaLMOHHO-AOKYMEHTAaLMOHHOE
obecneueHune ynpasneHumsn
BAKAJTABPUAT

CneumanmcTtbl AaHHOro NpPodMaA NOATOTOBKN MOTYT OpraHM30BaTh PaboTy C AOKYMEHTaMU B
OpPraHM3aumax U yYYpexaeHUsx pPasinyHon ¢Gopmbl CODBCTBEHHOCTM, OMNTMMM3NPOBATHL
BM/AOBOW COCTaB AOKYMEHTOB, 06ECNeYnTb KOHTPOb UX UCMONHEHMA U YCKOPUTbL NpoLecc

NCNONTHEHNA YNPaBAEHYECKUX peLUEHMVI.

BbINyCKHMKN paboTatoT B CAyxKbax AenonpousBoACTBa, OOWMX OTAenax, YnpaBAeHUsX
AeNaMn, KaHUEenapuax W CcekpeTapmaTtax, OTAesax KaapoB M WMHbIX noapasaeneHmax
rocyJapCTBEHHbIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOIO CamMoynpaBAeHMUA, a TaKKe OpraHu3aLni

Pa3NMYHOM POpPMbl COOCTBEHHOCTM




U3yyaemble AgUCUUNNIUHDI

[lokymeHTOBELEHME
KagpoBoe genonpon3BoacTBO

OpraH13aunoHHblE OCHOBbI CTaHAApPTU3aLUK OKYMEHTaLMOHHOro obecneyeHus
yrnpaBneHus

NHMpOopMaLNOHHbIE TEXHONOMMN B AOKYMEHTaUNMOHHOM obecnevyeHnmn ynpaBneHus
[1oKymMeHTnpoBaHne OeATerlbHOCTU HerocyaapCTBEHHbIX OpraHu3auum
OpraHu3auMoHHO-40KYMeHTaUnoHHOe obecrneyeHne aeaTenbHOCTU PyKoBOAUTENA
YnpasneHue nHopmaumen n goKymeHTaumen 3a pyoexom

KoHdomaeHumansHoe 4enonpon3BoacTBo

NHdopmaunoHHoe obuwecTBo 1 umudpoBas aKOHOMUKA

NHdopmaunoHHoe obecneyeHne yrnpasrneHns

[enonponsBoaCcTBO B OpraHax rocya4apCTBEHHOM BNacT U MECTHOINO camoyrnpaBneHns

CoBpeMeHHasi opraHn3aumnsi rocyaapCTBEHHbIX yupexaeHui Poccum



MecTa npoxoXxaeHusi NPakTUKu

MWHNCTEPCTBO NPOMbILLSIEHHOCTH
N TOoproenm Poccmnmnckomn
denepauyunn

MuHNCTEPCTBO HayKku

N Bbicwero obpasopaHunsa PO

deneparnbHOe areHTCTBO No
aenam HauuoHanbHOCTEN

denepanbHOE areHTCTBO Mo
ynpaBneHuto rocygapcTBeHHbIM
NMYLLIECTBOM

denepanbHOE areHTCTBO Mo
PbIDOTIOBCTBY

denepanbHOE areHTCTBO Mo
aenam monoaexu

[ocyoapcTBeHHaa MHCNeKumA
Tpyaa B . MockBa




10.
11.
12.
13.

MecTa npoxoXxXaeHUA NPaKTUKU

[Ty6rninyHoe akuMoHepHoe
obLecTBo «CbepbaHk
Poccumn»

HUL «KypuaToBckum
NHCTUTYT»

dIYI «Moyta Poccun»
OI'KY «PocBoeHunoteka»
AO «PanddanseHbaHk»

Ob6LepoccMmnckum cors
oOLecTBEHHbIX 0O0ObeaNHEHUN
«ONUMMNUNCKUA KOMUTET
Poccun»




PykoBoauTtenb obpasoBatenbHOU Nporpammbl

[notosa CBeTnaHa
AneKcaHApOBHA — KaHAMAAT
MCTOPNYECKUX HAYK, AOLUEHT

Kadeapbl JOKYMEHTOBEAEHMS,
ayMOBMN3YaAJIbHbIX N HAYYHO —
TEXHUYECKNX apXNBOB




Mpodeccopcko — npenoaaBaTe/IbCKUii COCTaB

KykapuHa 0.M. — K.1.H., AOUEHT, 3aBeAytollan Kapeapon JOKYMEHTOBEAEHMS,
ayANOBM3Ya/IbHbIX N HAYYHO — TEXHUYECKUX aPXUBOB

Apxunosa T.l. — A.1.H., npodeccop, 3aBeayoas kapeapon NCTopunm
rOCYAapCTBEHHbIX YYPEXAEHNM N 0OLLECTBEHHbBIX OPraHM3aLUmin

NapvH M.B. — a.1.H., npodeccop, 3aBeayowmin Kapeapon aBTOMATU3NPOBAHHbIX
CUCTEM JOKYMEHTALMOHHOro obecneyeHma ynpaBaeHms

NsoeHocosa IA. — A.1.H., 4OUEHT, npodeccop Kadpeapbl JOKYMEHTOBEAEHNS,
ayAMOBM3YaNbHbIX M HAYYHO — TEXHUYECKUX apPXMBOB

CeHnH A.C. — A.1.H., npodeccop Kadeapbl UCTOPUM TOCYAAPCTBEHHbIX YUPEKAEHNIN U
0OLECTBEHHbIX OpraHn3aLmi

KoHbKkoBa A.HO. — K.M.H., AOUEHT Kadeapbl JOKYMEHTOBeAEHWA, ayANOBU3YabHbIX U
HaY4YHO — TEXHMYECKNX apXNBOB

Mapuesa J1.P. — K.\.H., AOLEHT Kapeapbl AOKYMEHTOBEAEHNSA, aYAMOBN3Ya/IbHbIX U
Hay4YHO — TEXHMYECKMX apXMBOB

MweHKo A.B. — K.1.H., AOLEHT Kapeapbl AOKYMEHTOBEAEHNSA, aYAMOBN3Ya/IbHbIX U
Hay4YHO — TEXHMYECKMX apXMBOB

Cepreesa J1.B. — K.1.H., AOLEHT Kapeapbl AOKYMEHTOBEAEHNS, aYAMOBN3Ya/IbHbIX U
Hay4YHO — TEXHMYECKMX apXMBOB



YyebHble nsgaHuma no npodpunaio

«MHPOPMALUNOHHO — AOKYMEHTALLMOHHOE
obecneueHune ynpasneHmna»
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