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Требования к оформлению отчетных документов
Формой промежуточного контроля по результатам практики являются:

· отчет о прохождении практики;

· график прохождения практики;
· характеристика от организации.

В отчете содержится краткая информация об организации, в которой студент проходит практику, характеристика основных направлений деятельности организации и ее структурных подразделений, перечисляются виды работ, которые студент выполнял в отделе при прохождении практики. Объем отчета – 5 страниц. 

В графике прохождении практики расписываются по дням основные направления деятельности работы студента в организации, и ставится отметка о выполнении работ (слово «выполнено», а также составляется индивидуальное задание на практику, исходя из видов работ, которые будут выполняться в ходе практики. В графике должна быть подпись руководителя практики от организации, в которой проходит практику студент. 
На титульном листе отчета должна стоять подпись руководителя практики от организации, заверенная печатью организации.

Характеристика составляется на бланке, подписывается руководителем практики от организации, заверяется печатью. В характеристике излагается мнение руководителя практики о работе студента в организации, проявленные им деловые качества, навыки и умения, отношение к работе. Характеристика содержит оценку практики по пятибалльной системе.

Характеристика из государственных учреждений должна содержать следующие элементы:

· номерной бланк;
· реквизиты организации;
· исходящий номер;
· адресат;
· исполнитель (ФИО, контактный телефон). 
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по учебной практике

(практике по получению первичных профессиональных умений и навыков)
по направлению подготовки бакалавров 

41.03.05 Международные отношения

направленность – «…»
в___________________________________________________________

название организации

студента (ки) 2 курса ФМОиЗР ИАИ РГГУ 
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Руководители:

от организации
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от ФМОиЗР ИАИ
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Н.В. Бондарев 
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О.В. Павленко

«5» марта 2019  г. 

ИЛИ 

Зав. кафедрой АИ
В.И. Журавлева
«____»____________________ 2019  г. 

ГРАФИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

студента 2 курса направления подготовки 41.03.05 «Международные отношения», 

направленность «» 

ФИО
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	Дата (даты)
	Раздел практики
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Индивидуальное задание на практику

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель практики 
от кафедры                             _____________________/Бондарев Н.В. ИЛИ Журавлева В.И.

(подпись)                                

Руководитель практики 

от организации                      ___________________ /_______________   

                                          (подпись)                                (Ф.И.О.)
Примерный образец оформления характеристики на бланке организации
Характеристика

Студент(ка) 2 курса факультета международных отношений и зарубежного регионоведения ИАИ РГГУ (Ф.И.О). проходил(а)  практику по получению первичных профессиональных умений и навыков по направлению подготовки бакалавров 41.03.05 «Международные отношения», профиль – «…»
в_______________________________________________________________________

                        название организации и структурного подразделения

с_________по_________. 

Во время прохождения практики по получению первичных профессиональных умений и навыков студент(ка) познакомился(ась) с основными формами деятельности международного офиса.

Студент(ка) проявил(а) себя___________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Практика оценивается_____________________________________








оценка

Наименование должности, Ф.И.О.
руководителя практики                                                              подпись и печать

