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РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1. Пояснительная записка 

1.1. Цель и задачи дисциплины 

Цель дисциплины – формирование у студентов понятия о прикладных 

информационных программах, представления об основных видах передачи 

информации, особенностях её восприятия и особенностях предоставления 

информации при использовании различных информационных технологий. 

Задачи дисциплины: 

 показать целостную картину использования ПИП при предоставлении и 

получении информации для дальнейшей профессиональной 

деятельности; 

 сформировать у студентов навыки расположения текста, графики, 

рисунков и других объектов при использовании различных ПИП, для 

наилучшего её восприятия; 

 выработать у студентов навыки практического владения основами 

наглядной передачи информации; 

 показать возможности различных видов прикладных информационных 

программ, особое внимание, обратив на информационные программы, 

входящие в пакет MS Office, прикладные юридические 

информационные программы, сайты и информационные программы, 

используемые при видеоконференциях; 

 научить студентов пользоваться современными информационными 

программами.  

 

1.2. Формируемые компетенции, а также перечень планируемых 

результатов обучения по дисциплине  (знания, умения владения),  

сформулированные в компетентностном формате. 

Дисциплина направлена на формирование следующих  компетенций: 
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владением навыками анализа информации о функционировании системы 

внутреннего документооборота организации, ведения баз данных по различным 

показателям и формирования информационного обеспечения участников 

организационных проектов (ПК-11); 

В результате освоения дисциплины  обучающийся должен 

демонстрировать результаты образования, представленные в таб.1 

Таблица 1 

Результаты обучения дисциплине «Компьютерные технологии» 

Коды 

компетенции  
 

 Содержание компетенций  
 

Перечень планируемых 

результатов обучения по 

дисциплине  
 

ПК-11 владением навыками анализа информации о 

функционировании системы внутреннего 

документооборота организации, ведения баз 

данных по различным показателям и 

формирования информационного обеспечения 

участников организационных проектов (ПК-11);  

 

Знать: роль и значения 

информации и информационных 

технологий в современном 

информационном пространстве; 

Уметь: работать с информацией 

в глобальных компьютерных 

сетях и корпоративных 

информационных системах 

Владеть: культурой мышления, 

способностью к восприятию, 

обобщению и анализу 

информации, постановке цели и 

выбору путей ее достижения 
 

1.3. Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы 

Дисциплина «Прикладные информационные программы» является 

дисциплиной вариативной части ОП ВПО программы бакалавриата по 

направлению подготовки 38.03.02 – «Менеджмент» профиль «Маркетинг». 

Дисциплина реализуется на факультете управления Института экономики, 

управления и права РГГУ кафедрой моделирования в экономике и управлении  

В результате освоения дисциплины формируются компетенции, 

необходимые для изучения следующих дисциплин и прохождения практик: 
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2. Структура дисциплины 

 

Для очной формы обучения. 

Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетные 

единицы - 108 часа. Программой дисциплины предусмотрены: лекционные 

занятия – 18 ч., практические занятия –24 ч., самостоятельная работа студента – 

66 ч. 

 

 

№ 

п/п 

 

Раздел 

Дисциплины 

С
ем

е
ст

р
 

Н
ед

ел
я

 с
ем

ес
т
р

а
 

Виды учебной работы, 

включая самостоятельную 

работу студентов и 

трудоемкость  

(в часах) 

Формы 

текущего 

контроля 

успеваемости 

(по неделям 

семестра) 

Форма 

промежуточн

ой 

аттестации 

(по 

семестрам) 

лек-

ции 

семи- 

нары 

лабор

аторн

ые 

работ

ы 

само-

стояте

ль-ная 

работа 

1 Понятие 

прикладных 

информационных 

программ.   Их 

назначения,  

особенности. 

6  2  2 6 Устный опрос 

2 Особенности 

восприятия 

информации 

человеком. 

6  2  4 6 Проверка 

выполнения 

лабораторной 

работы 

3 Особенности 

предоставления 

информации при 

использовании 

различных 

информационных 

технологий. 

6  2  2 6 Устный опрос 
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Информационные 

программы, 

входящие в пакет 

MS Office. 

6  2  4 6 Проверка 

выполнения 

лабораторных 

работ 

5 Прикладные 

юридические 

информационные 

программы. 

6  2  4 6 Устный опрос 

Проверка 

выполнения 

лабораторных 

работ 

6 Сетевые 6  4  4 6 Проверка 
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№ 

п/п 

 

Раздел 

Дисциплины 

С
ем

е
ст

р
 

Н
ед

ел
я

 с
ем

ес
т
р

а
 

Виды учебной работы, 

включая самостоятельную 

работу студентов и 

трудоемкость  

(в часах) 

Формы 

текущего 

контроля 

успеваемости 

(по неделям 

семестра) 

Форма 

промежуточн

ой 

аттестации 

(по 

семестрам) 

лек-

ции 

семи- 

нары 

лабор

аторн

ые 

работ

ы 

само-

стояте

ль-ная 

работа 

информационные 

программы.   

Web-сайты. Их 

возможности,  

классификация,  

архитектура и 

проектирование. 

выполнения 

лабораторных 

работ 

7 Аппаратно-

программные         

средства   

Видеоконференцсв

язей. 

6  4  4 8 Устный опрос 

Проверка 

выполнения 

лабораторных 

работ 

8 Итоговая проверка       Зачет с 

оценкой 

 Итого   18  24 44  

 

 

3. Содержание дисциплины 

Дисциплина «Прикладные информационные программы» представлена с 

разбивкой на 7 тем. Все темы объединены единым подходом к 

рассматриваемой проблеме и дают целостную картину процесса использования 

современных методов обработки деловой и экономической информации. 

 

Тема   1.    Понятие прикладных информационных программ.   Их 

назначения,  особенности. 
 

Определение прикладных информационных программ. Классификации 

ПИП. Виды ПИП по организации предоставления информации. Особенности 

данных программ. Примеры ПИП. 
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Тема  2.  Особенности восприятия информации человеком. 
 

Понятие коммуникации. Основные виды коммуникации. Предоставление 

информации в зависимости от вида коммуникации и наличия технических 

средств, позволяющих улучшить восприятие передаваемой информации. 

Особенности восприятия звуковой информации человеком 

(паравербальные компоненты общения). Особенности восприятия информации 

человеком на экране: 

 а) правила размещения объектов на экране; 

 б) правила размещения графических объектов на экране; 

 в) основные требования к тексту, рисункам и другим элементам 

экрана. 

Воздействие цвета на человека. Использование цвета для фона и текста. 

Правила соединения звуковой и визуальной информации при предоставлении 

её. Звуковые и ароматические эффекты, используемые при предоставлении 

информации. 

 

Тема 3. Особенности предоставления информации при использовании 

различных информационных технологий. 
 

Понятие информационной технологии. Виды информационных 

технологий и особенности предоставления информации. Сетевые 

информационные технологии. Примеры информационных технологий и 

систем. 

  

Тема  4.   Информационные программы, входящие в пакет MS Office. 
 

Прикладные информационные программы, входящие в состав 

поставляемого пакета Microsoft Office.  Их назначения, особенности работы с 

ними. Виды продуктов, создаваемые с помощью данных программ. 
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Тема 5. Прикладные юридические информационные программы. 
 

Понятие юридических ПИП. Назначение и состав юридических 

информационных программ. Обзор современных юридических ПИП. Виды 

поисковых ПИП. Основные юридические понятия для работы с данными 

программами. Правила поиска правовых документов с помощью юридических 

ПИП. 

 

Тема   6.  Сетевые информационные программы.   

Web-сайты. Их возможности,  классификация,  архитектура и 

проектирование. 
 

Всемирная паутина (WWW - World Wide Web). Сайты и их компоненты. 

Клиенты и серверы всемирной паутины. Классификация страниц по 

назначению. Информационные и информационно-корпоративные веб-сайты. 

Интернет магазины. 

Архитектура сайтов. Статические страницы. Базовые элементы 

статической страницы. Динамические Web-узлы. Их преимущества и способы 

реализации. Программные продукты при  проектировании Web-сайтов. 

Технология Adobe Flash и ее роль при проектировании прикладной 

циклической рекламно-информационной программы. Редактирование текста и 

рисование  в среде  Adobe Flash. Символы и раскадровки движения (motion 

tweening) и раскадровки изменения формы (shape tweening) в Adobe Flash. 

Маска и прозрачность. Элементы ActionScript.  Рекламные ролики. 

Презентация. Публикация файлов из Flash.  

 

 

Тема  7.            Аппаратно-программные         средства   

Видеоконференцсвязей. 
 

Информационные сети. Классификация сетей. Возможности обмена 

деловой и рекламной информацией в сетях. Видеоконференцсвязь, аппаратные 
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и программные решения. Особенности предоставления информации при 

проведении видеоконференции.  

 

 

4. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 

 

При реализации программы дисциплины «Прикладные информационные 

программы» используются различные образовательные технологии – во время 

аудиторных занятий, занятия проводятся в виде лекций с использованием ПК и 

компьютерного проектора (лекция-визуализация), по наиболее сложным 

вопросам темы занятия проводятся с включением дискуссий (лекция-дискуссия). 

Практические занятия (лабораторные работы) проводятся в компьютерном 

классе с использованием специальных компьютерных и промышленных 

автоматизированных информационных систем.  

С целью активизировать работу студентов при освоении теоретического 

материала, изложенного на лекциях, при проведении лабораторных работ 

проводится устный экспресс-опрос студентов по вопросам предыдущих 

лабораторных работ и тем, изложенных на лекциях. 

Самостоятельная работа студентов направлена на закрепление полученных 

навыков и для приобретения новых теоретических и фактических знаний, 

выполняется в читальном зале библиотеки и в домашних условиях, 

подкрепляется учебно-методическим и информационным обеспечением 

(учебники, учебно-методические пособия, конспекты лекций). 

 

№ 

п/п 
Наименование темы 

Виды 

учебной 

работы 

Образовательные 

технологии 

1 2 3 5 

1. Тема 1.  Лекция 1. Вводная лекция. 
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Понятие прикладных информационных программ.   

Их назначения,  особенности. 

  

2. Тема 2.  
Особенности восприятия информации человеком. 

Лекция 1-2. 

 

 

Лекция-дискуссия.  

 

 

3. Тема 3.  
Особенности предоставления информации при 

использовании различных информационных 

технологий. 

Лекция 3. 

 

Лекция-визуализация. 

 

 

4. Тема 4.  
Информационные программы, входящие в пакет 

MS Office.  

Тема 5.  
Прикладные юридические информационные 

программы. 

Лекция 4. 

 

 

 

Лекция с разбором 

конкретных ситуаций. 

 

5. Тема 6.  
Сетевые информационные программы.   

Web-сайты. Их возможности,  классификация,  

архитектура и проектирование. 

Лекция 5. 

 

 

 

Лекция-дискуссия.  

 

 

 

6. Тема 7.  
Аппаратно-программные         средства   

Видеоконференцсвязей. 

Лекция 6. 

 

Проблемная лекция  

 

 

5. ОЦЕНКА ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ 

5.1. Система оценивания 

В процессе изучения дисциплины проводится рейтинговый контроль 

знаний студентов в соответствии с Положением РГГУ о его проведении. Он 

предполагает учет результатов написания тестов и докладов на практических 

занятиях, результатов самостоятельной работы по выполнению практических 

заданий, а также степени участия студентов в дискуссиях, при обсуждении 

проблемных вопросов и работ на практических занятиях. 

Критерии, используемые при проведении рейтингового контроля для 

студентов, изучающих дисциплину, сроки и оценка работ представлены в 

таблице: 

 

Форма контроля Срок отчетности 

 

Макс. количество баллов 

За одну работу Всего 

Текущий контроль:     

  - устный блиц-опрос и участие в дискуссии  

3, 4, 5, 6, 7  недели 

 

 

 

8 баллов  
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на практическом занятии 

- выпоненное практическое задание 1 3-20 неделя 20 баллов 20 баллов 

- выпоненное практическое задание 2 3-20 неделя 25 баллов 25 баллов 

- выпоненное практическое задание 3 3-20 неделя 7 баллов 7 баллов 

   60 баллов 

Промежуточная аттестация  

(зачет) 

18 неделя  40 баллов 

Итого за семестр (дисциплину)   100 баллов  

 

Оценка «зачтено» выставляется обучающемуся, набравшему не менее 50 

баллов  в результате суммирования баллов, полученных при текущем контроле 

и промежуточной аттестации. Полученный совокупный результат (максимум 

100 баллов) конвертируется в традиционную шкалу оценок и в шкалу оценок 

Европейской системы переноса и накопления кредитов (European Credit 

Transfer System; далее – ECTS) в соответствии с таблицей: 

 

 

100-балльная шкала Традиционная шкала Шкала ECTS 

95 – 100 
отлично 

 

зачтено 

 

A 

83 – 94 B 

68 – 82 хорошо C 

56 – 67 
удовлетворительно 

D 

50 – 55 E 

20 – 49 
неудовлетворительно не зачтено 

FX 

0 – 19 F 

 

 

5.2. Критерии выставления оценок 
 

Баллы/ 

Шкала ECTS 

Оценка по 

дисциплине 

 

Критерии оценки результатов обучения по дисциплине 

100-83/ 

A,B 

«отлично»/ 

«зачтено (отлично)»/ 

«зачтено» 

 

Выставляется обучающемуся, если он глубоко и прочно усвоил 

теоретический и практический материал, может 

продемонстрировать это на занятиях и в ходе промежуточной 

аттестации.   

Обучающийся исчерпывающе и логически стройно излагает 

учебный материал, умеет увязывать теорию с практикой, 

справляется с решением  задач профессиональной направленности 

высокого уровня сложности, правильно обосновывает принятые 

решения.  

Свободно ориентируется в учебной и профессиональной 

литературе.  
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Баллы/ 

Шкала ECTS 

Оценка по 

дисциплине 

 

Критерии оценки результатов обучения по дисциплине 

 

Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 

результатов текущей и промежуточной аттестации. 

Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на 

уровне – «высокий». 

82-68/ 

C 

«хорошо»/ 

«зачтено (хорошо)»/ 

«зачтено» 

Выставляется обучающемуся, если он знает теоретический и 

практический материал, грамотно и по существу излагает его на 

занятиях и в ходе промежуточной аттестации, не допуская 

существенных неточностей.   

Обучающийся правильно применяет теоретические положения 

при решении практических задач профессиональной 

направленности разного уровня сложности, владеет 

необходимыми для этого навыками и приёмами.   

Достаточно хорошо ориентируется в учебной и профессиональной 

литературе.  

Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 

результатов текущей и промежуточной аттестации. 

Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на 

уровне – «хороший». 

67-50/ 

D,E 

«удовлетвори-

тельно»/ 

«зачтено 

(удовлетвори-

тельно)»/ 

«зачтено» 

Выставляется обучающемуся, если он знает на базовом уровне 

теоретический и практический материал, допускает отдельные 

ошибки при его изложении на занятиях и в ходе промежуточной 

аттестации. 

Обучающийся испытывает определённые затруднения в 

применении теоретических положений при решении практических 

задач профессиональной направленности стандартного уровня 

сложности, владеет необходимыми для этого базовыми навыками 

и приёмами.   

Демонстрирует достаточный уровень знания учебной  литературы 

по дисциплине. 

Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 

результатов текущей и промежуточной аттестации. 

Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на 

уровне – «достаточный».  

49-0/ 

F,FX 

«неудовлетворительн

о»/ 

не зачтено 

Выставляется обучающемуся, если он не знает на базовом уровне 

теоретический и практический материал, допускает грубые 

ошибки при его изложении на занятиях и в ходе промежуточной 

аттестации. 

Обучающийся испытывает серьёзные затруднения в применении 

теоретических положений при решении практических задач 

профессиональной направленности стандартного уровня 

сложности, не владеет необходимыми для этого навыками и 

приёмами.   

Демонстрирует фрагментарные знания учебной  литературы по 

дисциплине. 

Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 

результатов текущей и промежуточной аттестации. 

Компетенции на уровне «достаточный», закреплённые за 

дисциплиной, не сформированы.  
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5.3. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины  

Практические занятия (текущий контроль) содержат типовые задания по 

ключевым практическим аспектам укрупненных тематик дисциплины и 

проводятся в течение семестра после изучения теоретической части. Итоговая 

контрольная работа (промежуточный контроль) содержит теоретические 

вопросы курса, базовые понятия, практические задания, по укрупненным 

тематическим разделам.  

Текущий контроль 

При оценивании устного блиц-опроса на лекционном занятии 

учитываются:  

- знание содержания обсуждаемых проблем, умение использовать ранее 

изученный теоретический материал и терминологию научных исследований (0-

2 балла). 

При выполнении практического задания (лабораторной работы) 

учитывается: 

- полнота и точность выполненной работы (0-20), в зависимости от 

работы; 

- оформление работы (0-5), в зависимости от работы.  

Промежуточная аттестация (зачет) 

При проведении промежуточной аттестации студент должен ответить на 

2 вопроса  теоретического характера и выполнить задание практического 

характера.  

При оценивании ответа на вопрос теоретического характера учитывается: 

- теоретическое содержание освоено не полностью, знание материала 

носит фрагментарный характер, имеются явные ошибки в ответе (до 5 баллов); 

- теоретическое содержание освоено частично, допущено не более двух-

трех недочетов (до 10 баллов); 
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- теоретическое содержание освоено почти полностью, допущено не 

более одного-двух недочетов (до 15 баллов); 

- теоретическое содержание освоено полностью, ответ построен по 

оригинальному плану, обоснован, дается ссылка на источники  (20 баллов). 

При оценивании ответа на вопрос практического характера учитывается: 

- ответ содержит менее 30% правильного решения (0-5 баллов); 

- ответ содержит  31-79 % правильного решения (6-15 баллов); 

- ответ содержит 80% и более правильного решения (15- 20 баллов). 

 

 

Контрольные вопросы по курсу. 

 

1. Информационные программы. Классификация, назначение, особенности. 

2. Основные виды предоставления информации. 

3. Особенности восприятия информации человеком на экране. 

4. Типы презентаций. 

5. Способы представления презентаций. 

6. Подготовка к проведению презентаций. Учёт условий демонстрации. Что 

нужно знать об аудитории при подготовке презентации (помещении, 

людях)? 

7. Программы, применяемые для создания презентаций. 

8. Режимы программы PowerPoint. Режим образца слайдов. 

9. Принципы развития презентаций. 

10. Правила создания слайдов в презентациях. 

11. Основные требования к тексту (в том числе и шрифтам) размещаемому 

на слайдах. 

12. Использование цвета для фона и текста. 

13. Элементы графического дизайна. Основные требования к графическим 

элементам. 

14. Звуковые и ароматические эффекты используемые в презентациях. 
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15. Линейные презентации. Их виды. 

16. Основные моменты подготовки к линейным презентациям. 

17. Линейные презентации. Роли презентатора (выступающего). 

18. Правила проведения линейных презентаций. 

19. Линейные презентации. Подготовка к выступлению. 

20. Линейные презентации. Составные части презентации. 

21. Линейные презентации. Что нужно помнить о начале презентации. 

22. Линейные презентации. Ответы на вопросы. 

23. Семь классических способов начать линейную презентацию. 

24. Прикладные юридические информационные программы. Основные виды 

поиска. 

25. Сети массового распространения.  

26. Что такое HTML? Разница между статическими и динамическими 

страницами.  

27. Какие программы используются для разработки Web-страниц? 

Недостатки программы MS Office – FrontPage. 

28. Создание ссылок на фрагмент рисунка. Покажите на примере. 

29. Основные преимущества программы Adobe Dreamweaver. Стандартные 

шаблоны (страницы), создаваемые с помощью программы Dreamweaver. 

30. Является ли достаточным условием правильное описание ключевых слов, 

чтобы быть в центре внимания поисковых машин? Факты, влияющие на 

успешное индексирование Web-страниц поисковыми машинами. 

31. Перечислите основные функции таблицы в Web-технологии. 

32. Формы в Web-страницах. Если в форме нет кнопки Submit, то каким 

образом отправляются параметры формы на сервер?  

33. Выпадающее меню Web-страницах достоинства, недостатки. 

34. Среда Adobe Flash. Расширения, символы и библиотека в среде Flash. 

Раскадровка, частота кадра, изменение формы, прозрачность элемента 

символа. 
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35. Среда Adobe Flash. Маска, звуковое приложение Flash-фильма. Отличие 

обычного Flash-фильма от Flash-презентации? 

36. Классификация сетей. 

37. Сети распространения TV программ. 

38. Сети распространения радио программ. 

39. Особенности предоставления информации при проведении 

видеоконференции. 

 

 

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

6.1. Список источников и литературы 

 

Литература 

Основная 

 

1. Архипова Н.И., Кульба В.В., Косяченко С.А., Шелков А.Б. 

Информационный менеджмент. Учебное пособие для вузов. – М.: Экономика, 

2013. — 749 с. 

2. Архипова Н.И., Кульба В.В., Косяченко С.А. и др. Организационное 

управление. Учебное пособие для вузов. – М.: РГГУ, 2006. — 784 с. 

3. Гринберг А.С., Король И.А. Информационный менеджмент: Учеб. пособие 

для вузов. — М. : ЮНИТИ-ДАНА,2017. — 415 с. — (Серия 

«Профессиональный учебник: Информатика»). 

https://new.znanium.com/catalog/product/1028593 

4. Информационный менеджмент: Учебник / Н.М.Абдикеев, В.И.Бондаренко, 

А.Д.Киселев; Под науч. ред. Н.М.Абдикеев - Москва : НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 

400 с. + (Доп. мат. znanium.com). https://new.znanium.com/catalog/product/429111 

5.  Костров А.В. Основы информационного менеджмента. 2-е изд., перераб. и 

доп.. — М.: Финансы и статистика, 2009. — 528 с. 

 

https://new.znanium.com/catalog/product/1028593
https://new.znanium.com/catalog/product/429111
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Дополнительная 

1. Веллинг Л., Разработка Web-приложений с помощью PHP и MySQL - М.: 

Вильямс, 2003. - 795 с.  

2. Никифоров С.В. Введение в сетевые технологии /. - М.: Финансы и 

статистика, 2007. - 222 с.  

3. Попов В.  и др. Практикум по интернет-технологиям: 13 практ. занятий 

по эффективному использованию Интернета. - СПб.: Питер, 2002. - 476 

с.: рис. 

4. Алексеев Ю.М. Быстро и легко создаем, программируем, шлифуем и 

раскручиваем Web-сайт -М.: Лучшие книги, 2007. - 400 с.  

5. Ефимова Н.Н. Звук в эфире: Учебное пособие для вузов / - М.:Аспект 

Пресс, 2005. – 140 с. 

6. Каллахан И. Ваша Web-страница. Проблемы и решения. - М.: Эком, 2002. 

- 432 с. 

7. Лещев Д. Flash MX 2004. Теория и практика. Самоучитель -М.: Питер, 

2004. -362 с. 

8. Олифер В.Г Компьютерные сети (3-е издание) - СПб.: Питер, 2006. -958 с. 

9. Храмцов П.Б., Брик С.А., Русак А.М., Сурин А.И. Основы Web-

технологий. Курс лекций. - М.: Интернет-Ун-т информ. технологий, 2003. 

- 510 с.: ил. 

10. Янг М. Л. и др.  Internet. Полное руководство. / Пер. с англ.- Киев: BHV, 

2001. -864с.  

11. Муромцев В.В., Можаев О.А. Телекоммуникационная сеть для 

дистанционного обучения / Вестник Качества - 2006г. -  №11(71) – С.27-

29. 

12. Муромцев В.В., Муромцева А.В. Практические результаты подготовки и 

проведения занятий по телекоммуникационной технологии 
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дистанционного обучения / Вестник Качества - 2007г. -  №5 (77) – С.37-

42. 

13. Гладков Ю.М., Кононов Д.А., Крапчатов А.И. Сценарное 

исследование социально-экономических систем: методология, задачи, 

практика применения //Вестник РГГУ, 2007, № 12/07. С.100-119. 

14. Информационные системы и технологии управления: учебник для 

студентов вузов, обучающихся по направлениям «Менеджмент» и 

«Экономика», специальностям «Финансы и кредит», «Бухгалтерский 

учет, анализ и аудит» / под ред. Г.А. Титоренко. — 3-е изд., перераб. и 

доп. - Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 2017. - 591 с. 

https://new.znanium.com/catalog/product/1039973 

15. Кульба В.В., Кононов Д.А., Косяченко С.А., Шубин А.Н. Методы 

формирования сценариев развития социально-экономических систем. 

– М.: СИНТЕГ, 2004, 296 с. 

 

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», необходимый для освоения дисциплины (модуля) 

1. Microsoft Office PowerPoint [Электронный ресурс]: - Электрон. дан.- 

Режим доступа: http://office.microsoft.com 

2. Скворцов А.  Mercator Group [Электронный ресурс]: статьи - М.: 2004-

2008 гг. – Электрон. дан.- Режим доступа: http://www.mercator.ru 

3. СПС «КонсультантПлюс» [Электронный ресурс]: сайт компании 

КонсультантПлюс -  Электрон. дан.- Режим доступа: 

http://www.consultant.ru /law/hotdocs/ и http://www.consultant.ru/online/  

4. Информатика и компьютерные технологии [Электронный ресурс]: 

лабораторные работы: учебное пособие: для направления бакалавриата: 

031600 "Реклама и связи с общественностью" / [Муромцев В. В., 

Муромцева А. В.; науч. ред. Кульба]; Минобрнауки России, Федер. гос. 

бюджетное образоват. учреждение высш. проф. образования "Рос. гос. 

https://new.znanium.com/catalog/product/1039973
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гуманитарный ун-т" (РГГУ), Ин-т экономики, упр. и права, Фак. упр., 

Каф. моделирования в экономике и упр. - Москва : РГГУ, 2014. - 197 с. - 

Режим доступа: http://elib.lib.rsuh.ru/elib/000009501. - Загл. с экрана. - 

ISBN 978-5-7281-1835-0. 

 

 

 

 

 

 

Перечень БД и ИСС  

№п/п Наименование  

 Международные реферативные наукометрические БД, доступные в рамках 

национальной подписки в 2019 г.  

Web of Science 

Scopus 

 Профессиональные полнотекстовые БД, доступные в рамках национальной 

подписки в 2019 г. 

Журналы Cambridge University Press 

PrоQuest  Dissertation & Theses Global 

SAGE Journals 

Журналы Taylor and Francis 

Электронные издания издательства Springer 

 Профессиональные полнотекстовые БД 

JSTOR 

Издания по общественным и гуманитарным наукам  

 Компьютерные справочные правовые системы  

Консультант Плюс,  

Гарант  

 

7. МАТЕРИАЛЬНО–ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

В качестве материально-технического обеспечения дисциплины 

необходимы: 

- демонстрационные приборы для лекции визуализации, 

- мультимедийные средства для открытия кейсов, 

Требования к аудиториям 

- для проведения практических занятий необходимы компьютерные 

классы, 

http://elib.lib.rsuh.ru/elib/000009501
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- для лекций необходимо наличие доски и специально оборудованные для 

показа слайдов аудитории. 

В компьютерных классах должны быть установлены следующие 

программные средства: 

Операционные системы: Windows 2010. 

Программы: Microsoft Office PowerPoint, Microsoft Office Word, MS  

Windows Paint, Adobe Dreamweaver,  Adobe Flash, Adobe FireWorks, Photoshop, 

Corel PhotoPaint, Internet Explorer или Mozilla Firefox. 

Перечень ПО  

№п

/п 

Наименование ПО Производитель Способ распространения 

(лицензионное или свободно 

распространяемое) 

1 Microsoft Office 2016 Microsoft Лицензионное 

2 Windows 10 Pro Microsoft Лицензионное 

    

 

 

8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ДЛЯ ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

При необходимости рабочая программа дисциплины может быть 

адаптирована для обеспечения образовательного процесса лицам с 

ограниченными возможностями здоровья, в том числе для дистанционного 

обучения. Для этого от студента требуется представить заключение психолого-

медико-педагогической комиссии (ПМПК) и личное заявление (заявление 

законного представителя). 

В заключении ПМПК должно быть прописано: 

- рекомендуемая учебная нагрузка на обучающегося (количество дней в 

неделю, часов в день); 

- оборудование технических условий (при необходимости); 

- сопровождение и (или) присутствие родителей (законных представителей) во 

время учебного процесса (при необходимости); 



 

 

22 

- организация психолого-педагогического сопровождение обучающегося с 

указанием специалистов и допустимой нагрузки (количества часов в неделю). 

Форма проведения текущей и итоговой аттестации для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья устанавливается с учетом 

индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно (на бумаге, 

на компьютере), в форме тестирования и т.п.). При необходимости студенту 

предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на зачете или 

экзамене. 

 

9. МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ 
 

9.1. Планы практических (семинарских) и лабораторных занятий. 

Методические указания по организации и проведению 

 

Практические (лабораторные) занятия по дисциплине «Прикладные 

информационные программы» для бакалавров по направлению подготовки по 

38.03.02 – «Менеджмент» профиль «Маркетинг», обеспечивают преподавание в 

соответствии с ФГОС ВО и учебным планом ООП.  

Цель практикума – сформировать у студентов комплекс знаний, умений и 

практических навыков для анализа и решения современных проблем в области 

прикладных информационных программ при создании электронных 

документов, баз данных и профессиональные компетенции необходимые  для 

решения производственных задач. 

Лабораторные работы по курсу «Прикладные информационные 

программы» должны помочь студентам применять полученные на лекциях 

знания, как в процессе обучения, так и в своей будущей самостоятельной 

работе. 

Особенностью лабораторных работ по курсу «Прикладные 

информационные программы» является их четкая целевая направленность. 

Выполняя лабораторные работы, студенты приобретают навыки работы с 
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интерфейсом пользователя современной вычислительной техники и 

современных программных продуктов.  

Каждый студент, ознакомившись с теоретической частью лабораторной 

работой, приступает к ее выполнению. Выполнив основную часть работы, 

студент отвечает на контрольные вопросы и при необходимости, выполняет 

дополнительное задание, выданное руководителем. Преподаватель засчитывает 

лабораторную работу после правильного выполнения всех заданий по данной 

работе.   

При выполнении лабораторных работ студенты получают навыки 

постановки и решения конкретных прикладных задач, которые они могут 

использовать в дальнейшей профессиональной деятельности.  

По курсу "Прикладные информационные программы" предусмотрены 

дополнительные лабораторные задания для самостоятельной работы. 

Выполнение всех лабораторных и самостоятельных работ является основой 

успешной профессиональной деятельности будущих менеджеров.  

В ходе практического занятия бакалавр выполняет теоретические и 

практические задания, в ходе обсуждения которых оцениваются навыки в 

области профессиональной подготовки: 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №1 

Тема: Создание прикладной нелинейной рекламно-информационной 

программы. 

Цель: С помощью программы MS PowerPoint создать нелинейную 

презентацию, представляющую определённый товар/компанию и управляемую 

пользователем.  

Задание на лабораторную работу 

В лабораторной работе требуется создать разветвлённую презентацию 

управляемую пользователем, содержащую гиперссылки. В результате этой 

работы студент должен не показывать умение создавать гиперссылки (это 
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проходится на 1-ом курсе института), а организовывать слайды презентации 

таким образом, чтобы зрителю было удобно и интуитивно понятно 

пользоваться данным инструментом. Слайды должны быть максимально 

понятны и содержать исчерпывающую информацию на данную тему. 

Студентам предлагается реализовать следующую схему: 

 

Методические указания для выполнения лабораторной работы 

В данном случае недопустима последовательность подачи материала. 

Зритель сам будет выбирать, что ему интересно. Поэтому необходимо 

предусмотреть систему навигации, так как  отдельных кадров может и не быть: 

вместо них появятся области экрана, в которые загрузится вызванная 

пользователем информация, например цена изделия. 

Другие области, например логотип или «слоган» (девиз фирмы), 

останутся при этом невидимыми. Внутренняя структура такой презентации 

гораздо сложнее. Зато при этом можно не беспокоиться о таких технических 

«мелочах», как освещённость зала и характеристиках проектора.  

В результате выполнения лабораторной работы студент должен 

научиться организовывать ссылки на слайды  таким образом, чтобы 

пользователю было удобно получать информацию и интуитивно понятно как 

работать с данным инструментом. 
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Контрольные вопросы  

1. Принципы развития презентаций. 

2. Режимы программы PowerPoint. 

3. Режим образца слайдов. 

4. Правила создания слайдов в презентациях. 

5. Элементы графического дизайна. Основные требования к ним. 

6. Использование цвета для фона и текста. 

 

Список источников и литературы 

Обязательная литература 

1. Муромцева А.В. Технология проведения презентаций. Учебное пособие. –  

М: РГГУ,  2010 г. – с. 42-48, 71-73. 

Дополнительная литература 

1. PowerPoint 2002: пер. с англ./ Эллен Финкельштейн – М.: АСТ: Астрель, 

2005. – XIV - стр. 176-185, 282-293. 

Адреса ресурсов  Интернет  

1. Microsoft Office PowerPoint [Электронный ресурс]: - Электрон. дан.- 

Режим доступа: http://office.microsoft.com 

2. Скворцов А.  Mercator Group [Электронный ресурс]: статьи - М.: 2004-

2008 гг. – Электрон. дан.- Режим доступа: http://www.mercator.ru 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 2 

Тема: Работа с поисковой прикладной информационной программой. 

Цель: Формирование навыков работы с поисковой системой 

КонсультантПлюс.   

Задание на лабораторную работу 

http://office.microsoft.com/
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1. Найти Приказ МВД России от 27.01.2003 № 59 «О порядке регистрации 

транспортных средств». Определить его источник опубликования и 

скопировать их в Word. Документ занести в папку.  

2. Найти акт, зарегистрированный в Минюсте РФ № 5823 от 02.06.2004. 

Текст документа скопировать в Word. 

3. Найти Земельный Кодекс РФ. Найти статью 19 данного Кодекса и около 

неё поставить закладку. Результат сохранить в папку и Word. 

4. Составить подборку основных документов о депозитных сертификатах и 

сохранить их в папку и в Word. 

5. Найти совместное Распоряжение Администрации Президента Российской 

Федерации и Аппарата Правительства Российской Федерации от 6 

августа 2004 года. Текст приложения (перечня) и справку о документе 

скопировать в Word. 

6. Выяснить нормы командировочных расходов по территории РФ, 

действующих на сегодняшний день, в случае утери подтверждающих 

документов. Результат занести в Word. 

7. В разделе «Международное право» выяснить какие документы 

заключались между Россией и Португалией в 2000 году.   

В результате выполнения лабораторной работы студенты получают навыки 

поиска документов с помощью СПС «КонсультантПлюс». 

 

Методические указания для выполнения лабораторной работы  

Перед выполнением данной работы необходимо ознакомиться с 

основными правилами поиска нужной информации в справочно-

информационном массиве и особенностями поиска в данной программе.  

Документы физически содержатся в Едином информационном массиве 

КонсультантПлюс. Поскольку документы каждого типа имеют свои 

специфические особенности, они включаются в соответствующие Разделы 

информационного массива. Названия разделов сформулированы таким 
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образом, чтобы было возможно быстро сориентироваться и понять, какие 

документы в каком разделе находятся. Полный список разделов: 

Законодательство, Судебная практика, Финансовые консультации, 

Комментарии законодательства, Формы документов, Законопроекты 

Международные правовые акты, Правовые акты по здравоохранению.  

Поиск в КонсультантПлюс является Сквозным, то есть проходит 

одновременно по всем разделам информационного массива (для этого в 

Карточке поиска установлена специальная опция). 

Если какие-либо разделы недоступны (не установлены на данном 

компьютере), то их названия в списке написаны бледным цветом. Если работа 

происходит с демоверсией некоторых разделов, они также будут отражены в 

списке разделов в Стартовом окне. 

Для поиска документов в информационном массиве КонсультантПлюс 

можно использовать несколько инструментов (вкладки): Правовой навигатор, 

Справочная информация, Новости и обзоры, Папки, Закладки и История.  

В системе поиска документов Консультант Плюс возможно: 

 Найти документ; 

 Сохранить его в папке; 

 Сделать закладку в необходимом месте документа; 

 Перевести целиком или его часть в Word; 

 Поставить его на контроль (т.е. будет выдано Вам сообщение при 

внесении изменений в данный документ). 

Возврат на шаг назад осуществляется кнопкой Esc на клавиатуре или 

кнопкой «Назад» на пиктографическом меню (строке кнопок). 

В результате выполнения лабораторной работы студенты получают навыки 

поиска документов с помощью СПС «КонсультантПлюс». 

 

Контрольные вопросы  

1. Определение поисковых ПИП. 
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2. Основные принципы работы с программой КонсультантПлюс. 

3. Правила поиска документов в поисковых программах. 

4. Особенности поиска документов зарегистрированных в Министерстве 

Юстиций. 

5. Поиск информации внутри документа. 

6. Различие вкладок «Карточка поиска» и «Правовой навигатор». В какой  

вкладке, какой список документов можно найти? 

7. При открытии документа (после его нахождения), где расположена 

информация об источнике его опубликования? 

Список источников и литературы 

Обязательная литература 

1. Введение в правовую информатику: справочные правовые системы 

КонсультантПлюс: Учебник для вузов / Под общ. Ред. Д.Б. Новикова, 

В.Л. Камынина – М.: Консультант Плюс – Новые технологии, 2009 –255 

с. 

Адреса ресурсов  Интернет  

1. СПС «КонсультантПлюс» [Электронный ресурс]: сайт компании 

КонсультантПлюс -  Электрон. дан.- Режим 

доступа:http://www.consultant.ru 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 3 

Тема: Создание базовых элементов страниц с помощью Adobe 

Dreamweaver. 

Цель: Освоение базовых принципов создания Web-сайтов. Ознакомление 

с интерфейсом программы Adobe Dreamweaver и создание первой простой 

Web-страницы, содержащей отформатированный текст, рисунки и 

гиперссылки. 

Задание на лабораторную работу 
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 1. Изучить базовую структуру статической страницы. 

 2. В текстовом редакторе (Блокноте) создать первую страницу с текстом 

"Моя первая страница". 

3. Познакомиться с основными тегами и их параметрами (атрибутами), 

определяющими структуру и стиль страницы.  

4. Изучить теги, задающие гиперссылки и их параметры.    

5. Познакомиться с тегами и их атрибутами, с помощью которых 

добавляются изображение и другие мультимедийные компоненты.  

6. Изучить вкладки программы Adobe Dreamweaver и создать страницу 

my_university.html, содержащую отформатированный текст, несколько 

изображений и ссылок на различные ресурсы Интернет, в том числе на сайт 

РГГУ - http://www.rsuh.ru.  

7. В папке, содержащей файл my_university.html, создать папку со своим 

именем, а в этой папке -  страницу my_school.html, содержащую 

отформатированный текст, вашу краткую автобиографию, несколько 

изображений, ссылку на первую страницу, а также закладку на начало 

страницы  my_university.html.  

8. Создать ссылку со страницы my_school.html на my_university.html и 

наоборот. 

 

Методические указания для выполнения лабораторной работы  

Для создания страниц Web-сайтов требуется: 

1. В текстовом редакторе (Блокноте) создайте файл под своим именем.  

2. Смените расширение файла с .txt на .html. 

3. Откройте файл двойным щелчком на названии файла. Поскольку файл 

имеет расширение .html его откроет текущий браузер, например, Internet 

Explorer. Далее в Internet Explorer’e нажмите “Вид”-“Источник HTML” 

(“View”-“Source”).  Откроется файл в блокноте. Здесь же наберите 

нижеприведенный фрагмент и сохраните файл в блокноте. 
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 <html> 

<head> 

<title>Тест-страница</title> 

</head> 

<body> 

     <h1>  My first page! </h1>  

</body> 

</html> 

4. Посмотрите свою первую страницу с помощью Internet Explorer. 

5. Загрузите программу “Dreamweaver”.  В ней создайте новый файл 

следующим образом: В меню “File” выберите опцию “New”. На 

открывающейся панели выберите  “Basic page” и “HTML”.  

6. В созданной странице найдите строку  

<meta http-equiv="Content-Type" content="text/html; charset=cp866"> 

В конце строки после знака “=” строку “cp866” меняйте на “windows-

1251”.  

Все, что покажет браузер, должно находиться между тегами <body> и 

</body>. Основные параметры страницы определяются в теге <body> (Тег 

</body> указывает на конец страницы). Теги пишутся внутри угловых скобок 

“<”  и “>”.  

7. Найдите строку <title>Untitled Document</title>. Вместо текста “Untitled 

Document” наберите название страницы (не путайте с названием 

файла!).  

8. Теперь определите шрифт текста Вашей будущей страницы. Для этого в 

теге <body> сразу после слова “body” и перед скобкой  “>” нажимаем на 

пробел. Выскочит панель со свойствами тега <body>. Выбираем style. 

Далее нажмите на Enter. Выберите “font” и “‘Times New Roman’, Times, 

serif”. Строка 'Times New Roman' должна заключаться в апострофы.  
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9. Сохраните страницу под именем my_university.html, в папке, где 

находятся файлы данной лабораторной работы.  

Нажав на кнопку Split,  находясь в программе Dreamweaver возможно 

разделить экран на два окна. Страницу также можно отредактировать, находясь 

в нижнем окне.  

Создание ссылок на страницы. 

1. Создайте еще одну страницу - my_school.html  в редакторе 

“Dreamweaver”.  

2. Сохраните страницу.  

3. Перейдите в конец первой страницы. С помощью меню “Dreamweaver”, 

создайте ссылку на вторую страницу следующим образом: наберите 

заголовок «Моя вторая страница». Выделив этот заголовок, нажмите на 

значок  “Hyperlink”  (он находится наверху слева, в группе ярлыков). 

Вы увидите  меню с пунктами “Text”, “Link”, “Target” и т.п. Заполните 

необходимые поля.   

4. Сохраните оба файла и проверьте ссылки.  

В конце лабораторной работы студенты должны создать не менее двух  

страниц, содержащих отформатированные фрагменты текстов, несколько 

рисунков и ссылок на свои страницы и другие ресурсы Интернета.  

В результате выполнения лабораторной работы студенты должны 

изучить основные принципы создания  Web-сайтов,  познакомиться с часто 

используемыми тегами HTML (Hypertext Markup Language - "язык разметки 

гипертекста"), изучить вкладки программы Adobe Dreamweaver для быстрого 

обращения и применения к отдельным элементам web-страниц, уяснить 

причину неправильного отображения отдельных компонент сайта и овладеть 

навыками их быстрого устранения.  

 

Контрольные вопросы 
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1. Что такое HTML? В чем разница между статическими и динамическими 

страницами?  

2. Какие программы используются для разработки Web-страниц?. Какие 

недостатки у программы MS Office - FrontPage?   

3. Перечислите все параметры (атрибуты) тега <a href ...>? С помощью 

какого параметра новая страница, открываемая по ссылке, загружается во 

весь экран?  

4. Приведите все параметры тега <img src=""...>. Что нужно сделать, чтобы 

браузер пропорционально отображал уменьшенное изображение, 

размеры которого заранее не известны?  

5. Как создается ссылка на фрагмент рисунка? Покажите на примере. 

6. Укажите основные преимущества программы Adobe Dreamweaver.  

7. Какие стандартные шаблоны (страницы) создается с помощью 

программы Dreamweaver? 

8. Какие метатеги служат для правильного распознавания языка страницы 

браузером? 

9. Какие метатеги помогают подняться к верхним строчкам  рейтинга 

поисковых серверов?  

10. Является ли достаточным условием правильное описание ключевых слов, 

чтобы быть в центре внимания поисковых машин? Почему?  

11. Какие еще факты влияют на успешное индексирование ваших страниц 

поисковыми машинами? 

 

Список источников и литературы 

Обязательная литература 

1. Попов В.  и др. Практикум по интернет-технологиям : 13 практ. занятий 

по эффективному использованию Интернета. - СПб.: Питер, 2002. - с. 

305-323. 

Дополнительная литература 
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1. Алексеев Ю.М. Быстро и легко создаем, программируем, шлифуем и 

раскручиваем Web-сайт -М.: Лучшие книги, 2007. - стр. 255-330. 

2. Храмцов П.Б., Брик С.А., Русак А.М., Сурин А.И. Основы Web-

технологий. Курс лекций/ - М.: Интернет-Ун-т информ. технологий, 

2003. - с. 230-294. 

3. Янг М. Л. и др.  Internet. Полное руководство. Пер. с англ- Киев: BHV, 

2001. - стр. 230-294. 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 4 

Тема: Ознакомление с ПИП используемыми при осуществлении 

видеоконференцсвязи. 

Цель: Предоставить студентам возможность ознакомится с действующей 

системой видеоконфенцсвязи, аппаратным и программным обеспечением, 

качественно оценить характеристики системы видеоконференцсвязи. 

Продолжительность работы - 4 часа. 

Задание на лабораторную работу 

Отдельными группами по 4-5 человек провести видеоконференцию на 

модели системы. Изучить состав аппаратно-программных средств, основные 

функциональные характеристики системы видеоконференцсвязи. 

Методические указания для выполнения лабораторной работы  

Сетевые информационные технологии являются сегодня важнейшим 

элементом формирования информационного пространства современного 

человека. В ряду различных сетевых информационных технологий 

видеоконференцсвязь занимает особое место, как средство, обеспечивающее 

максимальное приближение к естественной коммуникации. 

Системы видеоконференцсвязи представляют собой эффективное 

средство информационного обмена. Наличие интерактивной видеосвязи 

обеспечивает участникам конференции возможность проводить обсуждение и 

принимать решения в реальном масштабе времени. 
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Существуют аппаратные решения систем видеоконференцсвязи (Sony, 

Tandberg, Cisco systems  и т.д.)  и программные  решения  (DiViSy, Teleport и 

т.д.). При реализации систем видеоконференцсвязи используются спутниковые 

каналы связи и, при достаточно хороших параметрах, наземные каналы связи 

(которые обеспечивают подключение к сети Интернет).  

В результате выполнения лабораторной работы студент должен 

получить представление о современных системах видеоконференцсвязи, их 

основных функциональных характеристиках. 

 

Контрольные вопросы  

1. Классификация информационных сетей. 

2. Какие информационные сети вы знаете. 

3. Какие системы видеоконференцсвязи вы знаете. 

4. Какие два варианта реализации систем видеоконференцсвязи вы 

знаете. 

5. Основные функциональные характеристики систем 

видеоконференцсвязи. 

 

Список источников и литературы 

Обязательная литература 

1. Никифоров С.В. Введение в сетевые технологии /. - М.: Финансы и 

статистика, 2007. - 222 с. 

Дополнительная литература 

1. Муромцев В.В., Муромцева А.В. Практические результаты подготовки и 

проведения занятий по телекоммуникационной технологии 

дистанционного обучения / Вестник Качества - 2007г. -  №5(77) – С.37-

42. 
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2. Муромцев В.В., Николаев А.В., Столяров В.М. Телекоммуникационная 

региональная сеть РГГУ:  Тез. докл. межрегиональной университетской 

научно-практической конференции «Тенденции и перспективы 

развития информационных технологий в высшей школе» -  Тольятти, 

2005г. 

9.3. Иные материалы 

Освоение дисциплины не требует других материалов для самостоятельной 

работы студентов, кроме изложенных выше. 

 

 



 

 

36 

АННОТАЦИЯ 

 

Дисциплина «Прикладные информационные программы» (ПИП) является 

дисциплиной по выбору вариативной части ОП ВПО программы бакалавриата 

по направлению подготовки 38.03.02 «Менеджмент» профиль «Маркетинг». 

Дисциплина реализуется на факультете управления Института экономики, 

управления и права РГГУ кафедрой моделирования в экономике и управлении. 

Цель дисциплины – формирование у студентов понятия о прикладных 

информационных программах, представления об основных видах передачи 

информации, особенностях её восприятия и особенностях предоставления 

информации при использовании различных информационных технологий.  

Задачи дисциплины: 

 показать целостную картину использования ПИП при предоставлении и 

получении информации для дальнейшей профессиональной 

деятельности; 

 сформировать у студентов навыки расположения текста, графики, 

рисунков и других объектов при использовании различных ПИП, для 

наилучшего её восприятия; 

 выработать у студентов навыки практического владения основами 

наглядной передачи информации; 

 показать возможности различных видов прикладных информационных 

программ, особое внимание, обратив на информационные программы, 

входящие в пакет MS Office, прикладные юридические 

информационные программы, сайты и информационные программы, 

используемые при видеоконференциях; 

 научить студентов пользоваться современными информационными 

программами.  

 

 Дисциплина направлена на формирование следующих  компетенций: 
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владением навыками анализа информации о функционировании системы 

внутреннего документооборота организации, ведения баз данных по 

различным показателям и формирования информационного обеспечения 

участников организационных проектов (ПК-11); 

 

В результате изучения дисциплины специалист должен 

знать:  

 роль и значение информации и информационных технологий в развитии 

современного общества в информационном пространстве; 

 основные технические и программные средства информационных 

технологий в профессиональной деятельности. 

уметь:  

 работать с информацией в глобальных компьютерных сетях и 

корпоративных информационных системах; 

 создавать и представлять презентации с учётом особенностей 

восприятия информации;  

 применять полученные знания в практической деятельности.  

владеть:  

 культурой мышления, способностью к восприятию, обобщению и 

анализу информации, постановке цели и выбору путей ее достижения; 

 способностью находить организационно-управленческие решения в 

области профессиональной деятельности; 

 методами и программными средствами обработки деловой информации 

при определенном уровне информационной безопасности. 

Рабочей программой предусмотрены следующие виды контроля: 

текущий контроль успеваемости в форме выполнения лабораторных работ, 

промежуточная аттестация  в форме  зачета. 

Для очной формы обучения. 
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Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетных 

единицы  
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Приложение 2 

 

 

ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ 

 
№ Текст актуализации или прилагаемый к РПД документ, 

содержащий изменения 

Дата № 

протокола 

1 Обновлена основная и дополнительная литература, программное 

обеспечение 

Приложение 1 

08.06.2017 17 

2 Обновлена основная и дополнительная литература, программное 

обеспечение 

Приложение 2 

21.06.2018 11 

3 Скорректированы учебные часы, в соответствии с учебным планом 

для обучающихся 2019 года набора  
20.06.2019 11 

4 Обновлена основная и дополнительная литература, программное 

обеспечение 

Приложение 3 

21.06.2019 11 

5 Приложение 4 31.08.2020  1 
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Приложение к листу изменений №1  

 

Состав программного обеспечения (ПО), современных профессиональных баз данных (БД) и 

информационно-справочные систем (ИСС) (2017 г.) 

 

1. Перечень ПО  

Таблица 1 

№п/

п 

Наименование ПО Производитель Способ распространения 

(лицензионное или свободно 

распространяемое) 

1 Windows 7 Pro Microsoft лицензионное 

2 Microsoft Office 2013 Microsoft лицензионное 

    

 

 

2. Перечень БД и ИСС  

Таблица 2 

№п/п Наименование  

 Международные реферативные наукометрические БД, доступные в рамках национальной 

подписки в 2017 г.  

Web of Science 

Scopus 

 Профессиональные полнотекстовые БД, доступные в рамках национальной подписки в 2017 г. 

Журналы Oxford University Press 

PrоQuest  Dissertation & Theses Global 

SAGE Journals 

Журналы Taylor and Francis 

 Профессиональные полнотекстовые БД 

JSTOR 

Издания по общественным и гуманитарным наукам  

 Компьютерные справочные правовые системы  

Консультант Плюс,  

Гарант  
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Приложение к листу изменений №2   

 

Состав программного обеспечения (ПО), современных профессиональных баз данных (БД) и 

информационно-справочные систем (ИСС) (2018 г.) 

 

1. Перечень ПО  

Таблица 1 

№п/

п 

Наименование ПО Производитель Способ распространения 

(лицензионное или свободно 

распространяемое) 

1 Microsoft Office 2013 Microsoft лицензионное 

2 Windows 10 Pro Microsoft лицензионное 

    

 

2. Перечень БД и ИСС  

Таблица 2 

№п/п Наименование  

 Международные реферативные наукометрические БД, доступные в рамках национальной 

подписки в 2018 г.  

Web of Science 

Scopus 

 Профессиональные полнотекстовые БД, доступные в рамках национальной подписки в 2018 г. 

Журналы Cambridge University Press 

PrоQuest  Dissertation & Theses Global 

SAGE Journals 

Журналы Taylor and Francis 

Электронные издания издательства Springer 

 Профессиональные полнотекстовые БД 

JSTOR 

Издания по общественным и гуманитарным наукам  

 Компьютерные справочные правовые системы  

Консультант Плюс,  

Гарант  
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Приложение к листу изменений №3   

 

Состав программного обеспечения (ПО), современных профессиональных баз данных (БД) и 

информационно-справочные систем (ИСС) (2019 г.) 

 

1. Перечень ПО  

 

№п/

п 

Наименование ПО Производитель Способ распространения 

(лицензионное или свободно 

распространяемое) 

1 Windows 10 Pro Microsoft лицензионное 

2 Microsoft Office 2016 Microsoft лицензионное 

 

2. Перечень БД и ИСС  

№п/

п 

Наименование  

1 Международные реферативные наукометрические БД, доступные в рамках национальной 

подписки в 2019 г.  

Web of Science 

Scopus 

2 Профессиональные полнотекстовые БД, доступные в рамках национальной подписки в 2019 г. 

Журналы Cambridge University Press 

PrоQuest  Dissertation & Theses Global 

SAGE Journals 

Журналы Taylor and Francis 

3 Профессиональные полнотекстовые БД 

JSTOR 

Издания по общественным и гуманитарным наукам  

Электронная библиотека Grebennikon.ru 

4 Компьютерные справочные правовые системы  

Консультант Плюс,  

Гарант  
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Приложение к листу изменений №4  

 

1. Структура дисциплины (к п. 2 РПД на 2020) 

 

2. Образовательные технологии (к п.4 на 2020 г.) 

 

В период временного приостановления посещения обучающимися помещений и территории РГГУ. для 

организации учебного процесса с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий могут быть использованы следующие образовательные технологии: 

– видео-лекции; 

– онлайн-лекции в режиме реального времени; 

– электронные учебники, учебные пособия, научные издания в электронном виде и 

доступ к иным электронным образовательным ресурсам; 

– системы для электронного тестирования; 

– консультации с использованием телекоммуникационных средств. 

 

3. Перечень БД и ИСС (к п. 6.2 на 2020 г.) 

№п

/п 

Наименование  

1 Международные реферативные наукометрические БД, доступные в рамках национальной 

подписки в 2020 г.  

Web of Science 

Scopus 

2 Профессиональные полнотекстовые БД, доступные в рамках национальной подписки в 2020 г. 

Журналы Cambridge University Press 

PrоQuest  Dissertation & Theses Global 

SAGE Journals 

Журналы Taylor and Francis 

3 Профессиональные полнотекстовые БД 

JSTOR 

Издания по общественным и гуманитарным наукам  

Электронная библиотека Grebennikon.ru 

4 Компьютерные справочные правовые системы  

Консультант Плюс,  

Гарант  
 

 

4. Состав программного обеспечения (ПО) (к п. 7 на 2020 г.) 

 

 

№п

/п 

Наименование ПО Производитель Способ 

распространения 

(лицензионное или 

свободно 

распространяемое) 

1 Adobe Master Collection CS4 Adobe лицензионное 

2 Microsoft Office 2010 Microsoft лицензионное 

3 Windows 7 Pro Microsoft лицензионное 

4 AutoCAD 2010 Student  Autodesk свободно 

распространяемое 

5 Archicad 21 Rus Student Graphisoft свободно 

распространяемое 
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6 SPSS Statisctics 22 IBM лицензионное 

7  Microsoft Share Point 2010 Microsoft лицензионное 

8 SPSS Statisctics 25 IBM лицензионное 

9 Microsoft Office 2013 Microsoft лицензионное 

10 ОС «Альт Образование» 8 ООО «Базальт СПО лицензионное 

11 Microsoft Office 2013 Microsoft лицензионное 

12 Windows 10 Pro Microsoft лицензионное 

13 Kaspersky Endpoint Security Kaspersky лицензионное 

14 Microsoft Office 2016 Microsoft лицензионное 

15 Visual Studio 2019 Microsoft лицензионное 

16 Adobe Creative Cloud Adobe лицензионное 

17 Zoom Zoom лицензионное 
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