
Приложение № 8
к Положению об оплате труда

работников ФГАОУ ВО «РГГУ»

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от _________ № ________

Ректору РГГУ
ФИО

О внесении изменений в штатное расписание
«наименование структурного подразделения»

В соответствии с «указывается основание внесения изменений в штатное расписание»
планируется внести следующие изменения в штатное расписание «указывается наименование
структурного подразделения» с целью…:

1. Ввести с «____»_________ ____.

– наименование должности, доля планируемой ставки;

– и т.д.

Финансовое обеспечение дополнительной потребности будет обеспечиваться за счет:
____________________________________________________________________________________

«указываются источники финансового обеспечения дополнительной потребности»

Финансово-экономическое обоснование к изменениям штатного расписания «указывается
наименование структурного подразделения» и оценка финансовых последствий изменений
приводится в приложении к настоящему обоснованию.

Руководитель подразделения
_______________________/ _________________/ ______________/

/должность/ /подпись/ /ФИО/

Дата составления «____» __________ _____год

Согласовано:

Должность курирующего
проректора

_____________________/ _________________/ ______________/
/должность/ /подпись/ /ФИО/

Начальник управления/директор
института/декан факультета
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_______________________/ _________________/ ______________/
/должность/ /подпись/ /ФИО/

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от _________ № ________

Ректору РГГУ
ФИО

О внесении изменений в штатное расписание
«наименование структурного подразделения»

В соответствии с «указывается основание внесения изменений в штатное расписание»
планируется внести следующие изменения в штатное расписание «указывается наименование
структурного подразделения» с целью…:

1. Вывести с «___»_________ ____.

– наименование должности, доля текущей ставки;

– и т.д.

Финансовое обеспечение дополнительной потребности будет обеспечиваться за счет:

______________________________________________________________________________________________________
«указываются источники финансового обеспечения дополнительной потребности»

Финансово-экономическое обоснование к изменениям штатного расписания «указывается
наименование структурного подразделения» и оценка финансовых последствий изменений
приводится в приложениик настоящему обоснованию.

Руководитель подразделения
_______________________/ _________________/ ______________/

/должность/ /подпись/ /ФИО/

Дата составления «____» __________ _____

Согласовано:

Должность курирующего
проректора

_____________________/ _________________/ ______________/
/должность/ /подпись/ /ФИО/



3

Начальник управления/директор
института/декан факультета
_______________________/ _________________/ ______________/

/должность/ /подпись/ /ФИО/
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Приложение к служебной записке

Финансово-экономическое обоснование
внесение изменений в штатное расписание

«наименование структурного подразделения»

Ввести в штатное расписание следующие должности
с «___» _______ _____

Вывести из штатного расписания следующие должности

с «____» _______ _____

Отклонение (перерасход «-»/
экономия«+» )

Наименование
должности

Доля
ставки
(шт.ед.)

Должной
оклад
(руб.)

Стимулирующая
надбавка (руб.)

Фонд
оплаты
труда
(руб.)

Наименование
должности

Доля
ставки
(шт.ед.)

Должностной
оклад (руб.)

Стимулирующая
надбавка (руб.)

Фонд
оплаты
труда
(руб.)

Кол-во ставок
(шт.ед.)

Фонд оплаты
труда (руб.)

ст2*
ст3+ст4

ст7*
ст8+ст9 ст7-ст2 ст10-ст5

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Х Х
Х Х
Х Х

ВСЕГО по
подразделению Х Х ВСЕГО по

подразделению Х Х

Дата составления «____» ___________ _____

Руководитель подразделения
_______________________/ _________________/ ______________/

/должность/ /подпись/ /ФИО/

СОГЛАСОВАНО:

Должность курирующего
проректора

_______________________/ _________________/ ______________/
/должность/ /подпись/ /ФИО/


