podpunar  «Opranmsanusi  ynpabJieHHsl  JJIEKTPOHHBIMM  JIOKYMEHTAMM»
HanpasJjeHusi noarorosku 034700 loxkymeHTOBeIeHHEe U aPXMBOBEIeHUE

OCHOBHOH 1I€JIBI0 TIOJITOTOBKU OakanaBpoB 1o npoduio «OpraHu3anus ynpaBICHHUS
SJICKTPOHHBIMH  JOKYMCHTAMM» ABJIACTCA 06yquI/Ie CTYACHTOB OCHOBHBIM KOHICIIHAM
NPUMEHEHUsI JJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B  JEATEIbHOCTH PA3JIUYHBIX OpraHU3aLMNM,
IOPUIUYICCKUM, OPTraHU3allMOHHBIM W TCXHOJIOTUYCCKUM Q)aKTOpaM YhpaBJICHUA 3JICKTPOHHBIMU
JOKYMEHTaMH, a TaKKe€ METOJOJIOTMYECKUM IOAXO0JlaM M pEeLIeHUsIM B o0jacTu paboThl ¢
ANEKTPOHHOW JOKYMEHTAUEW OpraHu3alui.

AKTHUBHOE MCIOJIb30BAaHUE AJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB B YIPABJICHUECKOU NEATEIbHOCTH
OpraHW3alii CTaBUT TIIepe] BBICIICH IIKOJIOM 3aJady IOATOTOBKH KaApOB  CIIykO
JOKYMEHTAIlMOHHOTO o0ecrieueHusi ympasieHus. [lonHOIeHHas cTpaTerusi yhpaBlIeHUs
AJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMH B OpPTraHM3aIlMU JOJDKHA OTBEYATh IOPUAMYECKUM TPEeOOBAHUSM,
OTpaXkaTh JIYUIIYIO MPAKTUKY YIPABJICHHS JTOKYMEHTAUUEH U COBPEMEHHBIE TEXHOJIOTHYECKUE
pelieHusi, YYUThIBaTh HEOOXOAUMOCTH JOJTOCPOYHOTO OOECIEUeHHUsT COXPAaHHOCTH U
JIOCTYITHOCTU JOKYMEHTOB.

OnHUM M3 BaXXHEWIIMX AacleKTOB IMOJIrOTOBKHM CHEIMAIMCTOB IO JAaHHOMY MpO(UIIo
ABJIIETCS. TPAaBOBOE PEryJUPOBAHUE BOMPOCOB pPabOThl C AJIEKTPOHHBIMU JIOKyMEHTAMH.
VY4eOHbIN MiaH MpeanojaraeT W3y4eHUue FOPUAMYECKOro (3aKOHOAATENBHOI0) 3aKpEIUIeHHs B
HOPMATHUBHBIX TIPAaBOBBIX aKTaX, NPEXKAE BCETO, CONCPXKAHHS TIOHATUS <«AJIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT» M BO3MOYKHOCTH MCIIOJIb30BaHMs 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB HapaBHE C
TPaJUIIMOHHBIMH JOKYMEHTaMH B pa3MYHBIX cdepax nesTenbHOCTH, 0coOeHHO B cdepe
rOCYJJapCTBEHHOI'O ymnpaBieHUs. [IpuMeHEeHHe 3IEeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B pa3IMYHbIX
o0acTsAX JesITeNbHOCTH OOIIECTBA, B CBOIO OdYepenb, TpeOyeT H3ydeHHsl 3aKOHOIATEIBHOTO
o0ecrieyeHHs HMX IOPUIWYECKOM CHIIBI, TO €CTh YCTaHOBJIECHHUS MOPSAIKA UX YJOCTOBEPEHHUS
(cocTaBa u crmocoOOB 0GOPMIICHHSI PEKBHU3UTORB), a TAKXKE 3aIIUTHI OT MCKaXKCHHUU B IPOIIECCe
3JIEKTPOHHOI'0 OOMeHa. B ¢Bs3M ¢ 3TUM B y4eOHOM IIIaHE MPeTyCMaTPUBAETCS N3yUYEHUE TaKUX
TUCIUIUTAH B Kypce «KommbroTepHbie mHpOpManmonHsie TexHoiaoruu JJ0Y»,

YuuteBast TO O6CTO$IT€JIBCTBO, yro B Poccun HOpMAaTUBHAA 63.33 SJICKTPOHHOT'O
JOKYMEHTOO0OPOTa M COOTBETCTBYIOIUE TEOPETHUECKUE KOHIICTIIIUH TOJBKO (HOPMUPYIOTCS, B
y4eOHOM TIIaHe TMPHCYTCTBYIOT KYPCHI, OCBEIIAIOUINE 3apyOeKHBI OINBIT MPUMEHEHHS
AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB B YIpaBICHYECKOW nesiTenbHOCTH. Hampumep, «YmpasieHue
WHPOPMAITMOHHBIMHU PECypCcaMu 3a PyOeKOM).

TexHuueckoe  perynupoBaHue  (CTaHAapTH3anMs) B 00JacTH  BJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OpOTa HANpaBICHO Ha pa3pabOTKy, MNPHUHATHE, NPUMEHEHHE W HCIIOJHEHUE
TpeOOBaHUI K OHIIEKTPOHHBIM JOKYMEHTaM M pa3IMYHbIM TEXHOJIOTMYECKHM Ipoleccam,
CBSI3aHHBIM C IPUMEHEHHUEM 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAalIpUMeEp, IpoleccaM GOpMUPOBaHUS
U TIPOBEPKHU IEKTPOHHON MOJIKMCH, IPOLelypaM XpaHEHUs, TPAHCIIOPTUPOBKH M 3KCILTyaTalluu
HOCHUTENEH, NCTIOIh3yEeMbIX TP 00pa0dOTKe AAHHBIX M XpaHEHHH WH(OPMAIMH B AJIEKTPOHHOM
Buze. Bo MHOrux crpanax AeHCTBYIOT HallMOHAJIbHbIE CTaHIAPTHI MO BOIPOCAM YIPABICHUS
NOKyMeHTalnue. B HacTosiee Bpemsi craHaapTh3anus padOThI ¢ JOKYMEHTaMHU Iepelnia Ha
MEXIYHapoAHbI ypoBeHb. B yueOHOM miaHe JaHHOE HampaBJIEHUE IPEJCTABICHO
muciuminHamMu: «CrangapTusanus yInpaBieHUs JOKyMeHTauuen» u «OTKpBIThIE CTaHIApTHI U
OTKpBITHIE (hOpMATHI 3JEKTPOHHBIX T0KyMeHTOBY» (KIIB).

BaxHyro poib B HOpMaTHBHO-METOIMUECKON PEriIaMeHTAI[H UTPAIOT MPaBHia Nepeiadyn
(oOMeHa), nocTyma, XpaHEHHs W MHOTHE JApYrHe acleKTbl padoThl C 3JIEKTPOHHBIMHU
nokymeHTaMu. OHHM TaKke MpPEACTaBICHHl B yYeOHOM IUIaHE Y4YeOHBIMH JUCIMIUIMHAMU:



«YmpaBneHue — JOKyMeHTanueil ®u  uHpOpMAlMend  AIEKTPOHHOTO  MPAaBUTEIBCTBAY,
«MH(pOopMaIMOHHO-T0KyMEHTAIlIMOHHOE  00ECIIEYeHUE YMPABICHUS MPOEKTaMu», «APXUBBI
JNEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB» U 1.

B yudeOHOM miaHe NPHCYTCTBYET Takke OJOK IAUCLUIUIMH, M3Y4YeHHE KOTOPBIX HaeT
BO3MOXXHOCTh ~CIIELIMATIUCTaM — OakajaBpaM KOHKPETHO NpUBs3aTh NpodeccCHoHaIbHbIE
JOKYMEHTOBE/IUECKHE 3HAHUS M HABBIKM K OOBeKTaM uxX peanuzanuu: «OpraHuzamus u
TEXHOJIOTHSI TOCYJIAapCTBEHHOIO W MYHUIMIAIBHOrO YyrpasiaeHus B P®», «Opranuzanus
YIPaBICHUS KOMMEPYECKUMU U HEKOMMEPYECKUMHU CTpyKTypamu B POy, «lIpoektupoBanue
paunoHanpHBIX  cucteM  JIOVY», «MHDOpMAIIMOHHO-JOKYMEHTAIIMOHHOE  OOecreueHue
YIPaBJIEHUS B HETOCYJAPCTBEHHBIX OPraHU3aLUIX».

OpuruHanbHOCTh yueOHOro miaHa npoduis «Opranuzaius ynpaBiIeHUs JIEKTPOHHBIMU
JOKYMEHTaMW» 3aKII0YaeTcsi B TOM, 4YTO OOJBIIMHCTBO JWUCHUIUIMH JAaHHOTO MPOGUIIS
pa3paboTaHO BIEpPBbIE C YYETOM COBPEMEHHBIX pEaaHid, TPaAULHUOHHO YUTAEMbIE KYypPChI
3HAYUTENIBHO NepepadoTaHbl U AKTYaJIN3UPOBAHBI.

JAucumMmiiMHel npoduiis

«Opranuzanus ynpabJieHUsl 3JIEKTPOHHBIMH IOKYMEHTAMM»

Yrpasiienne nHPOpMaIUeit U TOKYMEHTAITUEH 3JIEKTPOHHOTO MPABUTEIHCTBA

CranpapTuzanus yrnpapieHus JOKyMEHTaluen

Kommnbrorepusie nHGpOpManmoHHbie TexHojaoruu B JJOY

WNudopmanmoHHO-TOKYMEHTAIIMOHHOE 00ECTICUeHHE YIPaBICHUS POESKTaMHU

VYnpasienue HHPOPMAITMOHHBIMU peCypcaMu 3a pyoexom

Opranuzanus ynpaBieHUs] KOMMEPUYECKUMHU U HEKOMMEPUYECKUMU CTPyKTypamu B PO

Opranuszanys v TEXHOJOTHSI TOCYIapCTBEHHOIO M MyHULIMIIAIBHOIO yrpasieHus B PO

[Ipoextuposanue cucrem JJOY

HNudpopmaninoHHO-T0OKYMEHTAIMOHHOE 00ecIieueHUe YIPaBICHUS B HEroCyJapCTBEHHbIX
OpraHU3aALMIX

Apxeorpadusi JOKyMEHTOB Ha JIEKTPOHHBIX HOCHTEIISIX

CereBble TEXHOJIOTUH B ApXUBHOM JI€JIE

ApXMBBI 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
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