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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Российский государственный гуманитарный университет»
(РГГУ)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от ______________                                                                       №_________________

Москва
О подготовке и утверждении отзывов РГГУ как ведущей организации на диссертации соискателей ученой степени доктора и кандидата наук

1. Диссертационный совет, принявший решение о назначении РГГУ ведущей (оппонирующей) организацией по диссертации соискателя, направляет на имя ректора РГГУ официальное письмо о предоставлении отзыва РГГУ как ведущей организации. К письму прилагаются диссертация с электронной версией и автореферат с электронной версией.

2. Ректор (проректор по научной работе) направляет письмо совета о назначении РГГУ ведущей организацией с приложенными документами руководителю структурного подразделения (института, факультета, кафедры, Учебно-научного центра), которому поручается подготовка отзыва.

3. Руководитель структурного подразделения поручает составление отзыва, проверку диссертации и автореферата системой «Антиплагиат. ВУЗ» специалисту (-ам) по профилю диссертации. Отзыв обсуждается и принимается на заседании структурного подразделения, после чего отзыв (в 2-х экземплярах) с сопроводительным письмом передается на утверждение ректору (проректору по научной работе).

4. Утвержденный отзыв (в 2-х экземплярах) с сопроводительным письмом и диссертация соискателя направляются в диссертационный совет, принявший решение о назначении РГГУ ведущей организацией, не позднее чем за 15 дней до защиты диссертации.

Копии отзыва с сопроводительным письмом и официального письма диссертационного совета хранятся в Управлении делами. 

Электронная версия всех документов: отзыва с сопроводительным письмом в диссертационный совет, принявший решение о назначении РГГУ ведущей организацией, диссертации и автореферата, передается в Управление по обеспечению деятельности Ученого и диссертационных советов.

Приложение 1.
Форма официального письма диссертационного совета о назначении РГГУ ведущей организацией

Приложение 2.
Рекомендации по составлению и оформлению отзыва ведущей организации

Приложение 3.
Форма сопроводительного письма к отзыву

Утверждено ректором РГГУ Е.И. Пивоваром от 19.06.2013 № 01-262/расп
Приложение 1

Форма официального письма 
диссертационного совета о назначении
РГГУ ведущей организацией
Письмо выполняется на бланке организации.

Ректору 

федерального государственного

бюджетного образовательного 
учреждения высшего

профессионального образования

«Российский государственный 

гуманитарный университет»

Е.И. Пивовару


Совет по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук,

на соискание ученой степени доктора наук ________________, созданный на базе

 







шифр совета

___________________________________, просит Вас дать отзыв на диссертацию 

наименование организации 

_____________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество соискателя
_____________________________________________________________________,

название диссертации

представленную на соискание ученой степени ______________________________

________________ наук по специальности ________________________________.

шифр и наименование специальности


Защита диссертации состоится “___” _____________ 201__ г. в ___ часов по адресу: _________________________. Убедительно просим представить отзыв, утвержденный руководителем организации, заверенный гербовой печатью, в 2-х экземплярах к “___” _____________ 201__ г. 


Председатель  совета


подпись


и.о. фамилия

Приложение 2

Рекомендации по составлению и оформлению 
отзыва ведущей организации

Гриф утверждения

Отзыв ведущей организации выполняется не на бланке организации, содержит гриф утверждения, который размещается в правом верхнем углу листа перед заголовком отзыва. В РГГУ отзыв ведущей организации утверждается ректором (проректором по научной работе) и заверяется гербовой печатью РГГУ в Управлении делами. 
Пример









УТВЕРЖДАЮ








Ректор (проректор по научной

 






работе) РГГУ 

уч. степень, уч. звание








________________     и.о. фамилия









подпись











 “___” _____________ 201 __ г.








(гербовая печать РГГУ)

Заголовок отзыва


В заголовке отзыва ведущей организации указывается полное наименование организации или утвержденное сокращенное наименование.

Пример
Отзыв ведущей организации РГГУ на диссертацию
(фамилия, и., о. соискателя) “  (тема)  “ 

по специальности (шифр и наименование специальности) 

на соискание ученой степени доктора / кандидата (отрасль) наук

Подписи на отзыве


Отзыв ведущей организации подписывается руководителем структурного подразделения, которому поручалось составление отзыва.

Пример
Заведующий кафедрой 




уч. степень, уч. звание




подпись


и.о. фамилия

Дата (не позднее чем за 15 дней до защиты диссертации)
Почтовый адрес ведущей организации, контактный телефон, E-mail 

Подпись руководителя структурного подразделения может быть заверена в Управлении кадров РГГУ.

О составлении отзыва


В соответствии с Положением о присуждении ученых степеней (из п. 24) в отзыве ведущей организации отражается значимость полученных автором диссертации результатов для развития соответствующей отрасли науки, а также содержатся конкретные рекомендации по использованию результатов и выводов диссертации.

В отзыве также приводятся результаты проверки диссертации и автореферата системой «Антиплагиат. ВУЗ» и содержится подтверждение подлинности публикаций, указанных в автореферате.

Структурное подразделение РГГУ, назначенное для подготовки отзыва ведущей организации, поручает составление отзыва специалисту (-ам) по профилю диссертации. Отзыв обсуждается и утверждается на заседании структурного подразделения, о чем в заключительной части отзыва приводится соответствующая запись: “Текст отзыва составлен (фамилия, и.,о., уч. степень, уч. звание, должность составителя (-лей)), обсужден и утвержден на заседании 
_______________________________   “___” ________ 201_ г., протокол № ___”.


структурное подразделение
Приложение 3

Форма сопроводительного письма к отзыву
Письмо выполняется на бланке РГГУ

Председателю диссертационного совета   _____________________
     шифр совета
На № _____________ от ______________

Направляем отзыв РГГУ в качестве ведущей организации на диссертацию ________________________________    ________________________________________,
      фамилия, имя, отчество соискателя 


     название диссертации
на соискание ученой степени _________________________________________ 

по специальности __________________________________________________. 

шифр и наименование специальности

Отзыв составлен, обсужден и утвержден  на заседании _______________________









      структурное подразделение
“___” __________ 201__ г., протокол № _____. 


Приложение:
Отзыв в двух экземплярах.

Ректор  




подпись



Е.И. Пивовар
