О внесении информации в ЕГИСМ.
В соответствии с постановлением Правительства РФ «О федеральной информационной системе государственной научной аттестации» 
(от 18 ноября 2013 г. № 1035) Минобрнауки России создана и введена в опытную эксплуатацию Единая государственная информационная система мониторинга процессов аттестации научных и научно-педагогических кадров высшей квалификации (ЕГИСМ).

В ЕГИСМ должна содержаться информация о диссертациях на соискание ученой степени кандидата наук, ученой степени доктора наук, поступивших в Минобрнауки России с 1 января 2014 г. 

Ответственным пользователем ЕГИСМ в РГГУ назначено Управление по обеспечению деятельности Ученого и диссертационных советов (далее – Управление). 

В связи с этим, ученым секретарям диссертационных советов необходимо представлять в Управление информацию по защитам диссертаций соискателями ученых степеней для внесения ее в ЕГИСМ.

Работа проводится в несколько этапов.

I этап. 
После размещения диссертации соискателя на сайте РГГУ и представления соискателем документов в диссертационный совет ученый секретарь совета передает в Управление в электронном виде следующую информацию: 

· дата поступления документов в совет,
· сведения о соискателе,
· сведения о научном руководителе (консультанте),
· сведения о публикациях соискателя по теме диссертации, опубликованных в изданиях Перечня ВАК,
· сведения об организации, где выполнена диссертация,
Документы
 для размещения в ЕГИСМ:

1. текст диссертации, а также отсканированные документы:
2. заявление соискателя, 
3. документ о высшем образовании, 
4. удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (после 13.07.2014 – справка об обучении), 
5. заключение организации, где выполнялась диссертация, 
6. отзыв научного руководителя.

II этап.
После создания комиссии на заседании диссертационного совета ученый секретарь совета передает в Управление информацию о заседании: 
· дата заседания, 
· номер протокола, 
· время начала заседания, 
· продолжительность заседания, 
· ФИО присутствовавших членов совета, 
· ФИО членов комиссии, назначенных для предварительного рассмотрения диссертации.

III этап.
После приема диссертации к защите ученый секретарь совета передает в Управление информацию о заседании: 
· дата заседания, 
· номер протокола, 
· время начала заседания, 
· продолжительность заседания, 
· ФИО присутствовавших членов совета, 
· результаты открытого голосования, 
а также отсканированные документы для размещения в ЕГИСМ:

1. протокол заседания по приему диссертации к защите,
2. список адресатов, которым направляется автореферат.

3. текст объявления о защите, 
4. автореферат (в формате *.pdf), 
IV этап.
За 15 дней до защиты диссертации ученым секретарем совета передаются в Управление отзывы официальных оппонентов и ведущей организации, а также отзывы на автореферат.

V этап.
После защиты диссертации ученый секретарь совета передает в Управление информацию о заседании: 
· дата заседания, 
· номер протокола, 
· время начала заседания, 
· продолжительность заседания, 
· ФИО присутствовавших членов совета, 
· результаты тайного голосования, а также следующие отсканированные документы: 
1. протокол заседания по защите диссертации, 
2. явочный лист членов совета, 
3. заключение диссертационного совета, 
4. протокол счетной комиссии, 
5. стенограмма заседания диссертационного совета при защите диссертации,
6. сопроводительное письмо,

7. опись.

После регистрации диссертации в ЦИТиС ученый секретарь совета передает в Управление информацию из ИКД.

В соответствии с информационным письмом Минобрнауки России от 
2 октября 2014 г. № 13-3868 «О внесении информации в ЕГИСМ» ученым секретарям диссоветов РГГУ необходимо передать в Управление информацию по защитам диссертаций соискателями ученых степеней доктора и кандидата наук за 2014 г. не позднее 17 ноября 2014 г.
� Все документы представляются  в формате *.pdf.





