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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Российский государственный гуманитарный университет»
(РГГУ)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________

Москва
О создании Научно-методического совета документоведческих и архивоведческих кафедр

С целью интенсификации и интеграции научно-исследовательской деятельности и развития научно-педагогических школ в области документоведения и архивоведения

ПРИКАЗЫВАЮ
1. Создать в Историко-архивном институте Научно-методический совет документоведческих и архивоведческих кафедр (НМСДАК) в составе трех секций: документоведения, архивоведения, технотронных архивов и документов.

2. Утвердить положение о Научно-методическом совете документоведческих и архивоведческих кафедр.

3. Утвердить следующий состав Научно-методического совета документоведческих и архивоведческих кафедр:

Бурова Е.М., к.и.н., доц., зав. кафедрой архивоведения – председатель.

Ларин М.В., д.и.н., проф., зав. кафедрой автоматизированных систем документационного обеспечения управления, директор ВНИИДАД – зам. председателя.

Быкова Т.А, к.и.н., доц., и.о. зав. кафедрой документоведения – руководитель секции документоведения.

Хорхордина Т.И., д.и.н., проф., зав. кафедрой истории и организации архивного дела – руководитель секции архивоведения.

Магидов В.М., д.и.н., проф., декан факультета технотронных архивов и документов (ФТАД) – руководитель секции технотронных архивов и документов.

Анфертьев И.А., к.и.н., гл. редактор журнала «Вестник архивиста».

Алексеева Е.В., к.и.н., доц., и.о. декана факультета архивного дела (ФАД).

Антошечкина Е.Ю., гл. специалист компании Электронные Офисные Системы (ЭОС).

Афанасьев С.И. – исполнительный директор РОО «Гильдия управляющих документацией».

Афанасьева Л.П., к.и.н., доц. кафедры архивоведения.

Афиани В.Ю., к.и.н., доц., зав. кафедрой археографии, директор Архива РАН.

Боброва Е.В., зав. лаборатории научно-технических, кинофотофонодокументов и микрофильмов;

Варламова Л.Н., к.и.н., доц. кафедры автоматизированных систем документационного обеспечения управления.

Гарскова И.М., к.и.н., доц., зав. кафедрой электронных документов, архивов и технологий.

Глотова С.А., к.и.н., ст. преподаватель кафедры документоведения.

Горяева Т.М., д.и.н., проф. кафедры архивоведения, директор РГАЛИ.

Дроков С.В., к.и.н., зам. руководителя Образовательного центра ЭЛАР.

Илизаров С.С., д.и.н., проф., зав. кафедрой научно-технических и экономических документов и архивов.

Козлов В.П., д.и.н., член-корр. РАН, профессор кафедры источниковедения, ведущий научный сотрудник ВНИИДАД.

Кукарина Ю.Н., к.и.н., доц. кафедры документоведения, зам. декана ФД.

Кюнг П.А., к.и.н., доц. кафедры научно-технических и экономических документов и архивов, зам. директора ИАИ.

Ланской Г.Н., д.и.н., проф. кафедры аудиовизуальных документов и архивов, зам. декана ФТАД.

Мазин К.А., д.и.н., проф. кафедры истории и организации архивного дела.

Рыков А., исполнительный директор ОСГ «Рекордз Менеджмент».

Силина И.Г., к.и.н., доц. кафедры электронных документов, архивов и технологий.

Татиевская Л.Е., к.и.н., консультант Росархива.

Химина Н.И., к.и.н., доц. кафедры истории и организации архивного дела, зам. директора ВНИИДАД по научной работе.

Шашкова О.А., к.и.н., доц. кафедры археографии, зам. декана ФАД.

Константинова Д.А., специалист по учебно-методической работе кафедры архивоведения – секретарь.

Ректор РГГУ







Е.И. Пивовар

Визы согласования:

Первый проректор – проректор по учебной работе

_______________________________ В.В. Минаев

Начальник Управления делами

_______________________________ И.Л. Артамонова

Начальник Правового управления

_______________________________ Г.В. Шумский

Директор Историко-архивного института

_______________________________ А.Б. Безбородов

«УТВЕРЖДАЮ»

Ректор РГГУ

Е.И. Пивовар

_________________________

«____» _____________ 2013 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о Научно-методическом совете документоведческих и архивоведческих кафедр ИАИ Российского государственного гуманитарного университета

I. Общие положения

1.1. Научно-методический совет документоведческих и архивоведческих кафедр (НМСДАК) создается приказом ректора с целью интенсификации и интеграции научно-исследовательской деятельности и развития научно-педагогических школ в области документоведения и архивоведения, для рассмотрения вопросов развития научно-методической и учебно-методической работы документоведческих и архивоведческих кафедр Историко-архивного института РГГУ.

1.2. В своей деятельности НМСДАК руководствуется документами Минобрнауки Российской Федерации, Уставом РГГУ.

1.3. Состав НМСДАК утверждается ректором РГГУ из числа профессоров, доцентов и ведущих преподавателей документоведческих и архивоведческих кафедр ИАИ РГГУ, представителей научных учреждений и организаций – работодателей в области документоведения и архивоведения сроком на 5 лет.

1.4. НМСДАК является совещательным, научно-методическим органом, способствующим разработке и проведению мероприятий, направленных на повышение эффективности и качества научной, методической и образовательной деятельности кафедр.

II. Основные задачи Научно-методического совета документоведческих и архивоведческих кафедр

2.1. Координировать научные и методические исследования по проблемам документоведения и архивоведения.

2.3. Способствовать пропаганде и внедрению достижений научно-педагогических школ по документоведению и архивоведению.

2.3. Определять главные задачи научно-методической работы по направлению подготовки специалистов 034700 «Документоведение и архивоведение» (бакалавриат и магистратура), послевузовской подготовке по специальности 052502 «Документалистика, документоведение, архивоведение» (аспирантура и докторантура).

2.4. Анализировать и оценивать состояние, уровень организации и эффективности всех видов методической работы, а также методического обеспечения учебного процесса на документоведческих и архивоведческих кафедрах.

III. Структура Научно-методического совета документоведческих и архивоведческих кафедр

3.1. НМСДАК образован в составе трех секций: документоведения, архивоведения, технотронных архивов и документов.

3.2. НМСДАК представлен председателем, заместителем председателя, руководителями секций, членами совета и секретарем.

3.3. Непосредственное руководство НМСДАК возлагается на председателя совета.

3.4. Под руководством председателя и его заместителя осуществляется работа, определенная целями и задачами, стоящими перед коллективом документоведческих и архивоведческих кафедр.

IV. Функции Научно-методического совета документоведческих и архивоведческих кафедр

4.1. Рассмотрение и утверждение комплексного годового и перспективного планов работы НМСДАК и заслушивание отчетов о ходе их выполнения.

4.2. Обсуждение монографий, диссертаций, учебников и учебных пособий, научных докладов, методических разработок, подготовленных профессорско-преподавательским составом кафедр.

4.3. Обсуждение нормативных правовых актов, методических разработок (правил, перечней, ГОСТов, нормативов, инструкций и др.) по документоведению и архивоведению, подготовленных научными учреждениями и организациями-работодателями.

4.4. Обсуждение и согласование тем научно-методических конференций и семинаров различного уровня.

4.5. Рассмотрение основных образовательных программ (ООП) по направлению подготовки 034700 «Документоведение и архивоведение» и послевузовского обучения по специальности 052502 «Документалистика, документоведение, архивоведение».

4.6. Координация научной и методической работы документоведческих и архивоведческих кафедр.

4.7. Разработка рекомендаций по внедрению новых форм и технологий образовательного процесса.

4.8. Подготовка и проведение смотров-конкурсов по учебно-методической работе и внедрению новых информационных технологий.

V. Регламент работы и отчетность Научно-методического совета документоведческих и архивоведческих кафедр

5.1. Работа НМСДАК проводится по плану, утвержденному председателем.

5.2. В соответствии с планом работы в составе НМСДАК могут работать тематические семинары.

5.3. Заседания НМСДАК оформляются протоколами, которые подписываются председателем совета или его заместителем.

5.4. Решения НМСДАК обязательны для выполнения всеми документоведческих и архивоведческими кафедрами. Контроль за реализацией решений совета возлагается на председателя.

5.5. В своей деятельности НМСДАК подотчен ректору РГГУ, ученому совету и директору ИАИ РГГУ.


