АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

Дисциплины «Археография официальных документов»

Цель дисциплины:  обучение будущих бакалавров-документоведов принципам, методам и практике подготовки оперативных публикаций (изданий) официальных документов, использующихся в государственных органах и частных корпорациях.
Задачи дисциплины:

- изучение истории, теории и методики подготовки документальных публикаций;

- ознакомление с основными издательскими ГОСТами и ОСТами;

- ознакомление с принципами, методами и практикой подготовки традиционных бумажных и электронных изданий документов.

Усвоение студентами дисциплины «Археография официальных документов» будет способствовать их успешной работе в органах управления различных уровней, а также в федеральных, ведомственных и негосударственных архивных учреждениях, научно-учебных, аналитических центрах документоведческого направления, издательских отделах государственных учреждений, государственных и частных корпораций.

Место дисциплины в структуре ООП ВПО:

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана
Требования к результатам освоения дисциплины 

Процесс изучения дисциплины «Археография официальных документов» направлен на формирование следующих компетенций:

ОК–1, ОК-2, ОК-6, ОК-7, ОК- 8, ОК – 9, ОК – 10, ОК-15, ПК-1, ПК-2, ПК-6, ПК-7, ПК-8, ПК-9, ПК-10, ПК-13, ПК‑17, ПК‑18, ПК‑19,  ПК‑20, ПК‑21, ПК‑22.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен демонстрировать следующие результаты образования:
Знать:

основные нормативные и нормативно-методические документы в области археографии и смежных дисциплин;

категориальный аппарат дисциплины;

археографические термины и понятия; 

методику и основные этапы подготовки документальной публикации; 

критерии оценки публикаций, степень их научности, надежности и объективности; 

историю археографии как исторической науки и учебной дисциплины;

современные виды и типы публикаций, в том числе на электронных носителях; электронные ресурсы по дисциплине;
Уметь: 

вести публикаторскую работу в архивных учреждениях и издательских отделах органов власти и управления, корпоративных издательствах;
использовать компьютерную технику и информационные технологии  при подготовке публикаций документов;

публиковать документы в соответствии с принятыми правилами и методами публикации;

Владеть:
способностью самостоятельно работать с различными комплексами исторических и оперативных документов;

современными тенденциями в развитии отечественной археографии;

историей и современными методами оценки состояния зарубежного опыта публикаций  документов;

принципами разработки концепции и модели публикации, выявления и отбора документов для разных типов и видов  публикаций;

методами передачи текста документов;

методами создания научно-справочного аппарата (справочно-информационных средств) к публикации;

принципами, методами и нормами организации работы по выявлению, отбору, передачи текста документов и составлению научно-справочного аппарата к публикации;
методами защиты информации при подготовке публикаций документов.

Содержание программы учебной дисциплины

1. Из истории организации археографической деятельности за рубежом и в России в XVI – XX вв.

2. Типы, виды и формы археографических публикаций. Понятие «археографической» и «оперативной» публикации

3. Издательские ГОСТы и ОСТы. Взаимосвязь оперативных изданий и издательского дела. Государственное и корпоративное книгоиздание

4. Понятие «электронная публикация». ГОСТы, регулирующие подготовку электронных публикаций  (в том числе web-публикаций)

5. Общие принципы подготовки публикаций. Концепция и модель публикации исторических документов. Принципы выявления, отбора, систематизации документов в публикации.

6. Принципы выбора основного текста, передачи текста документа, археографического оформления и составления научно-справочного аппарата к публикации (примечания, комментарий, указатели)

7. Особенности публикации фотодокументов. Цифровая фотография в публикации.

8. Особенности публикаций электронных документов. Публикации  на CD-ROM и DVD-ROM, на  web-сайтах, в составе виртуальных архивов, библиотек, на виртуальных выставках документов. Публикация в  составе полнотекстовых баз данных.
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