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АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

дисциплины «Издание официальных документов»

 1. Цель и задачи освоения дисциплины:
Цель изучения дисциплины «Издание официальных документов» заключается в том, чтобы дать слушателям навыки подготовки изданий официальных документов и поиска необходимой информации, а также познакомить с проблемами современной археографии на технотронных носителях.  
Задачами дисциплины являются ознакомление студентов:

- с категориальным аппаратом, основными понятиями, предметом и объектом археографии, в том числе на технотронных носителях;
- типами, видами и формами публикаций на технотронных носителях и электронных публикаций в сети Интернет;

- основными проблемами подготовки оперативных изданий;  

- редакционно-издательским процессом подготовки документов к печати.

2.  Место дисциплины  в структуре ООП бакалавриата:

Дисциплина  «Издание официальных документов» относится к вариативной части профиля № 1 «Документоведение и документационное обеспечение управления». Курс лекций, семинарских и лабораторных занятий по дисциплине предназначен для студентов III курса очной формы обучения на бакалавров по профилю подготовки «Документоведение» и изучается в 6 семестре. Курс рассчитан на 144 часа (4 зачетных единиц), из которых на аудиторные занятия отводится 72 часа. 


Студенты, приступающие к слушанию дисциплины, должны иметь определенную базу знаний, которая поможет им усвоить предложенный материал. Эта база формируется путем изучения следующих дисциплин базовой части гуманитарного, социального и экономического цикла (Б.1): 
- история (1–6 семестры), 
-  иностранный язык (1–7 семестры), 
- русский язык и культура речи (1 семестр);  
при изучении следующих дисциплин базовой части математического и естественнонаучного цикла (Б.2): 
- математика и информатика (1 семестр), 
- информационные технологии (2-3 семестры), 
- основы информационных систем и базы данных в документационном обеспечении управления и архивоведении (4-5 семестры);
а также при изучении дисциплин базовой (общепрофессиональной) части профессионального цикла (Б.3): 
- документоведение (2–4 семестры), 
- организация и технология документационного обеспечения управления (4–5 семестры), 
- архивоведение (5–6 семестры), 
- государственные, муниципальные и ведомственные архивы (4 семестр);

- организация государственных учреждений России (3-4 семестры);

- источниковедение (2-3 семестры).

 
К моменту изучения курса «Издание официальных документов» студент должен:

          знать: основные термины, понятия и проблемы документоведения и архивоведения; направления деятельности и профиль архивных учреждений страны; проблематику отечественного источниковедения и его связь с археографической деятельностью; информационные технологии, применяемые в документоведении;
         уметь: пользоваться электронными базами данных и информационными ресурсами в рамках изучаемых курсов;
         владеть: способностью к поиску необходимых исторических источников; современными методами упорядочивания информации.

Более глубокому изучению дисциплины «Издание официальных документов» будет способствовать изучение студентами дисциплин вариативной части профиля № 1:

- документальная лингвистика (1-2 семестры);

- управление информационными ресурсами за рубежом (3 семестр);
- конфиденциальное делопроизводство (4-5 семестры);

- документационное обеспечение управления в негосударственных организациях (5-6 семестры).

а также дисциплин по выбору ВУЗа и студента.


В свою очередь, освоение студентами дисциплины «Издание официальных документов» будет способствовать успешному изучению ими последующих дисциплин базовой общепрофессиональной части профессионального цикла (Б.3):

- информационная безопасность и защита информации (7 семестр);

- архивы документов по личному составу (7 семестр);

- информационные технологии в документационном обеспечении управления и архивном деле (6-7 семестры);
а также дисциплин вариативной части профиля № 1:

- организационно-информационное обеспечение деятельности руководителя (7-8 семестры):

- методика рационализации документационного обеспечения управления (7-8 семестры).
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