АННОТАЦИЯ
ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

дисциплины  «Управление электронными документами за рубежом»
           1. Цели и задачи дисциплины:

Основные задачи курса – ознакомление студентов с современной организацией управления электронными документами за рубежом; изучение современных законодательных и нормативных актов зарубежных стран и международных организаций, регулирующих вопросы управления электронными документами.

Освоение дисциплины направлено на приобретение студентами знаний о принципах и подходах  зарубежных стран и международных организаций к толкованию понятия “электронный документ”  и управлению электронными документами на современном этапе.


Задачи курса:

- изучение зарубежных тенденций и подходов к формированию и развитию законодательной  базы об электронных  документах;

- изучение особенностей влияния законодательных актов международных организаций на законотворческий процесс в отдельных государствах мира;

- изучение современных законодательных актов международных организаций и зарубежных стран по вопросам управления электронными документами;

- изучение подходов специалистов разных стран к толкованию основных понятий «электронный документ», «электронная подпись», «цифровая подпись» «удостоверяющий центр», «сертификат» и других сопутствующих терминов;

- изучение особенностей решения ключевых вопросов: о юридической силе электронного документа и электронной подписи; об оригиналах и копиях электронных документов; о сфере применения электронных документов и причинах ее ограничения в законодательных актах зарубежных стран.

            2. Место дисциплины в структуре ООП: 

Дисциплина «Управление электронными документами за рубежом» относится к Вариативной части Профиля № 1 «Документоведение и ДОУ» и изучается в 7,8 семестрах.

Курс базируется на предварительном усвоении студентами дисциплин:

- «Документоведение» (Базовая (общепрофессиональная) часть Профессионального цикла Б.3. – 2,3 семестры);
- «Стандартизация ДОУ и архивного дела в РФ» (Вариативной части Математического и естественнонаучного цикла Б.2. – 3 семестр);
- «Организация и технология документационного обеспечения управления» (Базовая (общепрофессиональная) часть Профессионального цикла Б.3. – 4,5 семестры);

-   «Международная стандартизация управления документацией» (Вариативная часть Профиля № 1 «Документоведение и ДОУ», 6 семестр)


К моменту изучения курса «Управление электронными документами за рубежом» студент должен:

         Знать:

- основы документоведения;

-  профессиональную терминологию и правовые основы ДОУ.

         Уметь:

- применять теоретические знания в области ДОУ на практике;

- использовать ресурсы Интернет; 

- использовать информационные системы для поиска  информации.

        Обладать следующими компетенциями:

- владеть навыками работы на компьютере;

- владеть навыками работы с документами;

- навыками работы с информационными технологиями, используемыми в управлении;

- навыками работы в Интернет.

- владеть практическими навыками в области организации и технологии ДОУ.


Дисциплина «Управление электронными документами за рубежом» дополняет знания, получаемые по одновременно изучаемым и последующим дисциплинам:

-  «Документационное обеспечение деятельности электронного правительства» (Вариативная часть Профиля № 1 «Документоведение и ДОУ», 7 семестр)

- «Информационные технологии в ДОУ и архивном деле» (Базовая (общепрофессиональная) часть Профессионального цикла Б.3. – 7, 8 семестры)
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