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Требования к результатам освоения основной образовательной

программы

Результатом освоения Профиля является овладение студентами научно-исследовательским, технологическим, техническим и организационно-управленческим видами профессиональной деятельности, в том числе профессиональными компетенциями:

	ПК-2
	способен использовать теоретические знания и методы исследования на практике

	ПК-2.1
	способен использовать теоретические знания в области архивоведения и источниковедения в процессе работы с аудиовизуальными документами  

	ПК-3
	способен использовать в профессиональной деятельности знания в области административного, гражданского, трудового, специального права  

	ПК-3.1
	способен на основе знаний в области административного права организовывать работу структурных подразделений аудиовизуальных архивов 

	ПК-3.2
	способен формировать гражданско-правовые(в том числе договорные) отношения с источниками комплектования и пользователями аудиовизуальных архивов 

	ПК-3.3
	способен планировать собственную работу и деятельность других сотрудников аудиовизуального архива  

	ПК-3.4
	способен осуществлять основные виды работы с аудиовизуальными документами (комплектование, хранение, учет, описание, организацию использования) в соответствии с нормами международного и национального информационного (в том числе архивного права) 

	ПК-4
	способен усваивать и применять на практике базовые знания в области информационных систем (языков и программных алгоритмов, компьютерной практики) 

	ПК-4.1
	способен создавать информационные системы в составе аудиовизуальных документов, обеспечивать их техническое и контентное наполнение  

	ПК-6
	способен усваивать и применять на практике знания в области всеобщей и отечественной истории, источниковедения 

	ПК-6.1
	способен осуществлять атрибутирование, научное описание и использование аудиовизуальных документов в соответствии с полученными знаниями в области истории и источниковедения  

	ПК-7
	способен понимать, критически анализировать и излагать историческую информацию 

	ПК-7.1
	способен на основе воспринятой и критически проанализированной исторической информации создавать различные виды научных исследований в области историографии, источниковедения, архивоведения аудиовизуальных документов 

	ПК-8
	способен использовать компьютерной технику и информационные технологии в поиске источников и литературы, правовые базы данных, составлять библиографические и архивно-документальные обзоры 

	ПК-8.1
	готов использовать информационно-поисковые системы при поиске источников и литературы по проблематике профильной программы профессионального обучения

	ПК-8.2
	способен творчески использовать доступные информационные ресурсы при подготовке библиографических, нормативно-юридических и архивно-документальных обзоров






	ПК-13
	способен анализировать и критически оценивать исторические факты и современное состояние зарубежного опыта управления документами и организации их хранения 

	ПК-13.1
	способен участвовать в разработке инновационных методов, 
средств и технологий в области управления аудиовизуальными документами и организации их хранения

	ОК-5
	умеет использовать 
нормативные правовые документы в своей 
деятельности (ОК-5) 





	ОК-5.1
	готов усваивать содержание нормативно-правовых актов по работе с аудиовизуальными документами  

	ОК-5.2
	готов использовать диспозитивные положения нормативно-правовых актов при работе с аудиовизуальными документами

	ОК-5.3
	готов применять действующие нормативно-правовые нормы при создании методических пособий по различным направлениям работы с аудиовизуальными документами

	ОК-8
	Способен находить организационно-управленческие решения и готов нести за них ответственность 


	ОК-8.1
	формировать документальную базу аудиовизуального архива

	ОК-8.2
	организовать работу с постоянными и потенциальными источниками комплектования

	ОК-8.3
	организовать и управлять процессами экспертизы ценности и приема аудиовизуальных документов на постоянное хранение

	ОК-8.4
	управлять формированием архивных справочников к аудиовизуальным документам 

	ОК-8.5
	применять современные формы использования аудиовизуальных документов


ПРИМЕРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

ПОДГОТОВКИ бакалавра по направлению 03 47 00 «Документоведение и архивоведение» профиль «Аудиовизуальные коммуникации» 

	№ п/п
	Наименование дисциплин (в том числе практик)

	
	

	Б.l. Гуманитарный, социальный и экономический 

	цикл
	

	Базовая часть 

	1.1. 
	История 

	1.2. 
	Философия 

	1.3. 
	Иностранный язык 

	
	

	1.4. 
	Русский язык и культура речи 

	1.5. 
	Экономика 

	1.6. 
	Регионоведение 

	Вариативная часть, в т.Ч. дисциплины по выбору 

	1.7. 
	Конституционное правов 

	1.8 
	Менеджмент 

	1.9 
	История мировой культуры 

	
	Дисциплины по выбору 

	Б.2. Математический и естественнонаучный 

	цикл
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	Базовая часть 

	2.1 
	Математика 

	2.2 
	Информатика 

	     2.3
	Информационные технологии

	
	

	2.4 
	Концепции современного естествознания 

	2.5 
	Вариативная часть, в Т.ч. дисциплины по 

	
	выбору студента 

	2.6 
	Стандартизация ДОУ и  

	
	Архивного дела в РФ 

	2.7 
	Обеспечение сохранности, реставрация и консервация документов 

	
	(с использованием технических средств) 

	
	Дисциплины по выбору 

	Б.3. Профессиоnальnый цикл 

	
	Базовая (общепрофессиональная) часть 

	3.1 
	Безопасность жизнедеятельности 

	3.2 
	Документоведение 

	3.3 
	Организация и технология документационного обеспечения управления 

	3.4 
	Архивоведение

	3.5 
	Государственные, муниципальные и ведомственные архивы 

	3.6 
	Информационная безопасность и защита информации 

	3.7 
	Кадровое делопроизводство

	3.8 
	Архивы документов по личному составу 

	3.9 
	Организация государственных учреждений 

	
	России 

	3.10 
	Административное право 

	3.11 
	Трудовое право 

	3.12 
	 Информационное право

	3.13
	Гражданское право

	3.14
	Архивное право

	3.15
	Источниковедение

	3.16
	Информационные технологии в документационном обеспечении управления и архивном деле

	
	Вариативная часть, в Т.ч. дисциплины по 

	
	выбору студента 


	Профиль «Аудиовизуальные коммуникации» 
	

	3.17 
	 Аудиовизуальные архивы
	

	3.18 
	 История отечественной культуры 
	

	3.18.1 
	История научно-технических знаний 
	

	3.18.2 
	История, теория и практика
	

	
	фотографии, кинематографии, радиовещания и телевидения 
	

	3.19 
	Методика и технология  
	

	
	кинофотофонодокументирования: 
	

	3.19.1 
	Системы записи аудиовизуальной информации
	

	3.19.2 
	Архивы устной истории 
	

	
	Аудиовизуальная периодика + Курс раб 
	

	3.19.3 
	Документы личного происхождения деятелей фотографии и кинематографа 
	

	3.20 
	Историография и источниковедение кинофотофонодокументов
	

	3.18 
	Правовые основы аудиовизуальных и электронных архивов 
	

	3.19 
	Археография аудиовизуальных документов 
	

	3.20 
	Электронные документы и 
	

	
	электронные архивы 
	

	
	Дисциплины по выбору 
	

	БА. Физическая культура 
	

	Б.5. Учебная и производственная практики 
	

	(разделом учебной практики может быть НИР
	

	Обучающегося)
	

	Б.6.Итоговая государственная аттестация 
	

	Всего: 
	
	


ПРИМЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНЫХ КУРСОВ
АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ
Дисциплины «Аудиовизуальные архивы»
Цель дисциплины 

Аудиовизуальные архивы являются одним из активно формирующихся и развивающихся типов информационных ресурсов. Число создателей и, следовательно, источников комплектования кино-, фотодокументов, звукозаписей и видеофонограмм постоянно растет. Данные комплексы документов, создаваемые на профессиональной и любительской основе, в настоящее время используются наряду с традиционными типами и видами исторических источников. Благодаря своей социальной востребованности аудиовизуальные архивы становятся необходимым источником развития аудиовизуальных коммуникаций, что определяет актуальность данной дисциплины   

В связи с этим основной целью курса является формирование у студентов знаний в области истории, теории и методики деятельности аудиовизуальных архивов, выработка навыков работы с аудиовизуальными документами. 

Задачи дисциплины: 

- ознакомить студентов с основными понятиями в области архивоведения с аудиовизуальными документами, их формой и содержанием; 

- рассмотреть современную концепцию архивоведения аудиовизуальных документов; 

- изучить отечественные и зарубежные принципы работы с аудиовизуальными документами; 

- определить основные направления инновационной деятельности аудиовизуальных архивов; 

- изучить специфические особенности процессов комплектования, хранения, учета, описания, использования, публикации и распространения аудиовизуальных документов в социальной и культурно-антропологической среде 
Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ОК-8, ПК-2, ПК-4.1, ПК-7, ПК-8-1, ПК-8.2, ПК-13.1. 

В результате изучения дисциплины специалист должен знать: 

- сущность современной концепции развития аудиовизуальных архивов; 

- взаимосвязь архивоведения с документоведением и источниковедением 

аудиовизуальных документов; 

- методы эффективного выполнения основных действий в отношении аудиовизуальных документов как объектов архивного хранения; 

- современные системы, обеспечивающие сохранность, поиск и выявление документов в государственных и ведомственных аудиовизуальных архивов 

уметь: 

- в практической деятельности оперативно реагировать на появление новых запросов потребителей и, соответственно, вносить изменения в систему управления аудиовизуальным архивом; 

- использовать методы статистического анализа в процессе комплектования, учета документального состава аудиовизуального архива и оказания им информационных услуг; 

- рассчитать степень интенсивности поступления аудиовизуальных документов на постоянное хранение; 

- определить оптимальный объем использования аудиовизуальных документов в научных, политических и народно-хозяйственных целях; 

- на практике применять полученные знания во взаимоотношениях с другими субъектами сферы аудиовизуальных коммуникаций. 

Содержание программы учебной дисциплины: 

1. Научно-исследовательская и нормативно-методическая база архивоведения аудиовизуальных документов. 

2. История аудиовизуальных архивов в России и за рубежом. 

3. Современная сеть аудиовизуальных архивов в России и за рубежом.
4. Классификация и организация хранения аудиовизуальных документов. 

5. Комплектование и экспертиза ценности аудиовизуальных документов. 
6. Учет и описание документов в аудиовизуальных архивах.

7. Организация использования документов аудиовизуальных архивов.

ПРИМЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНЫХ КУРСОВ
АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ
дисциплины «Историография и источниковедение кинофотофонодокументов»
Цель дисциплины 

Изучение историографического и источниковедческого компонентов аудиовизуального наследия, представленного в России и за рубежом, в настоящее время продолжает привлекать новые поколения исследователей. На протяжении многих десятилетий в научной литературе раскрывались феноменологические и компаративные черты изобразительных, изобразительно-звуковых и звуковых источников. Кроме этого, исторические исследования о различных периодах развития человечества все больше базируются на привлечении и интерпретации кинофотофонодокументов наряду с письменными источниками. Благодаря выявлению такого синтеза в историко-информационном контексте преподавание обозначенной дисциплины выглядит бесспорно актуальным 

В связи с этим основной целью курса является анализ историографического наследия и кинофотофонодокументальной базы исторических исследований на современной методологической платформе. 

Задачи дисциплины: 

- ознакомить студентов с основными понятиями в области историографии и источниковедения кинофотофонодокументов; 

- проанализировать основные этапы и историографические факты изучения кинофото- и фонодокументов в российской и зарубежной литературе

- представить актуальные когнитивные модели познания сущности и свойств аудиовизуальных документов;

- изложить основные классификационные схемы, интегрирующие в себе письменные, изобразительные и звуковые источники; 

- раскрыть основные методы и приемы установления подлинности и достоверности различных видов аудиовизуальных документов; 
- представить феноменологические современного визуально-антропологического знания.
Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ОК-5, ПК-2, ПК-6, ПК-7.1, ПК-8-1, ПК-8.2. 

В результате изучения дисциплины специалист должен знать: 

- основные понятия историографии и источниковедения кинофотофонодокументов; 

- основные становления и развития научных знаний в области кинофотофонодокументального источниковедения; 

- классификационные принципы и подходы к изучению аудиовизуальных документов; 

- основные направления источниковедческой критики изобразительных и звуковых источников. 

уметь: 

- адекватно воспринимать и критически оценивать данные научных исследований в области историографии и источниковедения кинофотофонодокументов; 

- использовать общенаучные и исторические методы изучения изобразительных источников документального и художественного типов;

 - использовать общенаучные и исторические методы изучения звуковых источников документального и художественного типов; 

- самостоятельно выявлять архивные аудиовизуальные документы для научно-исследовательских целей; 

- на практике применять полученные знания во взаимоотношениях с другими субъектами сферы аудиовизуальных коммуникаций. 

Содержание программы учебной дисциплины: 

1. Кинофотофонодокументы – источниковая база исторических исследований

2. Изучение аудиовизуальных документов в научной и научно-популярной литературе второй половины XIX – первой половины XX века. 

3. Современные концепции в области источниковедения аудиовизуальных документов.
4. Источниковедческие классификации аудиовизуальных документов. 

5. Особенности кинофотофонодокументов как исторических источников. 
6. Источниковедческая критика кинофотофонодокументов.

7. Методика использования архивных аудиовизуальных документов в исторических исследованиях.
ПРИМЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНЫХ КУРСОВ
АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ
Дисциплины «Методика и технология кинофотофонодокументирования»
Цель дисциплины 

Кинофотофонодокументирование относится к числу важных видов целенаправленной человеческой деятельности в современном обществе. Одновременно являясь техническим и творческим процессом, оно оказывается востребованным в развитии всех сфер общественной жизни. Постоянно происходит совершенствование технической и технологической базы создания всех видов аудиовизуальных документов, что вызывает потребность в повышении квалификации специалистов в области фиксации действительности посредством съемки и звукозаписи. Востребованность специалистов в области кинофотофонодокументирования определяет актуальность и практическую значимость данного курса  

В связи с этим основной целью курса является формирование у студентов знаний в области методики создания кинофотодокументов, звукозаписей и видеофонограмм, а также выработка практических навыков их работы в данной области. 

Задачи дисциплины: 

- ознакомить студентов с основными понятиями в области методики кинофотофонодокументирования; 

- проанализировать исторический опыт и современные традиции создания различных видов аудиовизуальных документов; 

- изучить основные технические и творческие принципы работы с аудиовизуальными документами; 

- определить основные направления развития деятельности физических и юридических лиц в области кинофотофонодокументирования; 

- изучить специфические особенности процессов создания, расшифровки, научно-технической обработки и микрофотокопирования аудиовизуальных документов на основе применения относящихся к данным видам деятельности инновационных технологий. 
Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ОК-5, ПК-2, ПК-4, ПК-8, ПК-13.1. 

В результате изучения дисциплины специалист должен знать: 

- сущность современной методологии развития кинофотофонодокументирования; 

- взаимосвязь документирования с архивоведческими и искусствоведческими аспектами изучения аудиовизуальных документов; 

- методы эффективного выполнения технологических действий в области создания различных видов аудиовизуальных документов; 

- современные технологические процессы, связанные с созданием, копированием и расшифровкой продуктов кинофотофоно- и видеодокументирования. 

уметь: 

- в практической деятельности оперативно реагировать на появление новых технических средств и технологий создания различных видов аудиовизуальных документов; 

- использовать современные методы создания и копирования аудиовизуальных документов на различных материальных носителях; 

- прогнозировать перспективы использования в профессионально-творческой сфере различных технологий производства аудиовизуальных документов; 

- определить оптимальное соотношение традиционных и компьютерных технологий для обеспечения оптимального качества и высокой степени сохранности  аудиовизуальных документов; 

- на практике применять полученные знания во взаимоотношениях с другими субъектами сферы аудиовизуальных коммуникаций. 

Содержание программы учебной дисциплины: 

1. Научно-исследовательская и нормативно-методическая база создания аудиовизуальных документов. 

2. История кинофотофонодокументирования в России и за рубежом. 

3. Современная сеть предприятий кинофотопроизводства и звукозаписи в России и за рубежом.
4. Технические и творческие аспекты фотодокументирования. 

5. Технологические и художественно-творческие особенности создания кинодокументов. 
6. Традиционные технологии и современные системы записи звуковой информации
7. Современные методические приемы и технические средства видеодокументирования.

ПРИМЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНЫХ КУРСОВ
АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ
дисциплины «Правовые основы аудиовизуальных и электронных документов»
Цель дисциплины 

В 1990 – 2000-х годах в России произошла существенная модернизация нормативно-правовых актов в области работы с аудиовизуальными и электронными документами. Произошедшие изменения были обусловлены как изменением методов хранения и использования данных типов документов, так и развитием международно-правовой базы в данной предметной области. Сформированные на государственном уровне юридические документы находятся в устойчивой взаимосвязи и объяединяются в целостную систему информационного права. Изучение содержания и практики реализации действующих правовых норм работы с аудиовизуальными и электронными документами определяет актуальность данной дисциплины 

В связи с этим основной целью курса является формирование у студентов знаний о современной нормативно-правовой базе в области создания, организации использования и обеспечения информационной безопасности в работе с аудиовизуальными и электронными документами различных организаций, предприятий и учреждений. 

Задачи дисциплины: 

- ознакомить студентов с основными понятиями, принципами и признаками информационного права в области аудиовизуальных и электронных документов;  

- рассмотреть актуальные тенденции развития нормативно-правовой базы для аудиовизуальных и электронных архивов ; 

- изучить систему действующих нормативно-правовых актов по работе с аудиовизуальными и электронными документами; 

- определить основные направления конституционно-правового регулирования  консервационной и культурно-просветительской деятельности аудиовизуальных и электронных архивов; 
- охарактеризовать виды гражданско-правовых отношений в сфере хранения и распространения аудиовизуальных и электронных архивов
- изучить действующие юридические нормы в области хранения, комплектования, учета и организации использования аудиовизуальных и электронных документов физическими и юридическими лицами, а также публично-правовыми образованиями.  
Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ОК-5, ОК-8, ПК-2, ПК-3, ПК-4, ПК-8.2, ПК-13.1. 

В результате изучения дисциплины специалист должен знать: 

- принципы и признаки информационного права в отношении аудиовизуальных и электронных архивов; 

- строение нормативно-правовой базы в сфере работы с аудиовизуальными и электронными документами; 

- содержание действующих нормативно-правовых актов в области создания, комплектования, хранения, использования аудиовизуальных и электронных документов; 

- современные механизмы и направления применения действующих нормативно-правовых (законодательных и подзаконных) актов для организации деятельности архивных, профессионально-творческих и административных учреждений  

уметь: 

- в практической деятельности оперативно и эффективно использовать создаваемые нормативно-правовые документы для работы с аудиовизуальными и электронными документами;  

- использовать метод контент-анализа при уяснении и использовании действующих нормативно-правовых документов по работе с аудиовизуальными и электронными документами ; 

- создавать методические пособия по работе с аудиовизуальными документами на основе действующих нормативно-правовых актов; 

- создавать методические пособия по работе с электронными документами на основе действующих нормативно-правовых актов;; 

- на практике применять полученные знания во взаимоотношениях с другими субъектами сферы аудиовизуальных коммуникаций. 

Содержание программы учебной дисциплины: 

1 . Система информационного права в работе с аудиовизуальными и электронными документами 

2. Источники правового регулирования деятельности аудиовизуальных и электронных архивов.
3. Конституционно-правовое регулирование деятельности государственных и муниципальных архивов аудиовизуальных и электронных документов.
4. Архивное право в работе с аудиовизуальными и электронными документами. 

5. Права материальной собственности на аудиовизуальные и электронные архивы. 
6. Обеспечение прав интеллектуальной собственности на аудиовизуальные и электронные документы.

7. Нормативно-правовая база организации использования аудиовизуальными и электронными документами.

Аннотации образовательных программ

Подготовка бакалавров:

Направление: 032000 – Документоведение и архивоведение
Название профиля: Аудиовизуальные коммуникации.

Аннотация: в рамках программы осуществляется подготовка специалистов в области организации хранения и учета кинофотофонодокументов и видеофонограмм; предполагается ознакомление учащихся с основными отраслевыми нормативными документами и методическими пособиями в работе с данным комплексом информационных ресурсов; помимо общеобразовательной подготовки, предусмотренной ГОС, планируется обучение студентов основным практическим навыкам работы с аудиовизуальными документами и текстовой сопроводительной документацией к ним на базе вуза и архивных учреждений; выпускники программы получают компетенцию работников среднего профессионального звена культурно-информационных учреждений.

         Подготовка магистров:

Направление: 520800 – История

Название программы: Аудиовизуальные коммуникации и медиатехнологии

Аннотация: в рамках программы осуществляется подготовка научно-исследовательских и менеджерских кадров в области работы с кинофотофонодокументами и видеофонограммами; предполагается ознакомление учащихся с современными коммуникативными стратегиями в сфере производства и распространения изобразительной и звуковой информации, закрепленными и действующими в России и зарубежных странах; наряду с образовательной подготовкой, предусмотренной учебным планом, большое место в программе уделено созданию магистрантами научно-исследовательских и творческих проектов; выпускники программы получают компетенцию магистров истории с правом занятий научно-исследовательской деятельностью и информационным менеджментом в сфере аудиовизуальных коммуникаций.    

