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Требования к результатам освоения основной образовательной

программы

Результатом освоения Профиля является овладение студентами научно-исследовательскими, технологическими, организационно-управленческими видами профессиональной деятельности, в том числе профессиональными компетенциями:

	ОК-1
	- владеть культурой мышления, способностью к обобщению,  анализу, восприятию информации, постановке  цели и выбору путей её достижения

	ОК-6
	- способностью использовать нормативные правовые документы в своей деятельности

	ОК- 8
	- способностью осознавать социальную значимость своей будущей профессии, обладать высокой мотивацией к выполнению профессиональной деятельности

	ОК – 9
	- способностью понимать сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, сознавать опасности и угрозы, возникающие в этом процессе, соблюдать основные требования информационной безопасности, в том числе защиты государственной тайны

	ОК – 10
	- владеть основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, имеет навыки работы с компьютером как средством управления информацией

	ОК-15
	- способностью работать с информацией в глобальных компьютерных сетях

	ПК-2
	- способностью использовать теоретические знания и методы исследования на практике

	ПК-3
	- владеть знаниями в области права (административное, гражданское, трудовое)

	ПК-3.1
	- владеть знаниями в области архивного права применительно к научно-техническим архивам и архивам коммерческих организаций 

	ПК-4
	владеть базовыми знаниями в области информационных систем (языки и программные алгоритмы, компьютерный практикум)

	ПК-5
	- владеть базовыми знаниями систем органов государственной и муниципальной власти

	ПК-6
	- владеть знаниями в области всеобщей и отечественной истории, источниковедения

	ПК-6.1
	- владеть знаниями в области истории науки и техники, истории экономики

	ПК-7
	- способностью понимать, критически анализировать и излагать историческую информацию

	ПК-8
	- владеть навыками использования компьютерной техники и информационных технологий в поиске источников и литературы, использовании правовых бах данных, составлении библиографических и архивных обзоров

	ПК-9
	- способностью применять научные методы при исследовании объектов профессиональной деятельности

	ПК-10
	- владеть основами информационно-аналитической деятельности и способностью их применить в профессиональной сфере

	ПК-11
	- владеть профессиональными знаниями основных проблем документоведения и архивного дела

	ПК-11.1
	- владеть профессиональными знаниями основных проблем деятельности архивов экономической и научно-технической сферы

	ПК-13
	- способностью самостоятельно работать с различными источниками информации

	ПК-14
	- владеть тенденциями развития информационно-документационного обеспечения управления и архивного дела

	ПК-15
	- способностью анализировать ситуацию на рынке информационных продуктов и услуг, давать экспертную оценку современным системам электронного документооборота и ведения электронного архива 

	ПК-15.1
	- способностью анализировать ситуацию на рынке информационных продуктов и услуг, давать экспертную оценку современным системам электронного документооборота и ведения электронного архива для архивов коммерческих организаций и научно-технических архивов

	ПК-16.1
	- оценивать историю и современное состояние зарубежного опыта управления научно-техническими и экономическими документами и организации их хранения

	ПК‑17
	- способностью анализировать ценность документов с целью их хранения

	ПК‑17.1
	- способностью анализировать ценность научно-технических, экономических и электронных документов с целью их хранения

	ПК‑18
	- владеть навыками составления библиографических и архивных обзоров 

	ПК‑18.1
	- владеть навыками составления библиографических и архивных обзоров по научно-техническим и экономическим архивам

	ПК‑19
	- владеть принципами и методами создания справочно-информационных средств 

	ПК‑19.1
	- владеть принципами и методами создания справочно-информационных средств к научно-техническим, экономическим и электронным документам

	ПК‑21
	- способностью выявлять и отбирать документы для разных типов и видов публикаций

	ПК‑22
	- способностью вести научно-методическую работу в архивах 

	ПК‑22.1
	- способностью вести научно-методическую работу в архивах коммерческих организаций, в том числе научно-технического профиля

	ПК‑24
	- способностью организовывать работу службы документационного обеспечения управления и архивного хранения документов

	ПК‑24.1
	- способностью организовывать работу службы архивного хранения документов в научно-техническом архиве, в архиве предприятия

	ПК‑25
	- способностью разрабатывать локальные нормативные акты и нормативно-методические документы (положения, инструкции и др.) 

	ПК‑25.1
	- способностью разрабатывать локальные нормативные акты и нормативно-методические документы (положения, инструкции и др.) по ведению архивного дела в коммерческой организации разного профиля

	ПК‑26
	- владеть законодательной и нормативно-методической базой  документационного обеспечения управления и архивного дела; ориентироваться в правовой базе смежных областей

	ПК‑26.1
	- владеть законодательной и нормативно-методической базой  в области научно-технического документирования, документирования деятельности архивов коммерческих организаций и организации хранения этих документов

	ПК‑31
	- владеть принципами, методами и нормами организации, хранения, комплектования, учета и использования архивных документов, в т.ч. документов личного происхождения

	ПК‑31.1
	- владеть принципами, методами и нормами организации, хранения, комплектования, учета и использования научно-технических, экономических и электронных архивных документов, в т.ч. документов личного происхождения

	ПК‑32
	- владеть навыками работы с документами, содержащими информацию ограниченного доступа

	ПК‑33
	- знать принципы организации различных типов и видов архивов

	ПК‑34
	- знать требования к организации обеспечения сохранности документов в архивах

	ПК‑35
	- знать принципы организации и функционирования архивного аутсорсинга

	ПК‑36
	- владеть логистическими основами организации хранения документов

	ПК‑36.1
	- владеть логистическими основами организации хранения, научно-технических и экономических документов

	ПК‑37
	- владеть навыками использования компьютерной техники и информационных технологий

	ПК‑38
	- способностью совершенствовать технологии архивного дела на базе использования средств автоматизации

	ПК‑39
	- владеть правилами эксплуатации технических средств  и способностью использовать технические средства в документационном обеспечении управления и архивном деле

	ПК‑41
	- владеть современными системами информационного и технического обеспечения документационного обеспечения управления и управления архивами

	ПК‑42
	- владеть правилами подготовки управленческих документов и ведения деловой переписки

	ПК‑44
	- владеть  принципами и методами упорядочения состава документов и информационных показателей

	ПК‑45
	- владеть принципами организации архивных служб документационного обеспечения управления и архивного хранения документов в организациях

	ПК‑46
	- владеть методами оптимизации документопотоков

	ПК‑47
	- владеть методами проведения анализа организации документационного обеспечения управления и архивного хранения документов в конкретной организации

	ПК‑48
	- владеть принципами и методами организации хранения документов


ПРИМЕРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

ПОДГОТОВКИ бакалавра по направлению 034700 Документоведение и архивоведение
профиль «Научно-технические и бизнес-архивы»
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	Поряд-

Ку
	Название дисциплин

	1
	2

	
	Б.1 Гуманитарный, социальный и экономический цикл

	
	Базовая часть

	1
	История 

	2
	Философия

	3
	Иностранный язык 

	4
	Русский язык и культура речи

	5
	Экономика

	6
	Регионоведение

	
	Вариативная часть,  в т.ч. дисциплины по выбору студента

	1
	Конституционное право

	2
	Менеджмент

	3
	История мировой культуры

	4
	Дисциплины по выбору  студентов

	
	 

	
	КУРСЫ ПО ВЫБОРУ

	
	Б.2 Математический и естественнонаучный цикл

	
	Базовая часть

	1
	Математика

	2
	Информатика  

	3
	Информационные технологии

	4
	Концепции современного естествознания

	
	Вариативная часть,  в т.ч. дисциплины по выбору студента

	1 
	Стандартизация ДОУ и архивного дела в РФ

	2
	Обеспечение сохранности, реставрация и консервация документов (с использованием технических средств)

	3
	Дисциплины по выбору  студентов

	
	 КУРСЫ ПО ВЫБОРУ   

	
	Б.3 Профессиональный цикл

	
	Базовая (общепрофессиональная) часть

	1
	Безопасность жизнедеятельности

	2
	Документоведение

	3
	Организация и технология документационного обеспечения управления

	4
	Архивоведение

	5
	Государственные, муниципальные и ведомственные архивы

	6
	Информационная безопасность и защита информации

	7
	Кадровое делопроизводство 

	8
	Архивы документов по личному составу

	9
	Организация государственных учреждений России

	10
	Административное право

	11
	Трудовое право

	12
	Информационное право

	13
	Гражданское право

	14
	Архивное право

	15
	Источниковедение

	16
	Информационные технологии в документационном обеспечении управления и архивном деле

	
	Вариативная часть (профиль «Научно-технические и бизнес-архивы»),  в т.ч. дисциплины по выбору студента

	1
	Введение в профиль «Научно-технические и бизнес-архивы»

	2
	История научно-технических знаний в России

	3
	Экономическая история России

	4
	Архивы аудиовизуальных документов

	5
	Научно-техническое и экономическое наследие России

	6
	Документирование научно-технической деятельности

	7
	Источниковедение истории науки и техники

	8
	Документирование экономической деятельности

	9
	Деятельность организаций научно-технического профиля в условиях рыночной экономики

	10
	Экономические архивы

	11
	Научно-технические архивы

	12
	Бизнес-архивы

	13
	Историография истории науки и техники

	14
	Электронные документы и электронные архивы

	19
	Дисциплины по выбору студентов

	
	

	              Б.4 Физическая культура


ПРИМЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНЫХ КУРСОВ

АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

Дисциплины «Научно-технические архивы»

Цели дисциплины: 

Целью освоения дисциплины является изучение специализированных и общеисторических архивных структур, организующих хранение текущей и ретроспективной научно-технической документации на разных уровнях в Российской Федерации, их истории, современного состояния, механизмов создания, особенностей правового обеспечения, функций и направлений деятельности. 

Задачи дисциплины:

формирование у студентов комплекса знаний о формировании видов и разновидностей научно-технических документов, их современной классификации, истории практики сохранения научно-технической документации (НТД), формировании государственных и ведомственных научно-технических архивов и научно-технических архивов организаций различных форм собственности, технологии работы с научно-технической документацией в архивных учреждениях и структурах различных уровней и теории и практики формирования научно-технических архивов. 
Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ПК-11, ПК-11.1, ПК-17, ПК-17.1, ПК-18, ПК-18.1, ПК-19.1, ПК-22.1, ПК-24.1, ПК-31.1. 

В результате изучения дисциплины специалист должен

Знать: базовые понятия и определения архивоведения НТД, архивные уровни организации хранения НТД, российскую традицию формирования и развития научно- технических архивов, советский опыт в создании централизованной государственной системы архивов НТД, структурно-функциональные и социально-правовые преобразования в деятельности научно-технических архивов в условиях перехода России к рыночной экономике, основополагающие законодательные и нормативно-методические документы, регламентирующие хранение НТД на различных архивных уровнях, функции архива НТД в обеспечении научно-технической, управленческой и маркетинговой деятельности предприятия (организации, учреждения), место НТД в составе архивного фонда РФ, систему общих и специальных критериев отбора исторически значимых научно-технических документов, особенности организации научно-технического архива предприятия (учреждения), методическое обеспечение и научные основы описания, систематизации, классификации и каталогизации НТД, принципы создания классических бумажных архивов НТД, роль современных электронных и программных технических средств в подготовке, хранении и использовании НТД, особенности создания системы научно-справочного аппарата в архивах НТД.

Уметь: использовать основные положения законодательных и нормативно-методических документов, регламентирующих хранение документов применительно к научно-техническим архивам; осуществлять комплектование научно-технических архивов различных уровней; применять систему общих и специфических критериев экспертизы ценности к документам, поступающим на хранение в научно-технические архивы различных уровней; создавать систему учета и научно-справочного аппарата научно-технических архивов, организовать научно-технический архив предприятия (учреждения) на основе современного законодательства и методической базы; применять современные информационные технологии в деятельности научно-технических архивов.

Владеть навыками работы по комплектованию государственных, ведомственных, муниципальных и негосударственных научно-технических архивов, архивного описания документов научно-технических архивов, нормоконтролю научно-технической документации, каталогизации, экспертизы ценности, использованию документов в научно-технических архивах различных уровней и форм собственности. 

Содержание программы учебной дисциплины: 
1. Архивоведение научно-технической документации в системе гуманитарных, технических и естественнонаучных дисциплин.

2. Структура архивоведения научно-технической документации. Понятийный аппарат.  

3. Зарождение практики сохранения научно-технической документации  в России.  Хранения научно-технической документации в дореформенный период. 

4. Хранения научно-технической документации в период промышленного переворота и начала индустриализации в России 60-90-е гг. XI в. 

5. Советский опыт сохранения научно-технической документации. 

6. РГАНТД как специализированный Федеральный архив научно-технической документации. 

7. Специальные муниципальные архивы научно-технической документации.

8. Специализированные фонды научно-технической документации.

9. Методика классификации, учета и систематизации  научно-технической документации  в архивах организаций (предприятий).

10. Методические основы проведения экспертизы ценности научно-технической документации  в организациях (предприятиях) различного профиля.

11. Научно-справочный аппарат и организация использования научно-технической документации в организациях и (предприятиях) различного профиля.
АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

Дисциплины «Экономические архивы»

Цели дисциплины: Целью освоения дисциплины является изучение специализированных и общеисторических архивных структур, организующих хранение текущей и ретроспективной хозяйственно-производственной (экономической) документации на разных уровнях в Российской Федерации и за рубежом, их истории, современного состояния, механизмов создания,  особенностей правового обеспечения, функций и направлений деятельности. 

Задачи дисциплины:

- ознакомить студентов с основными понятиями в области экономических архивов; 

- рассмотреть историю формирования экономических архивов в России и за рубежом

- изучить концептуальные подходы к хранению документов хозяйствующих субъектов в мировой практике и в России

Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ПК-3, ПК-3.1, ПК-6, ПК-7, ПК-11.1. ПК-16.1, ПК-17.1, ПК-18.1. ПК-26.1, ПК-31.1
В результате изучения дисциплины студент должен:

Знать: историю формирования и развития экономических архивов; особенности документирования и архивирования документной информации в экономической сфере в ретроспективном и современном аспектах; базовые понятия и определения; архивные уровни организации хранения документов в РФ; структурно-функциональные и социально-правовые преобразования в организации негосударственного архивного хранения в условиях перехода России к рыночной экономике; особенности построения различных моделей организации хранения хозяйственно-производственной документации в России, Европе и США.

Уметь: анализировать особенности сохранения документов организаций экономического профиля в практическом и теоретическом аспектах, использовать основные положения законодательных и нормативно-методических документов, регламентирующих хранение документов применительно к экономическим архивам; осуществлять комплектование архивов документами; применять систему общих и специфических критериев экспертизы ценности; создавать систему учета и научно-справочного аппарата, организовать архив предприятия на основе современного законодательства и методической базы; разрабатывать нормативно-методическую базу функционирования архива предприятия; применять современные информационные технологии в деятельности архивов.

Владеть навыками работы по комплектованию экономических архивов различных организационных форм, архивного описания документов, экспертизы ценности документов, использованию документов в архивах, организации хранения документов, разработки нормативной и методической базы архива экономического профиля. 

Содержание программы учебной дисциплины: 

1. Предмет, объект и понятийный аппарат курса

2. Архивы древневосточных цивилизаций – функции закрепления практической информации в области экономики

3. Экономические архивы Западной Европы периода средних веков и перехода к новому времени

4. Трансформация экономических архивов Западной Европы в новое время

5. Практика и методика организации экономических архивов в США до начала XX в.

6. Опыт создания и ведения экономических архивов в дореволюционной России

7. Формирование западноевропейской модели организации экономических архивов в период новейшего времени

8. Экономические архивы в США в период новейшего времени

9. Экономические архивы в России в XX-XXI вв.
АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

Дисциплины «Бизнес-архивы»

Цели дисциплины: Целью освоения дисциплины является изучение архивов коммерческих организаций в Российской Федерации: их истории, современного состояния, механизмов создания, особенностей правового обеспечения, функций и направлений деятельности. Материалы дисциплины ориентируют студента на работу в архивах коммерческих организаций различного профиля и направления.

Задачи дисциплины: Освоение дисциплины направлено на приобретение знаний о методике и практике создания архивов коммерческих предприятий, моделей их функционирования в организациях различных форм предпринимательской деятельности. 
Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ПК-11.1, ПК-15.1, ПК-16.1, ПК-17, ПК-17.1, ПК-19.1, ПК-22.1, ПК-24.1, ПК-25.1, ПК-26.1, ПК-31.1, ПК-32, ПК-35, ПК-36.1, ПК-41, ПК-47
В результате изучения дисциплины специалист должен знать: 

Знать: роль и место  архивов в процесс управления предприятием, знать этапы формирования бизнес – архивоведения как научно – прикладного  направления архивоведения, особенности документирования и архивирования документной информации в экономической сфере, понимать культурно – историческую роль архивов коммерческих организаций в изучении и понимании конкретных проявлений деловой активности предпринимателей, базовые понятия и определения архивоведения, архивные уровни организации хранения документов, российскую традицию формирования и развития архивов коммерческих организаций, структурно-функциональные и социально-правовые преобразования в организации негосударственного архивного хранения в условиях перехода России к рыночной экономике, основополагающие законодательные и нормативно-методические документы, регламентирующие деятельность архивов коммерческих организаций, функции архива в обеспечении  управленческой деятельности предприятия (организации, учреждения), знать функции и задачи бизнес архива, механизм его взаимодействия с другими подразделениями фирмы, взаимодействие архивов коммерческих организаций с Архивной службой РФ, усвоить особенности организации бизнес – архивов в различных сферах предпринимательской деятельности (производственной, торговой, кредитно-финансовой и т.д.), систему общих и специальных критериев экспертизы ценности, особенности организации архива предприятия (учреждения), методическое обеспечение и научные основы описания, систематизации, классификации и каталогизации, принципы создания традиционных классических бумажных архивов, роль современных электронных и программных технических средств в создании, хранении и использовании документов.

Уметь: использовать основные положения законодательных и нормативно-методических документов, регламентирующих хранение документов применительно к архивам коммерческих организаций; разрабатывать нормативные документы, регулирующие деятельность архива коммерческой организации, осуществлять комплектование архивов документами; применять систему общих и специфических критериев экспертизы ценности; создавать систему учета и научно-справочного аппарата, организовать архив предприятия на основе современного законодательства и методической базы; осуществлять хранение, использование и уничтожение документов коммерческих организаций, организовывать взаимодействие с государственными и муниципальными архивами, применять современные информационные технологии в деятельности архивов коммерческих организаций.

Владеть навыками работы по организации деятельности архивов коммерческих предприятий различных организационных форм, их комплектованию, архивного описания документов, экспертизы ценности документов, хранению, использованию и уничтожению документов в архивах.

Содержание программы учебной дисциплины: 
1. Основные понятия курса, источники и литература

2. Формирование научно-прикладного направления бизнес-архивоведение

3. История архивов коммерческих организаций в России.

4. Особенности текущей документации фирмы как объекта управления, хранения и использования.

5. Архивы в системе управления коммерческого предприятия.

6. Правовые и нормативно-методические аспекты создания архива коммерческой организации

7. Методика хранения и использования архивной документации в архиве коммерческой организации.

8. Банкротство коммерческой организации и сохранность архива

9. Применение автоматизированных технологий в деятельности архива коммерческой организации

10. Место архивов коммерческих организаций  в системе хранения архивных документов РФ

АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

Дисциплины «Документирование экономической деятельности»

Цели дисциплины: Целью дисциплины является изучение пластов различной по происхождению, содержанию и форме экономической документации, в которой зафиксирована хозяйственная деятельность человека, коммерческих структур и государства в ретроспективном аспекте. Предметом курса является процесс документирования экономической деятельности, связанной с осуществлением предпринимательской функции. В этом случае объектом рассмотрения становится весь многосложный и многослойный комплекс экономической документации.  

Задачи дисциплины: 

- формирование у студентов на теоретической основе источниковедения знаний о видах и типах экономической документации хозяйствующих субъектов; 

-формирование знаний о способах систематизации и классификации экономической документации; ориентирование студентов на создание современных бизнес-архивов.

Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ПК-14, ПК-16.1, ПК-17.1, ПК-21, ПК-26.1, ПК-44, 47

В результате изучения дисциплины студент должен:

Знать: знать все многообразие документальных материалов, ставших следствием оперативной хозяйственной деятельности предпринимателей, менеджеров, служащих, а также руководителей и работников государственных учреждений и организаций экономического профиля;

Уметь правильно классифицировать и систематизировать комплексы экономической документации;

Владеть приемами работы с документацией, отражающей экономическую деятельность организации.

Содержание программы учебной дисциплины: 

1. Назначение курса. Вопросы теории закономерности отражения исторической информации в письменных источниках.

2. Фабрично-заводская статистика, справочно-информационные издания, кредитная статистика и массовые источники по истории рынка.

3. Становление статистического учета и эволюция массовой документации в Российской Федерации.

4. Документы, отражающие условия деятельности основных хозяйствующих субъектов аграрного сектора экономики.
5. Торгово-промышленное законодательство и средства массовой информации как источники, отражающие общественно-экономические условия деятельности хозяйствующих субъектов.

6. Государственный бюджет как основной финансовый документ страны.

7. Материалы личного происхождения участников хозяйственного процесса.

8. Хозяйственная документация коммунистической партии, советского правительства и социалистических промышленных предприятий.

9. Документы предприятий аграрного сектора экономики СССР.

10. Представительские материалы коммерческие структур: прошлое и настоящее.

11. Делопроизводственная документация акционерных торгово-промышленных обществ.

12. Делопроизводственная документация акционерных коммерческих банков.
АННОТАЦИЯ

ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ

Дисциплины «Документирование научно-технической деятельности»

Цели дисциплины: овладение методикой и технологией создания научно-технической документации, формирование у студентов представления о специфике документирования научно-технической деятельности и широте его использования в различных сферах экономики, науки, техники и культуры. 

Задачи дисциплины: 
изучение истории развития научно-технического документирования в России с 20-х годов прошлого века до настоящего времени; 
изучение технологии изготовления и оформления научно-технической документации; 
изучение особенностей создания определенных групп документов, их классификации. 

Место дисциплины в структуре ООП ВПО 

Дисциплина входит в Блок 3 «Профессиональный цикл. Вариативная часть» учебного плана. 

Требования к уровню освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

ПК-11, ПК-14, ПК-16.1, ПК-17.1, ПК-19.1, 24.1, ПК-26.1, ПК-47

В результате изучения дисциплины студент должен:

Знать: функциональную, отраслевую и производственную систему видов научно-технической деятельности; основные этапы истории и развития НТД советского и постсоветского периодов; основные методы  и процессы документирования в научно-технической деятельности; современные проблемы и закономерности документообразования НТД.

Уметь: атрибутировать научно-технический документ, правильно отнести его к соответствующей видовой группе (системе); провести документоведческий  анализ научно-технического документа; определить особенности его создания оформления, утверждения, его функции на доархивной стадии (на этапе делопроизводства) рассматривать НТД в контексте истории естествознания  техники и производства.

Владеть навыками работы по атрибутированию научно-технической документации, проведению документоведческого анализа научно-технической документации, определению особенностей создания научно-технической документации, ее оформления, утверждения на доархивной стадии.

Содержание программы учебной дисциплины: 

1. Документирование научно-технической деятельности.

2. Общие положения

3. История документирования научно-технической деятельности

4. Классификация НТД

5. Основные системы научно-технических документов

6. Виды и разновидности научно-технических документов

7. Основные комплексы научно-технической документации

8. Документирование научно-технической деятельности  в Российской Федерации 

9. Современное состояние (1992-2010 гг.)

10. Технология изготовления и оформления научно-технических документов - история и современное развитие

11. Роль новейших информационных технологий в создании, использовании и хранении научно-технических документов

