Образец заявки на освещение мероприятия
Наименование подразделения                                    Управлению по связям с

                                                                                        общественностью и СМИ

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от_________________

Просим Вас обеспечить информационное сопровождение
	Наименование мероприятия
	

	Дата
	

	Место
	

	Время, к которому

необходимо подойти

корреспонденту или 

фотографу
	


Просим Вас выполнить следующие работы (необходимо оставить в тексте заявки только нужные Вам графы) :

	написание текста 

корреспондентом
	

	фотографирование 
	

	репортажная видеосъемка
	


Ответственное лицо                                        Подпись                 Расшифровка
