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ПОЛОЖЕНИЕ

О УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМ СОВЕТЕ                                 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Учебно-методический Совет (УМС) создается в Институте в целях организации, координации и повышения эффективности учебно-методической работы.
1.2. Учебно-методический совет  формируется из числа наиболее квалифицированных представителей  профессорско-преподавательского состава всех кафедр Института.

1.3. Состав и количество членов УМС  Ученый Совет Института.
1.4. Работой УМС руководит Председатель УМС, который избирается Ученым Советом института и является членом Совета института  
1.5. Срок полномочий УМС - 3 года 

1.6. Председатель УМС подписывает Положение о Учебно-методическом Совете института, протоколы заседаний УМС, отчеты о работе совета и другие документы, связанные с работой УМС.

1.7. Заседания УМС проводятся по мере необходимости, но не реже, чем два раза в семестр

1.8. Решения УМС принимаются простым большинством голосов его членов и фиксируются в протоколе. Решение считается правомочным, если на заседании присутствовало не менее половины членов УМС

1.9. В своей деятельности УМС руководствуется федеральными законами и иными нормативными правовыми актами сферы высшего профессионального образования, Уставом РГГУ, локальными нормативными актами РГГУ, решениями Ученого и Методического совета РГГУ, приказами и распоряжениями ректора РГГУ, первого проректора по учебной работе, распоряжениями директора ИЭУП, настоящим Положением  

1.10 УМС института взаимодействует с Ученым советом Института, кафедрами , учебно-методическим кабинетом, Методическим советом РГГУ, Методическим и Учебным управлениями РГГУ, Управлением качества, методическими советами других институтов РГГУ и библиотекой РГГУ 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

     Основными задачами Учебно-методического совета являются :

2.1.Координация разработки кафедрами учебно-методических комплектов по  

дисциплинам в соответствии с  требованиями Государственных образовательных стандартов, Методического управления РГГУ, аттестационной комиссии РГГУ.

2.2. Осуществление проблемного  комплексного анализа учебного процесса, получение объективных данных о результатах его проведения
2.3. Координация разработки новых образовательных программ, программ дистанционного обучения и т.д. с целью создания единой учебно-методической базы подготовки специалистов в ИЭУ и  П.

2.4. Обобщение опыта и пропаганда разработки и совершенствования рейтинговой системы оценки знаний студентов.

2.5. Координация разработки методических материалов по организации самостоятельной работы студентов и формированию оптимальной структуры времени занятости студентов.

2.6 Планирование и организация выполнения программ по повышению уровня профессиональной подготовки преподавателей Института.

3. ФУНКЦИИ

     Для реализации основных задач Учебно-методический совет выполняет следующие функции: 

3.1. Обобщает и способствует внедрению в учебный процесс современных методик преподавания, используемых преподавателями Института, Университета и других ВУЗов.

3.2. Контролирует приведение учебно-методических материалов в соответствие с нормативами Методического Управления РГГУ, УМО и Министерства образования и науки РФ, международных организаций.
3.3. Проводит экспертизу всех учебно-методических материалов,  используемых в учебном процессе и подготовленных к  дальнейшему опубликованию
3.4. Координирует проведение работ по  созданию модели выпускника по каждой специальности Института.

3.5. Обеспечивает методическое руководство и консультирование работников УРР и УЭ и преподавателей Института по проведению работ, связанных с организацией дистанционного  и других новых форм образования в ИЭУП.

3.6. Участвует в поиске и отборе высококвалифицированных специалистов и учёных для оказания консультационной, методической и другой помощи преподавателям Института.

3.7. Осуществляет методическое руководство учебно-методического кабинета Института
3.8. Участвует в организации и проведении конференций, "круглых столов", конкурсов, смотров, выставок и других мероприятиях учебно-методического направления

3.9. Проводит работу по составлению планов и отчетов о учебной и методической работе Института, анализу и составлению планов кафедр

4. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Учебно-методический совет имеет право :

   4.1.1. Принимать решения и вырабатывать рекомендации по вопросам учебно-методической работы в Институте
   4.1.2. В пределах своей компетенции выносить решения, обязательные для исполнения участниками реализуемых в Институте ОПП ВПО
   4.1.3.Направлять своих представителей на заседания кафедр, на которых рассматриваются вопросы методического характера
   4.1.4. Заслушивать информацию заведующих кафедрами и отдельных преподавателей по вопросам учебно-методической работы
  4.1.5. Проводить мониторинги и оценивать учебно-методическую работу кафедр в целом и работу отдельных преподавателей
  4.1.6. Посещать занятия, проводимые профессорско-преподавательским составом в рамках реализуемых в Институте ОПП ВПО

  4.1.7. Рассматривать и согласовывать планы учебно- методической работы кафедр и отчеты об их выполнении

  4.1.8. Проводить методическую экспертизу подготовленных к опубликованию учебно-методических материалов и выносить их на рассмотрение Ученого Совета института
  4.1.9. Вносить на рассмотрение директора ИЭУП предложения о поощрении профессорско-преподавательского состава и членов УМС за достижения в области методической работы

  4.1.10. Взаимодействовать со всеми структурными подразделениями ИЭУП для получения материалов и необходимой информации при решении вопросов, относящихся к компетенции УМС  
4.2. Представлять предложения по совершенствованию структуры и состава Учебно-методического совета Института.

4.3. Учебно-методический совет и его члены несут ответственность за полноту и качество  выполнения закрепленных за ними задач и функций, за качество составления, оформления и представления методической и организационно-распорядительной документации.

5. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
 5.1. Деятельность Учебно-методического Совета прекращается по истечении срока полномочий, установленного в п.1.5 настоящего Положения

     Председатель Совета                                                Н.Н. Ярош

     Секретарь Совета                                                         И.Ю.Романова
        Положение утверждено на заседании Ученого Совета ИЭУП
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