Аннотации

рабочих программ

дисциплин ООП, читаемых кафедрой Истории и организации архивного дела

по направлению подготовки 034700 – Документоведение и архивоведения

Бакалавриат:

Профили: Государственные и муниципальные архивы;

Архивы государственных, муниципальных и коммерческих организаций;

Военные архивы

Дисциплины: 

1. Государственные, муниципальные и ведомственные архивы

Дисциплина «Государственные, муниципальные и ведомственные архивы» является вариативной частью общенаучного цикла подготовки бакалавров по направлению подготовки «Документоведение и архивоведение», профиль «Государственные и муниципальные архивы». Дисциплина реализуется на факультетах Архивного дела и Документоведения кафедрой Истории и организации архивного дела в рамках программы подготовки бакалавров по профилю «Государственные и муниципальные архивы».

Дисциплина направлена на формирование, как общекультурных компетенций, так и профессиональных  компетенций.

Бакалавр документоведения и архивоведения подготовлен к профессиональной работе в государственных органах федерального уровня, субъектов Российской Федерации и органах местного самоуправления, в государственных, общественных, кооперативных и коммерческих учреждениях, организациях, в службах документационного обеспечения управления и архивного хранения документов на должностях, требующих высшего образования.

Областью профессиональной деятельности специалиста являются:

- службы документационного обеспечения управления в органах государственной и исполнительной власти, органах местного самоуправления, в государственных, негосударственных и общественных организациях; 

- государственные, муниципальные и ведомственные архивы, архивы и службы архивного хранения организаций, научно-исследовательские учреждения; рукописные отделы библиотек и музеев.

В лекционном курсе выдвигается необходимость по-новому, в контексте достижений современного архивоведения, осмыслить суть архивов как специфического феномена отечественной истории и культуры. Настоящий курс должен показать, что архивы представляют собой совокупную информационную многоуровневую систему, являющуюся историко-социокультурным феноменом общечеловеческого масштаба. В лекциях делается упор на изучение истории архивов, что позволяет проследить процесс накопления информации, понять причины утрат и перемещений комплексов документов во времени и пространстве и тем самым процесс формирования «архивного наследия человечества».

В основу лекционного курса положены современные научные разработки по истории архивного дела, истории государственных учреждений, специальным историческим дисциплинам, историографии истории отечественного архивного дела, археографии, истории культуры.

Данные задачи последовательно решаются в двух взаимосвязанных разделах курса. В разделе I – «Государственные и муниципальные архивы» изучение структуры и функций Федерального архивного агентства (Росархива) Министерства культуры Российской Федерации, истории складывания сети госархивов, принципов построения их современной системы - прежде всего на федеральном уровне, практики организации государственного хранения архивных документов в целом и ее соответствия международным стандартам направлено на формирование у студентов профессионального понимания роли и значения госархивов как важнейших источников ретроспективной информации и отраслевых научно-методических центров по работе с документами определенного профиля. 

Исследование проблем ведомственного хранения документов АФ РФ в разделе II – «Ведомственные архивы» ориентировано, с одной стороны, на формирование у студентов профессиональных навыков адекватной оценки эффективности отечественной практики работы с документами до передачи их наиболее ценной части на постоянное государственное хранение, что достигается на основе ее сопоставления с опытом «промежуточного» хранения в ведущих странах мира, а, с другой - на понимание феномена «отраслевых архивных фондов» (депозитарных ведомственных архивов). Проблема «ведомственности в российском ведомственном хранении и архивном деле в целом анализируется с точки зрения соответствия укоренившейся практики требованиям архивного и смежного с ним законодательства, потребностям развития исторической науки и , в целом, формирования современного информационного общества.

 Введение в курс элементов отечественной и зарубежной историографии способствует более глубокому осмыслению поднимаемых в нем проблем и облегчает студентам выполнение ряда творческих развивающих работ (устное сообщение в семинаре, письменное контрольное задание, реферат и др.).

Программой предусмотрен следующий вид промежуточной аттестации – зачет.

Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетных единицы – 108 часов.

2. История архивов России (I и II)

Настоящая дисциплина «История архивов России» предназначена для студентов, обучающихся по направлению подготовки 034700.62 «Документоведение и архивоведение» по профилю подготовки «Государственные и муниципальные архивы» (квалификация – бакалавр). Изучение этой дисциплины является жизненно необходимым для будущих специалистов–архивистов, работающих как в государственных, так и в муниципальных архивах, поскольку она даёт представление об огромном опыте работы архивов прошлого, который является чрезвычайно полезным для организации современной архивной службы, как в государственном, так и в муниципальном архиве. Данная дисциплина повышает общую образовательную культуру студентов. Помимо этого она даёт и огромный практический опыт, необходимый для организации архивной работы в современной России. В программе рассмотрены основные тенденции и особенности развития отечественных архивов с древнейших времён до начала XXI века. Наконец, изучение и знание этой дисциплины является необходимым для последующего перехода к более высокой магистерской степени подготовки.

3.Всеобщая история архивов

           Содержание  дисциплины, с одной стороны,  дополняет систему знаний в области всеобщей и отечественной истории, истории и организации отечественного архивного дела, в частности, а с другой – охватывает круг вопросов, освоение которых во многом определяет квалификационную пригодность выпускников бакалавриата  к работе в документационно-архивной области на уровне современных требований.

           В изложении основных фактов и явлений всемирной истории архивов используется сочетание проблемно - хронологического и цивилизационного подходов. Это позволяет дать представление не только о непрерывности, преемственности, обновлении и тенденциях  развития  « мира архивов»,  но и о его несинхронности, неравномерности.

            Особое внимание уделяется установлению соотношения общего и особенного в организации архивов и архивной отрасли за рубежом на современном этапе; обусловленности, многовариантности моделей «архивного поведения» историческими, национальными, культурными и иными факторами общественного развития и организации политической жизни государств.

             Рассмотрение вопроса международного архивного сотрудничества расширяет границы знаний о консолидированных усилиях мирового архивного сообщества, определению целевых установок и ценностных ориентиров в сбережении, приумножении и использовании мирового историко-документального наследия – важнейшей составляющей коллективной памяти человечества.

4. Развитее архивоведческой мысли

               Дисциплина «Развитие архивоведческой мысли» предназначена для  подготовки бакалавров по направлению  034700 « Документоведение и архивоведение», профиль «государственные, муниципальные и ведомственные архивы». Дисциплина реализуется на факультете архивного дела кафедрой истории и организации архивного дела.

                Дисциплина «Развитие архивоведческой мысли» дает представление об основных этапах развития, современном состоянии и долгосрочных тенденциях архивоведческой мысли в контексте гуманитарных дисциплин новейшего времени.

                Предметом изучения при этом является сравнительно-исторический  анализ опыта индивидуальной работы крупных ученых - архивоведов и историков- архивистов, а также их  научных школ, который составил теоретические, методические и организационные основы архивного дела в России.

                Развитие архивоведческой мысли рассматривается при этом как процесс  интеллектуального творчества ученых, объектом исследования которых стал самоценный архивный документ, отражающий целостную историю развития системы « личность – общество – государство».

                Основная задача  курса « Развитие архивоведческой мысли» состоит в том, чтобы научить студентов – бакалавров самостоятельно  выявлять и объективно оценивать личностные аспекты в становлении архивоведения как научной дисциплины, а также ключевые этапы в развитии архивоведческой мысли и архивного строительства в России.

5. Организация архивной службы за рубежом

Дисциплина ориентированна на расширение границ знания выпускников бакалавриата принципов организации, целей, задач, особенностей функционирования архивных служб в ведущих государствах современного мира. Востребованность такого знания определяется актуальностью осмысления и учета зарубежного опыта при решении вопросов модернизации архивной системы России. Содержание дисциплины охватывает круг вопросов связанных с формированием определенных типов архивных служб, их целесообразностью и эффективностью в конкретных исторических условиях; с особенностями построения сети государственных (публичных) архивов в контексте государственного политического устройства и административно-территориального деления в рассматриваемых странах. Выпускники так же получают необходимых теоретический материал для понимания многообразия «мира архивов» как специфического социокультурного феномена с богатейшим сектором просветительских возможностей,  научным потенциалом; как важнейшей составляющей мирового историко-культурного пространства.

6. Архивы политических партий и общественных организаций

Данная программа курса «Архивы политических партий и общественных организаций предназначена для студентов, обучающихся по направлению подготовки 034700.62 «Документоведение и архивоведение» по профилю «Архивы государственных, муниципальных и коммерческих организаций» (квалификация – бакалавр). Изучение данного курса представляется необходимым в процессе подготовки специалистов-бакалавров, работающих как в сфере делопроизводства, так и в сфере архивного дела, а так же является необходимым условием для перехода к магистерской форме обучения. В современной России идёт активный процесс формирования гражданского общества, что подразумевает формирование системы политических партий и общественных организаций. Естественно, что при этом возникает острая проблема организации их архивной и делопроизводственной службы. Поэтому опыт организации и деятельности партийных и общественных архивов прошлого представляется чрезвычайно полезным для современных архивистов. Наконец, партийные архивы, в силу особой роли КПСС в жизни советского общества хранили у себя важнейшие документы по Политической истории СССР, что придаёт их изучению особое научное и практическое значение. Кроме того, знание особенностей работы архивов политических партий и общественных организаций так же необходимо для последующей профессиональной деятельности в сфере делопроизводства и архивного дела.

7. История и организация отраслевых фондов в РФ

Дисциплина ориентированна на получение выпускниками бакалавриата комплексных знаний о системе ведомственных архивов особого статуса. Рассматриваются обстоятельства формирования и развития сети ведомственных архивов с правом постоянного государственного хранения документов в СССР (ОГФ) и их трансформации в хранилища, осуществляющие «депозитарное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся в федеральной собственности». Проблематика «ведомственности» как укоренившаяся практика рассматривается с точки зрения ее соответствия требованиям архивного и смежного с ним права, потребностям исторической науки и, в целом, формирования в России информационного общества нового типа. Рассматривается круг вопросов об организационно правовом закрепления «ведомственности» в архивном деле России; о составе документов хранищ-депозитариев и их классификации по условиям доступности документов для пользователей на «ограниченно-публичный», «доверительный», «закрытый» типы; об особенностях их взаимоотношений и взаимодействия с Росахивом. Дисциплина формирует навыки профессионального анализа и адекватной оценки роли ряда российских ведомств как фактических собственников архивных документов (фактическое владение документами, их использования и распоряжения ими). Ознакомление в ходе дисциплины зарубежным опытом в данной области (министерские «автономии» Франции, «президентские архивные депозитарии» США) позволяет сопоставить отечественную практику с многовариантностью решения проблемы «ведомственности» в иных конкретно-исторических условиях. 
8. Дипломатические архивы

Данная программа курса «Дипломатические архивы» является курсом по выбору предназначена для студентов 2 курса, обучающихся по направлению подготовки 034700.62 «Документоведение и архивоведение» по профилю «Архивы государственных, муниципальных и коммерческих организаций» (квалификация – бакалавр). Изучение данного курса представляется необходимым в процессе подготовки специалистов-бакалавров, работающих как в сфере делопроизводства, так и в сфере архивного дела, а так же является необходимым условием для перехода к магистерской форме обучения. В современной России весьма значительную роль в процессе организации и деятельности архивов играют так называемые отраслевые архивные фонды, среди которых особое значение традиционно имели документы, хранящиеся в системе дипломатических архивов. Естественно, что при этом возникает острая проблема организации их архивной и делопроизводственной службы, проблема их взаимодействия с государственными архивами. Поэтому опыт организации и деятельности дипломатических архивов прошлого представляется чрезвычайно полезным для современных архивистов. Их роль и значение в архивном деле становится ещё более значительной и в силу того, что в прошлом дипломатические архивы зачастую являлись и главными политическими архивами страны, хранящими важнейшую документацию по её истории и политики, что придаёт их изучению особое научное и практическое значение. Кроме того, знание особенностей работы архивов политических партий и общественных организаций так же необходимо для последующей профессиональной деятельности в сфере делопроизводства и архивного дела.

9. История военных архивов

Дисциплина «История военных архивов» является вариативной частью общенаучного цикла подготовки бакалавров по направлению подготовки:  034700.68 «Документоведение и архивоведение». Дисциплина реализуется на факультетах Архивного дела и Документоведения кафедрой Истории и организации архивного дела в рамках программы подготовки бакалавров по профилю «Военные архивы».

Дисциплина направлена на формирование, как общекультурных компетенций, так и профессиональных  компетенций:

- владеть профессиональными знаниями, понимать сущность процессов, происходящих в архивном деле и архивоведении, выявлять современные тенденции развития основополагающих понятий и законодательной базы архивного дела в России и за рубежом.

Дисциплина направлена на формирование следующих компетенций:

- Общекультурных (ОК):

способностью уважительно и бережно относиться к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные и культурные различия (ОК-1);

способностью понимать движущие силы и закономерности исторического процесса; роль насилия и ненасилия в истории, место человека в историческом процессе, политической организации общества (ОК-2);

способностью анализировать мировоззренческие, социально и личностно значимые философские проблемы (ОК-3);

способностью находить организационно-управленческие решения в нестандартных ситуациях и готов нести за них ответственность (ОК-4);

способностью владеть культурой мышления, обобщать, анализировать, воспринимать информацию, ставить цели и выбирать пути их достижения, логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь (ОК-5);

способностью совершенствовать и развивать свой интеллектуальный и общекультурный уровень (ОК-6);

способностью использовать на практике умения и навыки в организации исследовательских и проектных работ, в управлении коллективом (ОК-7);

- профессиональных (ПК):

общепрофессиональных:

способностью к самостоятельному обучению новым методам исследования, к изменению научного профиля своей профессиональной деятельности (ПК-1);

способностью свободно пользоваться русским и иностранным языками как средством делового общения (ПК-2);

применять знания в области психологии управления коллективом (ПК-3);

способностью к профессиональной эксплуатации современного оборудования и приборов (в соответствии с целями магистерской программы) (ПК-4);

анализировать основные положения и методы социальных, гуманитарных и экономических наук, способен использовать их при решении социальных и профессиональных задач, анализировать социально значимые проблемы и процессы (ПК-5);

самостоятельно работать с источниками информации, непрерывно совершенствовать уровень профессиональной подготовки (ПК-6);

владеть навыками поиска источников и литературы, использования правовых баз данных, составления библиографических и архивных обзоров (ПК-7);

научно-исследовательскими:

владеть профессиональными знаниями основных проблем документоведения и архивоведения (ПК-8);

понимать сущности процессов, происходящих в области документоведения и архивоведения (ПК-9);

знать историю и современное состояние зарубежного опыта управления документами и архивами (ПК-10);

владеть принципами и методами создания справочно-поисковых средств к архивным документам (ПК-11);

выявлять тенденции развития информационно-документационного обеспечения управления и архивного дела (ПК-12);

владеть навыками реферирования и аннотирования научной литературы, навыками редакторской работы (ПК-13);

выявлять и отбирать документы для разных типов и видов публикаций (ПК-14);

вести научно-методическую работу в государственных, муниципальных архивах и архивах организаций (ПК-16);

организационно-управленческими:

владеть законодательной и нормативно-методической базой документационного обеспечения управления и архивного дела, ориентироваться в правовой базе (ПК-20);

владеть нормами и навыками работы с документами, содержащими государственные и иные виды тайн (ПК-22);

владеть принципами организации различных типов и видов архивов (ПК-24);

Программой предусмотрен следующий вид промежуточной аттестации – зачет.

Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 2 зачетных единицы – 72 часа, из них  аудиторная нагрузка – лекции 12, семинары – 24, самостоятельная работа студентов – 36 часов.

10. Историческое архивоведение

                   Дисциплина «Историческое архивоведение» предназначена для подготовки бакалавров  по направлению « История» на факультете истории, политологии и права. Дисциплина реализуется кафедрой истории и организации архивного дела.

                   Дисциплина  « Историческое архивоведение» призвана знакомить студентов – бакалавров с элементами практического архивоведения, а также привить навыки самостоятельной учебной научно- исследовательской работы в архивах и рукописных отделах  музеев и библиотек. Будущему историку - исследователю необходимо знать современные системы архивного строительства и архивов.  Кроме того, студентам необходимо привить навыки работы с эвристическим аппаратом документального архивного массива на традиционных и нетрадиционных носителях.

                  Студент должен научиться в ходе освоения курса самостоятельно выявлять и оценивать ключевые этапы в истории развития архивов, увязывая их с многовековой историей духовной ( гуманитарной) культуры Человека.

                  В этом контексте  основное внимание уделяется анализу характерных особенностей в изменении комплексной структуры « историк- архивист – архивы».

                   При этом наука об архивах рассматривается как интеллектуально-психологическое поле последовательной разработки  современной концепции архивного дела, и как самостоятельная дисциплина, объектом изучения которой  является самоценный архивный документ, или архивный фонд как органическая  целостная система.

                   Студент таким образом вовлекается в процесс самостоятельного поиска общего и особенного при анализе теоретических построений и концепций и получает возможность проверить на конкретном материале полученные навыки применения методики междисциплинарных исследований исторических источников.

11. История архивоведческой мысли

               Дисциплина «История архивоведческой мысли» предназначена для  подготовки бакалавров по направлению  «История» на факультете истории, политологии и права. Дисциплина реализуется  кафедрой истории и организации архивного дела.

                Дисциплина « История архивоведческой мысли» дает представление об основных этапах развития, современном состоянии и долгосрочных тенденциях архивоведческой мысли в контексте гуманитарных дисциплин новейшего времени.

                Предметом изучения при этом является сравнительно-исторический  анализ опыта индивидуальной работы крупных ученых - архивоведов и историков- архивистов, а также их  научных школ, который составил теоретические, методические и организационные основы архивного дела в России.

                Развитие архивоведческой мысли рассматривается при этом как процесс  интеллектуального творчества ученых, объектом исследования которых стал самоценный архивный документ, отражающий целостную историю развития системы « личность – общество – государство».

               Студент таким образом вовлекается в процесс самостоятельного поиска общего и особенного при анализе теоретических построений и концепций и получает возможность проверить на конкретном материале полученные навыки применения методики междисциплинарных исследований исторических источников.

                Основная задача  курса  « История архивоведческой мысли» состоит в том, чтобы научить студентов – бакалавров самостоятельно  выявлять и объективно оценивать личностные аспекты в становлении архивоведения как научной дисциплины, а также ключевые этапы в развитии архивоведческой мысли и архивного строительства в России.

               Студент должен научиться в ходе освоения курса самостоятельно выявлять и оценивать ключевые этапы в истории развития архивов, увязывая их с многовековой историей духовной ( гуманитарной) культуры Человека

